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DUYURU NO: 2015720

Adalet Bakanlip: Hukuk igleri Genel Miidirig’niin 02.03.2015 ginli yazisina ekli “Bélge
Jdare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Idari Isler Ile Yau Isleri
Hizmetlerinin Yiiriitillmesi Usul ve Esaslarmma Hliskin Yonetmelik” in bir oregi ekte
gonderilmistir. '

Bakanlipa bildirilmek izere, soz konusu Yonetmelik hakkindaki degerli goriis ve
Snerilerinizi 13 Mart 2015 Cuma giinii mesai bitimine kadar Birligimize bildirilmesini énemle rica
ederim.
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T.C.
ADALET BARANLIGI
Hukuk Igleri Genel Midiultigii

Sayi  : 73640249-010.03.01-3-2015-115/3320 02/03/2015
Konu : Goriig isten

DAGITIMLI

06.01.1982 tarihinde viriirlige giren 2576 sayih Bolge Idare Mahkemeleri, Tdare
Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Kurulugn ve Gorevleri Hakkmda Kanunun 14'Gnct
maddesine dayamlarak hazirlanan Bolge Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri ve Vergi
Mahkemelerinin Idari Isler ile Yaz1 Isleri Hizmetlerinin Yuriitiilmesi Usul ve Esaslarina
Tliskin Yonetmelik 08.07.1982 tarih ve 17748 sayili Resmi Gazete’de yaymlanmugtir.

6545 sayilt Tiirk Ceza Kanunu ile Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasma Dair
Kanunun 3 ve devarm maddeleri ile 2576 saytli Kanunda yapilan degisiklikler sonrasinda
Bolge Idare Mahkemelerine “Istinaf” incelemesi gorevi verilmesi,

6100 sayii Hukuk Muhakemeleri Kanununun 445'inci maddesi ile adalet
hizmetlerinin elektronik ortamda yiriitiilmesi amaciyla olugturulan Ulusal Yargt Agr Bilisim
Sisteminin (UYAP) kullaniminin Orgorillmesi ve 2577 sayih Idari Yargilama Usuli
Kanununun 31'inci maddesinde elektronik islemlerde Hukuk Usulii Muhakemeleri Kanunu
hukiimlerinin uygulanacagimin belirtilmesi,

492 sayih Harglar Kanununun 28'inci maddesinde harg tahsil miizekkeresinin
yazilmasina iligkin siirede degigiklik yapiimasi,

Genel Mudirlagimiize gelen gortis talepleri ve mevzuattaki aksakliklarnn bildirilmesi
neticesinde elde edilen veriler,

Goz Oninde tutularak, anlan Yonetmelikte ozellikle; istinaf, UYAP ve elektronik
islemlere iligkin hikiim bulunmadig buna karsilik Harclar Kanununa aykiri hukiunlerin
bulundugu anlagildigindan meveut yonetmelikte esash degigikiikler yapilmas: gerekmistir.

Bu kapsamda Hukuk Muhakemeleri Kanunu Yonetmeligi ile Bolge Adliye
Mahkemeleri Yonetmeligi taslagy dikkate alnarak meveut yonetmeligin yerine yeni bir
yonetmelik taslagi hazirlanmigtir,

73640249-010.03.01-2-2015-110 say1 ve 25/02/2015 tarihli olur ile hazirlanan taslaga
iliskin goriig alinmast uygun gorulmistir.

Ekie gonderilen yonetmelik taslagina iligkin goriiglerinizin ivedi olarak Genel
Midurliigimiize bildirilmesini arz ederim.
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1- Bolgc Idare Mahkemeleri, Idale Mahkemeleri ve
Vergi Mahkemelerinin Tdari Tgler ile Yazt Ig,len
Hizmetlerinin Yiiritiilmesi Usul ve Esaslarma
Tligkin Yonetmelik Taslag) (29 sayfa)

2- Taslak Hakkmda Goriig Bildirilmesinde
Kullanilacak Form (1 sayfa)

Dagitim :

Dangtay Genel Sekreterligi

Digisleri Bakanlig

I¢isleri Bakanligt

Maliye Bakanligt

Hakimler ve Savcilar Yiksek Kurulu Genel Sekreterligi
Hakimler ve Saveilar Yiiksek Kurulu Teftis Kurulu Bagkanligt
Ceza Igleri Genel Mudirlugi

Kanunlar Genel Mudirligi

Avrupa Birligi Genel Mitdirliigi

Bilgi Islem Dairesi Bagkanligi

Strateji Geligtirme Bagkanlhig

Teftis Kurulu Bagkanlig

I¢ Denetim Birimi Bagkanligt

Devlet Personel Bagkanligy

Thrkiye Barolar Birligi Bagkaniigt

Ankara, Istanbul Tzmir ve Diyarbakir Bolge Idare Mahkemeleri
Ankara, Istanbul, Hatay ile Mugla Idare ve Vergi Mahkemeleri
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BOLGE IDARE MADKEMELER], IDARE MAHKEMELERI VE VERGI
MAHKEMELERININ iDARI ISLER ILE YAZI iSLERI HIZMETLERININ
YURDTULMESI USUL VE ESASLARINA ILISKIN YONETMELIK

BIRINCI KISIM
Genel Hiikiimler

BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac
MADDE 1 - (1) Bu yonetmelik, bolge idare mahkemesi bagkanhg1, bagkanlar kurulu, -
bilge idare mahkemesi daireleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri, bolge idare

mahkemesi adalet komisyonunun idari igleriyle yazi igleri hizmetlerinin yiirtitilmesi usul ve
esaslarmm belirlemek amaciyla diizenlenmigtir, '

Kapsam

MADDE 2 ~ (1) Bu yonetmelik, blge idare mahkemesi bagkanligi, bagkanlar kurulu,
bijlge idare mabkemesi daircleri, idare mahkemeleri ve vergi mahkemeleri, bolge idare
mahkemesi adalet komisyonu ve miidiirlitklerde tutulacak kayitlar ile yapitacak idarf islemler

ve yazi iglerinin tim islemleri ile bu islemlerde UYAP kullamlmasina iligkin usul ve
esaslan kapsar.
Yasal dayanak

MADDE 3 — (1) Bu yénetmelik, 2576 Sayih Bolge idare Mahkemeler, idare
Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Kurulusu ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 14.
maddesine dayanilarak diizenlenmigtir.

Tammlar
MADDE 4 — (1) Bu ydnetmelikte gegen:

a) Avukat Bilgi : Sistemi: Avukatlarm internet tizerinden UYAP’a erisim yaparak
elektronik ortamda islem yapabilmelerini saglayan sistemi,

b) Bakanlhk: Adalet Bakanhgini,

¢) Bagkan: Bolge idare mahkemesi bagkanlar kurulu, bolge idare mahkemesi, daireler,
- bolge idare mahkemesi adalet komisyonu, idare mahkemesi ve vergi mahkemesi bagkanim,

¢) Bagkanlar Kurulu: Bolge idare mahkemesi baskanlar kurutunu,

d) Bilirkigi Bilgi Siétemi: Bilirkigilerin internet tizerinden UYAP’a erigim yaparak
elektronik ortamda islem yapabilmelerini saglayan sistemi,

¢) Biligim sistemi: Bilgisayar, ¢evre birimleri, iletigim altyapis) ve programlardan olugan
veri igleme, saklama ve iletmeye yOnelik sistemi,

f) Bslge idare mahkemesi: Idari yargt ikinci derece mahkemellerini,
g) Daire: Bolge idare mahkemesi dair_esini,.

§) Daire bagkant: Bolge idare mahkemesi daire bagkanma,



h) Dis birim: UYAP sistemine déhil olmayan kamu kurumlar ve 6zel kurnluglar,

1) Dizi pusulast: Dava dosyasimn fiziki olarak differ bir mahkemeye veya birime
gonderilmesi gerektiginde dosya igerisindeki her tirli belgenin tanh ve sira numarast ile
nitelifini gdsteren pusulayi, '

i) Dosya kapak bilgileri: B6lge idare mahkemesi, idare mahkemesi ve vergl mahkemesi
dava dosyasmda csas ve karar numarasini, birim admu, taraflann sifat ve kimlik bilgilerini,
dosya durumunu, davann tiirli, tarihi ve yeri ile karar tiiri ve tarihini,

i) Elektronik ortam: Bilisim sistemi ve bilisim agindan olugan toplam ortamu,
k) Erisim: Bir bilisim sistemine baglanarak kullanim imk&m kazamlmasmi,

1) Giivenli elektronik imza: 15/1/2004 taribli ve 5070 sayili Elektronik Imza Kanununda
diizenlenen gi'wenli elektronik imzay1,

m) Kanun: idari Yargilama Usulii Kanununuy,

n) Kayit: Fiziki Veya elekironik ortamda tiretilen ya da bu ortama aktanlan veya taginan,
bilgi, belge ve verinin saklanmasim,

0) Kimlik bilgileri: Kiginin adi, soyadi, dogum tarihi, Tirkiye Cumhunyeu kimlik
numarast, yabanci ise uyrugu, adi, soyadi, dogum tarihi, anne ve baba adi, yabanct kimlik
numarasl ve pasaport numarasint, -

o) Kormsyon Bélge idare mahkemesi adalet komisyonunu, -

p) Kullamer: UYAP Biligsim Sisteminde kendisine bir rol tammlana:rak kullanier adi ve
parola olusturulmus olan bagkan, hakim, miidiir ve diger personeli,

t) Kurul: Hakimler ve Saveilar Yitksek Kurulunu,

s) Kurum- Bilgi Sistemi: Tiizel kisilerin internet {izerinden UYAP’a erigim yaparak
elektronik ortamda islem yapabilmelerini saglayan sistemi,

5) Mahkemeler: Idare mahkemeleri ve vergi mahkemelerini,

t) Miidiir: Bolge idare mahkemesi bagkanh, daireleri, adalet komisyonu, idare ve vergi
mahkemeleri yazi isleri miidiirleri ve bolge idare mahkemesi bagkanlig, daireleri ve adalet
komisyonu idari igler miidtrleri ile idare ve vergi mahkemelerinde Adalet Bakanhifinca
gerekli goriilen yerlerdeki idar? igler miidiirii ile ihtiyag duyulan diger miidiirleri,

u) Mudiirliik: Bﬁlge idare mahkemesi baskanhi, daireleri, adalet komisyonu, idare ve
vergi mahkemeleri yaz isleri miidiirtiikleri ve bolge idare mahkemesi bagkanligl, daireleri ve
adalet komisyonu idari igler midirdigii ile idare ve vergli mabkemelerinde Adalet

Bakanhfinca gerekli gorillen yerlerdeki idari igler mudtrlugn ile ihtiyag duyulan diger
miidiirliikieri,

i) On biiro; Davamn agimasimdan baglamak {izere, vezne gdrevi dahil, yargilama ile
ilgili biitiin islemler, dava ve islerin mahkemelere génderilmesi ile mahkemelere sunulan veya
mahkemelerden talep edilen her tinlii evraka iligkin islemlerin yapildig, genellikle
mahkemelerin giris kisimlarnda bulunan ve tiim bélge idare, idare ve vergi mahkemelerme
hizmet veren yazi igleri birimini,

- v)PTT: Posta ve Telgraf Teskilati Anonim Sirketini

'y) Tevzi: Birimdeki iglerin niteligi ve kapsamu dikkate almarak gorev, yetkl ve 13 boliimit

- esaslarina gore: elektromk ortamda dagitilmasini,



z) Tevzi kriteri: Istinaf, dava, talimat ve iglerin mahkemelere dagiluminin ne sekilde
yapilacagim gosteren usul ve esaslari,

aa) Tevzi puam: Islerin tevzi kriterlerine gore aldigs puany,

bb) Ulusal Yargi Af1 Bilisim Sistemi (UYAP): Adalet hizmetlerinin elektronik ortamda
yiirtitiilmesi amaciyla olugturulan yarg: bilisim sistemini,

cc) Uye: Bolge idare, idare ve vergi mahkemelerinde gorev yapan hékimi,

¢¢) Vatandag Bilgi Sistemi: Vatandaslarin internet fizerinden UYAP’a erisim yaparak
elektronik ortamda islem yapmalarim saglayan sistemi,

" dd) Veri: Bilgisayar tarafindan iizerinde islem yapilabilen her tiirlii deger,
Hade eder.

IXINCI BOLUM

Bolge Idare Mahkemelerl, fdare Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Tdari
isleriyle, Yaz1 isleri Hizmetlerinin Yurutulmesme
Dair Genel Esaslar

UYAP’in kullamimas:

MADDE 5 — (1) Bolge idare mahkemelerinin tiim birimleri ile idare ve vergi
mahkemelerinin is stireglerindeki her tiirlii veri, bilgi ve belge akist ile dokiimantasyon
islemleri, bu islemlere iliskin her tiirlii kayut, dosyalama, saklama ve arsivieme iglemleri ile

“uyum ve isbirligi saplannmg dis birimlerle yapilacak her tirlit islemler UYAP ortaminda
gergeklegtirilir.

(2) Baskan, {iye, miidiir ve diger personel is listesini glinliik olarak kontrol etmek ve
yargilamanin ve idari iglerin bulundupu agamanin gereklerini yerine getirmekle ytiktimltdiir.

(3) Fiziki olarak gelen ve génderilen her titrlia evrak, elekironik ortama aktanlarak
UYAP’a kaydedilir ve ilgili birime gonderilir.

(4) Taraf ve vekilleri ile diger ilgiliter giivenli elektronik imza ile imzalamak suretiyle
UYAP vasttasiyla dairelere veya mahkemelere elektronik ortamda bilgi ve belge
gdnderebilirler. '

(5) Gelen evraktan sorumlu personel, UYAP iizerinden mahkemelere génderilen ve is
listesine diisen belgeleri derhal ilgili kisiye aktarir.

(6) Tutanak, belge ve kararlar elektronik ortamda diizenlenir ve gerekli olanlar ilgilileri
tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalamr. Elekironik ortamda diizenlenen ve glivenli
elektronik imza ile imzalanan evrak UYAP kapsamndaki birimlere elektronik ortamda
gonderilir. Ayrica fiziki olarak génderilmez.

(7) Teknik nedenlerle fizild olarak diizenlenen belge veya kararlar, engelin ortadan
kalkmasindan sonra’ derhal elekironik ortama aktarihr, yetkili kisilerce gitvenli elektronik
imza ile imzalanarak UYAP’a kaydedilir ve gerektiginde UYAP vasttasiyla ilgili birimlere
jletilir. Bu sekilde elektronik ortama aktarilarak ilgili birimlere iletilen belge ve kararlann
asillari mahallinde saklamr, ayrica fiziki olarak gonderilmez. Ancak, belge veya kararn
ashimin incelenmesinin zorunlu-oldugu haller saklidir. Elektronik ortama aktariimasi imkénsiz
olan belgeler ise fiziki ortamda saklamr ve gerektiginde fiziki olarak gonderilir.




(8) UYAP iizerinden hazmlanmis ve giivenli elektronik imza ile imzalanmig evrakin dig
birimlere elektronik ortamda génderilememesi halinde; belge veya kararim fiziki 6rnegi almur,
. gitvenli elektronik imza ile imzalanmig ashimin aym oldugu belirtilerek alty; bagkan,
yetkilendirdigi {iye veya yaz1 isleri miidirii tarafindan imzalanmak sureti ile génderilir.

(9) Elektronik ortamda yapilan iglemlerde stire giin sonunda biter, Elektronik ortamda
yapilacak islemlerin, ertesi giine sarkmamasi acisindan saat 00:00°a kadar yapimas:
zorunludur,

(10) Kanunlarda gosterilen istisnalar hari¢ olmak tizere, dosyalar giivenli elektronik imza
kullamlarak UYAP ta incelenebilir ve her tiirli muhakeme iglemi yapilabilir.
(11) Fiziki ortamda yapilan igfemlerde siire mesai saati sonunda biter.
(12) Kullamcr kendi kullamer ad ile yapilan tiim iglemlerden sorumlu olup, parolasim
baskalar1 ile paylasamaz.
.

idari isler ve yaz: isleri hizmetlerinin yiiriitiilmesi

MADDE 6 —(1) Mahkemelerin yazi igleri bir biitiindiir. Bélge idare mahkemesi
bagkanhginda, dairelerinde, adalet komisyonunda ve mahkemelerde bir yazi igleri midtrd,
yeterli sayida zabit katibi, memur, milbagir, hizmethi ve diger gérevliler bulunur.

(2) Bolge idare mahkemesi bagkanliginda, dairelerinde ve adalet komisyonunda yeterli
sayida idari igler miidiirti ile ihtiyag duyulan diger midtirtikler kurulur. Bu miidirtikler
Adalet Bakanlignca gerekli goriilmesi halinde idare ve vergi mahkemelerinde de kurulabilir.

(3) Yazt igleri hizmetleri bagkamn denetimi altinda, ilgili yazi isleri miidiirli ve onun
yonetiminde zabit kétibi, memur, miibagir, hizmetli ve diger gérevliler tarafindan yiiritiiliin.

(4) Baskanlar kurulu yaz igleri hizmetleri bagkanin denetimi altinda, bagkanlik yaz1 isleri
miidiirii ve onun yonetimindeki memur ve diger gorevliler tarafindan ylirtitilir.

(5) Idart isler miidtiriintin gdrevleri sunlardir:
a) Idart igler mildiir]liigti hizmetlerinin yliriitiilmesini saglamak ve deneﬂemek,

b) Bagkanlik, daire, mahkeme ve koinisyonlarm her tiirlii alim, satim, hesap, maag ve
diger ddemeler ile ilgili islemlerini yapmak,

¢} Temizlik, giivenlik, aydmlatma, isitma, soguima, bakim ve onarim iglerini yaptirtmak,

¢) Bagkanlk, daire, mahkeme ve komisyonlarda gdrev yapan softr, teknisyen ve
yardimet hizmetler simfina giren personelin sevk ve idaresini saglamak, ‘

d) Yemekhane hizmetlerinin sevk ve idaresini saglamak,

é) Egitim ve sosyal igler faaliyetlerini yerine geﬁrmek,

f) Posta masraflarimin aylik kontrolinil yapmak;

g) Yonetimi altinda bulunan memurlart ve hizmetlileri yetistirmek,

g) Yonetimi altinda bulunan memurlar ve hizmetliler arasinda i boliimil yapmak,
h) Kiitiiphanenin sevk ve idaresini yapmak, '

1) Mevzuattan kaynaklanan veya bagkan tarafindan verilen diger gorevieri yerine
getirmek.

(6) Yazi isgleri muidiirtiniin gﬁrc;vleri:

: _;,_._-‘ﬁ),Yaz1 isleri hizmetlerinin ytriitiilmesini saflamak ve denetl'emek,




b) Talep halinde kararin tebligini saglamak, _

c) Haﬁ; tahsil miizekkerelerini yazmak ve kesinlestirme iglemlerini yapmak,

¢) Zabit kitipleri arasinda ig boliimii yapmak, '

d) Yetkilendirilmesi halinde dava dilekgesini ve havalesi gereken evraki havale etmek,
e) Yonetimi altinda bulunan zabit katipleri ve diger memurlari yetistirmek,

f) Hukuki bagvuru veya kanun yollari incelemesi i¢in dosyayla ilgili gerekli islemleri
yapmak ya da yaptirmak,

¢) Bilirkisilere fiziki ortamda teslimi gereken dosyalarla ilgili islemleri yerine getirmek,

5) Harcmn hesaplanmasi ve on biiro bulunmayan yerlerde tahsiline iligkin iglemleri
yapmak, |

h) Dosyaya ait kiymetli evrak ve degerli eg.yramn uygun yerde muhafazasim saglamak,
1) Yargilamanin bulundugu asamamn gereklerini yerine getirmek,

1) Arsivin diizenli tutulmasint saglamak.,

i) Teminatin iadesi gereken hallerde gérekli islemleri yerine g_etirmek,

k) Miihiir ve beratin muhafazasin: saglamak,

) Mevzuattan kaynaklanan veya bagkan tarafindan verilen diger gorevieri yerine
getirmek.

(7) Zabit kétibinin gorevleri:

a) Kesiflere katilmak, bagkan veya iiye tarafindan yazdirilanlar ile dogrudan yazilmasina
izin verilen beyanlar tutanaga yazmak,

b) Ara kararlari yerine getirmek,

¢) Kararlar1 bagkan veya iiyenin bildirdigi sekilde yazmak,

¢) Yargilamasi devam eden dosyalart diizenli ve eksiksiz bir sekilde muhafaza etmek,
d) Tamamlanip kesinlegen dosyalar1 argive kaldmmal?,

¢) Taraflarin dosyalart incelemesine nezaret etmek ve dosya inceleme tutanagimt
dizenlemek,

f) Karar ve tutanaklar dikkat ve itina ile yazarak imzasiz biraktirmamak,
g) Cevab: gelmeyen ara kararlarm tekidini yapmak,
) Dizi pusulas: diizenlemek, '

h) Ara kararlar ve tebligatlann ilgili kurum ya da kisilere ulagmasim saflamak izere
posta ve zimmet iglemlerini hazirlamak, :

1) Mevziattan kaynaklanan veya bagkan ya da yaz isleri midiirintn verecegl diger
gbrevleri yerine getirmek. ' ' '

(8) Miibagirin gbrevleri:

‘) Katip “tarafindan hazirlanan ve durusmasi yapilacak dosyalart incelenmek tizere
- durugma- giintinden 6nce bagkan veya iiyeye gbtlirmek,

o= b) I_)ur@m&; listesini yapmak ve goriilebilecek bir yére asmak,




¢) Durugma sirasi gelenleri durusma salonuna davet etmek,
¢} Durusmaya alinanlarin salondaki yerlerini gdstermek ve buna uyulmasm saglamak,

- d) Durusma ve kesif esnasinda izlenmesi gereken davramig kurallarm taraflara ve
ilgililere agiklamak,

e) Durusmanin gizli yapilmasi karar alindiginda salonu bogaltmak,

f) Bagkan veya iiyenin uygun buldupu kisilerin dosyadan fotokopi almasma yardimet
olmak,

g} Arsive gitmesi gereken dosyalar ile argivden cikanlmasi gereken dosyalara iligkin
1glemleri yapmak ve argivi dizenli tutmak,

§) Fiziki ortamda sunulan evrak: en kisa siirede dosyasina diizenli bir sekilde takﬁlak,

h) Ara kararlar ve tebligatlarm ilgili kurum ya da kisilere ulagmasim saglramak tizere
posta ve zimmet islemlerini yerine getirmek,

1) Mevzuattan kaynaklanan veya bagkan, iiye veya yaz isleri mtdiirliniin verecegi diger
gorevleri yerine getirmek.

(9) Hizmetlinin gorevleri: _
a) Mahkemeye ait alanlan tertipli, diizenli ve temiz halde tutmak,

b) Miibasirin olmadift ya da yetersiz kaldig zamzmlarda ona ait isleri yapmak ve
yardimet olmak,

¢) Mevzuattan kaynaklanan veya bagkan, liye veya vazt igleri miidiiriiniin verecedi diger
gorevleri yerine getirmek.

~ (10) Yaz isleri ve idarf isler midiril, yerine getirmekle yiikiimli oldugu gorevleri
miidiirliikte gorevli personele devredemez. '

Is béliimii

MADDE 7 — (1) Miidtir, bagkamn onayint alarak, zabit kétibi, memur, miibagir ve diger
gorevliler arasinda is bolimi yapar.

(2) Midiir, hizmetlerin verimli ve diizenli bir gekilde yiirtitilmesi igin zabit kétipleriyle,
memur ve dier gorevlilere iglerin 6gretilmesi de déhil olmak tizere her tiirlll tedbiri alir. Bir

zabit kétibine ¢cok is gelmesi halinde difer zabit kétipleri ona yardim ederler. Miidiir ve asil
gorevli personel igin birikmesi veya gecikmesinden birlikie sorumludur.

Avukat stajyerleri ile idari yarg: halmn -adaylarmin yazi isleri hizmetlerinde
calistiribmas:

MADDE - 8 — (1) Avukat stajyerleri bagkan veya yetkilendirdigi {iyenin uygun gérmesi
ile uygulama bilgilerini gelistirmek amaciyla yaza isleri hizmetlerinde ¢alhgtirilabilir. Ancak
~ bir defa yapmakla 6grenebilecek isler devaml yaptirilamaz.

(2) Idari yargr Hakim adaylan, 1/6/2004 tarihi ve 25479 sayilt Resmi Gazete’de
yayumlanan Adli Yargi Hakim ve Saver Adaylar ile Idari Yargn Hakim Adaylarinin Staj
Diénemi ile Staj Mahkemelerine Iligkin Yénetmelik hitkiimlerine gére yaz isleri hizmetlerinde
cahistinlabilir. '




TKINCI KISIM

Bislge Idare Mahkemesi Baskanhg) ve Baskanlar Kurulu Yaz Isleri Miidiirligii
' Hizmetleri

BIRINCI BOLUM
Baskanhkta Tutulacak Kayitlar, Tahsis Amaci ve Kullamihs Sekli

Bagkanhkta tutulacak kayitlar

MADDE 9 - (1) Baskanlikta agagida gosterilen kayitlarm UYAP’ta tutulmasi
zorunfudur.

a) Uyusmazhklarin giderihneéi basﬁzurﬁ kaydy,
b) Bagkanlik karar kayda,
Uyusmazliklarin giderilmesi bagvuru kaydi

MADDE 10 - (1) Bagkan tarafindan dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri
kararlar arasindaki uyusmazhgm giderilmesi i¢in bagkanlar kuruluna bagvurulurken tutulan
kayittir.

(2) Bu kayit, uyugmazhg giderme talebinin tarihi, sira sayisi, belge tarih ve sayisi,
uyusmazliga konu belge tarih ve numarasi, talep konusu, bagkann goriisti ve diiglinceler
stitunlaridan olusur.

Bagkanhk karar kaydx
MADDE 11 - (1) Baskanliin biitiin kararlarimmn tutuldugu kaysttwr.

(2)7 Bu kayit; sira numarasi, talep eden, talep tarihi ve numarasi, talebin konusu, verilen
karar, karar tarthi ve diiglinceler sttunlarmndan olugur.

“IKINCI BOLUM
; Baskanlar Kurulunda Tutulacak Xayitlar, Tahsis Amac: ve Kullamihs Sekli

Baskanlar kurulunda tutulacak kaytlar

MADDE 12 - (1) Bagkanlar kurulunda asafida gosterilen kayitlarin UYAP ta tutulmas:
zorunludur. '

a) Uyusmazliklar: giderme talebi kayd,
b) Baskanlar kurutu karar kaydi.
Uyusmazliklart giderme talebi kayds

MADDE 13 - (1) Bagkanlar kurulunca re'sen veya bolge idare mahkemesinin ilgili -
dairesinin ya. da istinaf yoluna bagvurma hakki bulunanlarin, benzer olaylarda bolge idare
--mahkemesi.dairelerince ya da bagka bir bilge idare mahkemesi dairesince verilen kesin
“nitelikteki kararlar arasinda aykirihik veya uyusmazhk bulunmasi halinde, bu aykirlik veya
o uyugmazhigin -giderilmesini gerekgeli -olarak-istemeleri {izerine, istemin uygun gbrlilmesi




halinde bagkanlar kurulunun goriigii de cklenerek Damgtay Bagkanhgina gonderilirken tutulan
kayattir. '

(2) Bu kawit; uyusmazhigi giderme talebinin tarihi, sira sayisi, belge tarih ve sayist,
uyusmazliga konu belge tarih ve numarasi, talep eden, talep konusu, baskanlar kurulu goriigd
ve diisiinceler stitunlarindan olugur.

Baskanlar kurulu karar kaydi
MADDE 14 - (1) Bagkanlar kurulunun biitiin kararlarimmn tutuldugu kayrttiz.

(2) Bu kayit; sira numaras, talep eden, talep taribi ve numarasi, talebin konusu, verilen
karar, oy durumu, karar tarihi ve digiinceler siitunlarmdan olugur.

UCUNCU KISIM
Bilge idare Mahkemesi Komisyonu

BIRINCI BOLUM

Bilge idare Mahkemesi Komisyonunun Olusumu,

Toplanmasi, Calisma ve Karar Verme Usulleri

Komisyonun olusumu

MADDE 15 - (1) Komisyon, bdlge idare mahkemesi bagkaninin baskanliginda, Hakimler
ve Saveilar Yitksek Kurulunca daire baskanlan arasindan belirlenen iki astl tiyeden olugur. -
Kurul ayrica daire baskan veya iiyeleri arasindan iki yedek tiye belirler bagkamn yoklugunda
asil iiye olan kidemli daire bagkans, asil tiyelerin yoklugunda ise kidemine gore yedek iiyeler
komisyona katilir. '

(2) Komisyonun yazigma iglemleri bagkanin gdzetim ve denetiminde ytrtitiiliir,

. Komisyon giindeminin olusturulmasy
MADDE 16- (1) Toplant: gimdemi, toplantidan en az bir giin 6nce liyelere dagrtilir.
(2) Giindem, bagkan tarafindan igin 6nemine, ivedi veya siireli oJuguna gore belirlenir.
(3) Giindem, toplantimin yapilacag giin ve saati, goriigiilecek isleri ve sirasim gosterir.
(4) Giindemde olup tamamlanmayan igler, bir sonraki glindemin kendi bélimiinde ilk
sirada yer alir. ' o
(5) Giindemde degisiklik yapilmas: komisyon Kkarart ile olur. Giindemin
diizenlenmesinden sonra ortaya ¢ikan ivedi ve sireli iglerin gindeme alinmas, iglerden
birinin sirasindan 6nce ya da sonra gﬁfﬁgiﬂmesi, ertelenmesi veya giindemden ¢ikarilmasi
- bagkan veya liyelerce istenebilir.
Komisyonun toplanmast
MADDE 17 - (1) Komisyon eksiksiz olarak en az 15 giinde bir defa bagkan tarafindan
belirlenecek gin ve saafte toplanr. Ancak, ihtiyag duyuldufunda bagkan veya tyelerin
-~ Onerisiyle ve bagkanin ¢agrisi tizerine her zaman toplanabilir. - ' '
© o Gorigmewswln . LT




MADDE 18 - (1) Komisyon toplantisinda isler, giindemdeki siraya gore incelenir ve
karara baglanir.

(2) S6z almak isteyenlere istem sirasina gdre sz verilir.

Oylama ve karar

MADDE 19 - (1) Konular tizerinde goriismeler tamamlandiktan sonra oylamaya baglanir.

(2) Oylama agik yapihir. :

(3) Once, usule iligkin hususlar oylanir. Usul konularinda azinlikta kalanlar esas hakkinda
oylamaya katilmak zorundadirlar.

(4) Bagkan, dnce kidemsiz iyenin oyundan baglayarak oylar1 toplar ve son olarak kendi
oyunu agiklar.

(5) Komisyon oy ¢okluguyla karar verir.

(6) Komisyon kararlarr, UYAP ortammda iiyeler ve bagkan tarafindan imzalanip karar
kaydma iglenir.

Kararlarda bulunacak hususlar

0 MADDE 20 - (1) Kararlarda;
' a) Karar tarihi,

b} Karar numaras, _

¢) Karara katilanlarin, varsa karsi oy kullananlarn, adi, soyadi ve sicil numaralari,

¢) Tigililerin ad ve soyadlari ile sicil numaralar1 ve gorevleri,

d) Konunun, varsa iddia ve savunmanin 6zeti,

e) Kararin ve kargi oyun gerekgesi ile sonucu,

) Karara kars: bagvuru yolu, stiresi ve mercii,

hususlart bulunur. B _ _

(2) Kararlar en gec yedi giin iginde yazilir ve ilgilisine teblige ¢ikarilir.

IKINCI BOLUM
Kayitlar, Tahsis Amaci ve Kullanihs Sekli
Tutulacak kayitlar
MADDE 21 ;(1) Komisyonda asafida gosterilen kayitlarm UYAP’ta  tutulmas
zorunludur.
a) Ozlitk kayd,
- b) Karar kaydi,

c¢) Personel ndbet kayds,

¢) Genelge ve goriis kayds,
d) Duyuru kayds,

e) Fazla calisma kaydi,-

f) Hakim bilgi kayda,

_g) Hakim adaylan kayd:
£) Avukat stajyerleri kayd:
h) Smavkaydi .
- 1).Dava igleri kaydi, - R U




Ozluk kaydi

MADDE 22 - (1) Atamas1 komisyonca yapilan personelin bilgilerinin tutuldugu kayittir.

(2) Bu kayit; personelin adi, soyadi, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, memuriyet
sira ve sicil numarast, her bes yilda bir yenilenen fotografi, niifus ve aile fertleri bilgisi,
5grenim ve yabanci dil bilgisi, memuriyete girisgte yapilan smav sonucu ve dayanaf,
memuriyele baglamadaki kadro unvami, kadro derecesi ile kadro hareketleri, memuriyete
baslama tarihi, asaletinin tasdik tarihi, yillik terfi tarihleri ve bagka yere veya unvan
degistirme suretiyle yapilan naklen atanma tarihleri, gegici géreviendirmeleri, memuriyet
disindaki sigortali hizmet stireleri, mahkfimiyetleri, kesinlesen disiplin cezalan, hizmet igi
epitim bilgileri, bagar: belgesi verilmis ise mazbata tarihi ve sayisi, memuriyeti stiresince tarih
sirasina gore kullanmig oldugu ticreth, ficretsiz izinler veya raporlar, engellilik, askerlik ve
borclanma durumu, komisyon igindeki birim degistirme tarihleri, sendika bilgileri, mal
bildirim beyannameleri, imzaladig: etik sozlesmesi, arsiv arastirma bilgileri ve denetim
sirasinda adalet miifettiglerince doldurulan raporlar ile gerekli gorilecek diger kisisel ve
mesleki bilgileri igerir.

(3) Ozlitkk kayds, belirtilen bilgilerin kaydedﬂecegl stitunlar ile sayfalardan olusur ve her
bir personel i¢in ayn bir kayit tutulur.

Karar kaydl

MADDE 23 - (1) Komisyonca verilen kararlarm tarih sirasina gore tutuldugu kayn:nr

(2) Bu kayit; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildit yer, almdifi tarih, ilgilinin adi
ve soyadi siitunlarindan olugur.

Personel nébet kayds
_ MADDE 24 - (1) Atamas: komisyonca yapilan ya da komisyon emrinde gorevlendmlen
personelin nobet listesinin tutuldugu kayittie.

(2) Bu kayit; sicil numarasi, adi, soyadi, gorev yeri ile ndbet yeri, zamani ve nobet
degisiklikleri siitunlarindan olugur.

Genelge ve goriis kaydi

MADDE 25 - (1) Bakanlik ve Kurul tarafindan gikanlan genelge ve goriglerin tatuldugu
kayittir.

(2) Bu kayit; genclge ve goru§lerm sira numarast, tarihi ve konusuyla gikaran birim
siitunlarindan olugur.

" Duyuru kayds

MADDE 26 - (1) Bakanliklar, Kurul ya da diger kamu kurum veya kuruluglart tarafindan
cikarilip, idari yarg: teskildtina duyurulmasma gerek goriilen duyurularn tutuldugu kayittr.

(2) Bu kayit; duyurunun, tarihi ve konusuyla gonderen birim stitunlarindan olusur.

Fazla ve esnek caliyma kayd:

MADDE 27 - (1) Atamasi komisyon tarafindan yapilan ya da komisyon emrinde
goreviendirilen personelin fazla-ve esnek ¢aligmasina iliskin bilgilerin tutaldugu Kayittar.

(2) Bu kayit; ilgili personelin ads, soyady, sicil numarast, fazla ¢aligma vapilan tarih, siire,
ddenen fazla caligma iicreti ve verilen izin stitunlarindan olugur.

~-Hakim bilgi kayd:




—

MADDE 28 - (1) Bolge idare mahkemesi daireleri ve yarg: gevresine déhil idare ve vergi
mahkemelerinde gorev yapan hakimlerin goreve iliskin gizli olmayan kisisel bilgilerinin
tutuldugu kayrttir.

(2) Bu kayit; bolge idare mahkemesi daireleri ve yargi ¢evresine dahil idare ve vergi
mahkemelerinde gbrev yapan hikimlerin kimlik ve iletisim bilgileri, aile bilgileri, izin, rapos,
hizmet i¢i egitim, milstemir yetki ve gegict gorevlendirme stitunlarimdan olusur.

Hikim adaylar: kaydx '

MADDE 29 - (1) Staj yapan hakim adaylarmin bilgilerinin tutuldugu kayittir.

(2) Bu kawit; staj yapan hakim adaylarmumn kimlik bilgileri, sicil numarasi, staj yeri,
baslama ve bitirme tarihi ile devam durumu stitunlarindan olusur.

Avukat stajyeriert kayd:

MADDE 30- (1) Avukat stajyerlerinin bilgilerinin tutuldugu kayitir.
(2) Bu kayit; avokat stajyerlerinin kimlik bilgileri, staj dosya numarasi, staj yeri, staja
baglama ve bitirme tarihi ile devam durumu siitunlarindan olusur.
Smav kayds
MADDE 31- (1) Ilk defa Deviet memurluguna atanacaklar ile goérevde yiikselme ve
unvan degisikligi gibi sinavlara iligkin bilgilerin tutuldugu kayittu
(2) Bu kayit; ilgililerin kimlik bilgileri, merkezi sinav puam, iletisim bilgileri, sinavin
komasu, tirdi, yeri, zamani, sonucu ve sinavin niteligi sittunlarindan olugur.
Dava isleri kayds
MADDE 32- (1) Komisyonun taraf oldugu davalara iliskin bilgilerin tutuldugu kayittur”

" (2) Bu kayit; davaya bakan mahkeme, esas numarasi, davacy, davali ve varsa vekilleri,
davamn konusu, agildigt tarih, dava “dilek¢esinin teblig tarihi, cevap dilekgesi tarihi,
yiiriitmeyi durdurma karan tarthi, karar tarihi ve numaraél, itiraz, istinaf ve temyiz tarihi,
kanun yolu sonuglart ve kararin uygulama bilgileri sittunlarmdan olugur.

Komisyon giindem kaydi
MADDE 33 - (1) Komisyon glindemine iliskin bilgilerin tutuldugu kayrttir.
(2) Bu kayit; gimdemin dagitildigs tarth ve kigiler ile konusu, gériigtilme tarihi ve sonucu
situnlarindan olusur.
Kartonlar ve tahsis amaci 7
" MADDE 34- (1) Komisyonda agagida gosterilen karar ve iglem kartonlarinin UYAP’ta
tutulmast zorunludur,
a) Is cetvelleri kartonu: Bakanlik ve Kurula génderilen is cetvellerinin saklandigs
kartondur. -
b) Nobetei hikim isim listesi kartonu: Nébetci hikimlerin isimlerinin yer aldig listelerin
saklandip: kartondur. ’ .
) Nobetgi- personel isim listesi kartonu: Nobetgi personelin isimlerinin yer aldign

listelerin saklandig kartondur.

-¢) Stajyer dgrenci kartonu: Komisyon blinyesinde staj yapan ogrencﬂerm sozle;:melen ve

. de_vam cizelgelerinin: elekironik ortama akfarilarak saklandif kartondur.




DORDUNCU KISIM

Daireler ve Mahkemeler Yaz Isleri Miidiirliigiinde
Tutulacak Kayitlar, Dbsyala’r ile Kartonlar, Tahsis Amaci ve Kallanihs Sekli,

Yaz1 Isleri Hizmetleri

BiRiINCI BOLUM
Tutulacak Kayitlar, Tahsis Amac: ve Kullanihs Sekli

Tuatulacak kayitlar

MADDE 35 —(1) Daireler veya mahkemelerde agafida gosterilen kayitlarm UYAP’ta
tutulmasi zorunludur. '

( a) Esas kaydi,
b) Talimat kayds,
¢} Karar kaydi,
¢) Uyusmazhgm giderilmesi bagvuru kaydi,
d) Yiiriitmeyi durdurma itiraz kaydi,
¢) Istinaf kayds,
) Temyiz kaydi,

g) Kamu goreviileri esas kaydi, -
h) Kamu gorevlileri esas kayds,

1) Kesif ve durugma giinleri kaydi,
j) Kasa kayds,
{ k) Hare tahsil miizekkeresi zimmet kayds,
1) Kiymetli evrak kayds,
m) Posta mutemet kaydi,
) Kitaplik kayd.
Esas kaydi
MADDE 36 (1) Dairelerde ve mahkemelel de davalann agamalarinin 1$lend1g1 kayattr,

(2) Bu kayt; sira numarast, dava dilekgesinin kayit tarihi, varsa gonderen mahkeme, esas
ve karar numarasi ile karar tarihi, dosyanmi daireye gelis tarihi, taraflari, varsa kanuni
temsilciler ile vekillerinin kimlik bilgileri, varsa ticaret sicil numaras veya merkezi tizel kigi

. _ kimlik numaras1,.davanin konusu, davanm agamasi, karar numarasi, tarihi ve sonucu, kanun
“yolu iglemleri, bozma veya-yenileme halinde dosyamn yeni esas numarast ile diigiinceler
stitunlarmdan olusur.

. -(3) Davanm -agamasi ‘stitunu- davanm ilk: mceleme SAVUIIA Ve Cevap dllekgelen ara
: karar karat asamalar siiturilarmdan olugur,




(4) Kanun yolu islemleri siitunu, kanun yoluna bagvuru tarihi, dosyann itiraz, istinaf
veya temyize génderilme tarihi, kanun yolu karar numaras: ve tarihi ile sonucu siitunlarmdan
olugur.

Talimat kayda

MADDE 37 — (1) Dairelerde ve mahkemelerde bagka yer daire ve mahkemelerinden
ginderilen taleplerin islendipi kayittir. Bu kayda gegirilen istemler lizerine yazilacak yazilara,
talimat numarast verilir ve biitlin yazismalar bu kayda iglenir. Bu tiir yazilar ayrica muhabere -
kaydina islenmez. '

(2) Bu kayit; sira numarasi ve tevdi tarihi, dosyadaki taraflar varsa kanuni temsilcileri ile
vekillerinin ad ve soyadlam talebin nev’i, génderen mahkemenin adi ve dosya esas numarasi,
muamele neticesi, iade tarihi ve diigtinceler stitunlarmdan olusur.

Karar kayda
MADDE 38 — (1) Daireler ve mahkemelerden verilen kararlarin iglendigi kayrttir.

(2) Bu kayit; sira numarasy, karar tarihi, dosya esas numarasi, karar veren hikim veya
hakimlerin adi ve soyadi ile sicil numaralari, taraflarin, varsa kanuni temsilcileri ile
vekillerinin ad ve soyadlari, kararin sonucu ve davanin konusu stitunlarindan olugur.

Ujfusmazllgm giderilmesi bagvuru kayds

MADDE 39 - (1) Dairelerin benzer olaylarda kesin olarak verdikleri kararlar arasindaki
uyusmazhigin giderilmesi igin bagkanlar kuruluna ve ilk derece mahkemeleri arasindaki gérev

ve vetki uyusmazhiklarinin giderilmesi igin bolge idare mahkemesi dairelerine yapilan
bagvuru bilgilerinin islendigi kayittar.

(2) Bu kayit; swra numarasi, uyugmazhifa konu kararlarm verildigi dairelerin ve
mahkemelerin adi, numarasi, kararlarin verilme, kesmlesme tarihi, esas ve karar numarast ile
diigtinceler siitunlarindan olugur.

Yiirtitmeyi durdurma itiraz kaydi i

MADDE 40- (1) Mahkemelerce verilen yiiriitmeyi durdurma kararlars aleyhine yapilan itiraz
bagvurularimn islendigi kayttir.

(2) Mahkemelerde bu kayit; sira numarasi, dosya esas numarasi, yiriitmeyi durdurma karar ve
teblig tarihi, itiraz yoluna basvuran ve aleyhine itiraz yoluna bagvurulan tarafin sifati, varsa kanuni
temsilcileri ile vekillerinin ad ve soyadlari, itiraz dilekge tarihi, davanin nev'i, dosyammn bolge idare
mahkemesinin hangi dairesine gonderildifi, gdnderilme tarihi, daire itiraz numarasi, karar tarihi,
dosyanin itiraz incelemesinden dondiiZii tarih ve neticesi, aleyhine itiraz yoluna bagvurulana teblig
tarihi ile diisiinceler siitunlarndan olugur.

(3) Dairelerde bu kayit; sira numarasi, dosyanin gelis tarihi, mahkeme ve dosya esas numarast,
yiiriitmeyi durdurma karar ve teblig tarihi, itiraz yoluna bagvuran ve aleyhine itiraz yoluna bagvurulan
tarafin sifati, varsa kanuni temsiloileri ile vekillerinin ad ve soyadlar, itiraz dilekge tarihi, davanin
nev'i, karar tarihi ve neticesi, karar veren hakimlerin adi ve soyadi ile sicil mumaralari, iade tarihi ile
diisiinceler siitunlarindan olugur. '

Istinaf kayd

MADDE 41- (1) Mahkemelerce verilen hiikiimler aleyhine yapilan istinaf bagvurularmm
islendigi kayittir. ‘

(2) Bu kayit; sira numarasi, dosya esas ile karar numaras1 ve karar tarihi, istinaf yoluna bagvuran
tarafin’ sifat varsa kanuni temsilcileri. ile vekillerinin ad ve soyadlarl aleyhine istinaf yoluna
: 'basvurulan tarafm 51fat1 varsa kanum temsileileri ile vekillerinin ad ve soyadlan istinaf dliekg:e veya




~ kargih

layiha kayit tarihi ile teblig tarihleri, davanm nev'i, dosyanin bolge idare mahkemesinin hangi
dairesine gonderildigi, gonderilme tarihi, Kkarar tarihi, numarast ve teblig tarihi, dosyanm istinaf
incelemesinden dondiigh tarih, istinaf sartlarmin yerine getirilip getirilmedigi ve neticesi ile
diistinceler siitunlarindan olusur. '

Temyiz kayd

MADDE 42- (1) Dairelerce veya mahkemelerce verilen hitkiimler aleyhine yapilan temyiz
bagvurularinin islendigi kayittir.

(2) Bu kayt; sira numarasi, dosya esas ile karar numarasi ve karar tarihi, temyiz yoluna bagvaran
tarafin sifati varsa kanuni temsilcileri ile vekillerinin ad ve soyadlari, aleyhine temyiz yoluna
bagvarulan tarafin sifate varsa kanuni temsilcileri ite vekitlerinin ad ve soyadiari, temyiz dilekge veya
layiha kayit tarihi ile teblig tarihleri, davanin nev'i, dosyanin Damgtay'in hangi dairesine génderildigi,
gonderilme tarihi, karar tarihi, numarasi ve teblif tarihi, dosyanm temyiz incelemesinden dondugi
tarih, temyiz sartlatmin yerine getirilip getirilmedigi ve neticesi ile dilglinceler siitunlarindan olugur.

" Kamu gorevlileri esas kayd1

MADDE 43- (1) Dairelerde memurlar ve diger kamu goreviilerinin gorevieri sebebiyle
isledikleri suclardan dolayi yetkili merciler tarafindan 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu
Gérevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun geregi sorusturma izni verilmesi veya verilmemesi
kararlart aleyhine yapilan itiraz bagvuralarinin iglendigi kayittir.

Bu kayit; sira numarasi, itiraz dilekgesinin kayit tarihi, kurum karar tarihi ve numaras: ile
kararin teblig tarihi, taraflarin, varsa kanuni temsileileri ile vekillerinin ad ve soyadlar, varsa
ticaret sicil numarasi veya merkezi tiizel kisi kimlik numarasi, itiraz konusu, karar numaras,
tarihi ve sonucu ile diigiinceler siitunlarindan olugur.

Kamu gorevlileri karar kaydi

MADDE 44- (1) Dairelerde memurlar ve difer kamu gorevlilerinin gorevleri sebebiyle
~isledikleri suglardan dolayr yetkili merciler tarafindan 4483 sayili Memurlar ve Difer Kamu
Gorevlilerinin Yargilanmast Hakkinda Kanun geregi sorusturma izni verilmesi veya verilmemesi
kararlar1 aleyhine yapilan itiraz bagvurusu sonuglarimin iglendigi kayittir.

(2) Bu kayit; sira numarast, itirazin konusu kamu gorevlileri esas numaras, karar veren
hékimlerin adi ve soyadi ile sicil numaralar, taraflarn, varsa kanuni temsilcileri ile
vekillerinin ad ve soyadlar, karar tarihi ve sonucu ile diigiinceler stitunlarindan olugur.

Kegif ve durasma giinleri _kaydl

MADDE 45- (1) Dairelerde ve mahkemelerde kesif ve durugma yapilacak giin ve
saatlerin bir sira dahilinde iglendigi kayittir.

(2) Kesif kayds; sira numarasi, esas numarasi, talimat numarast, kesil mahal, giin ve saati,

davanun tirdi, bilirkisi, taraflarin ad ve soyadlari ve varsa vekilleri ile diiglinceler siitunlarim
igerir.

(3) Durusma giinleri kaydi; sira numarasi, esas numarasi, talimat numarast, durug:rna giin
ve saali, taraflarin ad ve soyadlan ve varsa vekilleri, davanm tiirli ve diiglinceler siitunlarim
igerir.

(4) Belirlenen durugma tarihi ve saatini gOsteren g:agn kagidi, taraflara durusma
tarihinden 30 glin dnce gdnderilir.

Kasa kayd1
“MADDE 46- (1) Dairelerde - ve mahkemelerde tabsildt ve- reddiyat makbuzlam_
nda kasaya glren ve c;1kan meblaglarm ganti plntine islendigi kaylttn s




(2) Kasaya giren ve ¢ikan paralarm mutlaka tahsﬂat veya reddiyat makbuzuna
dayanmas: gerekir.

(3) Kesif harglar: da, diger paralar gibi kasa kaydina islenir. Dosyalarin itiraz, istinaf ve
temyize gonderilmesi i¢in ilgilileri tarafindan yatilan paralar da tahsildt makbuzu
karsiligmda kasaya alimir, Dosyanin gdnderilmesi sirasmda alinan bu paranm sarf edilen kism
reddiyat makbuzunda ve kayittaki reddiyat gosteren kisimda belirtilir, artan para varsa bu
para ilgilisinin miiracaat: {izerine reddiyat makbuzu karsihifinda elden geri verilir veya hesap
numarast biidirilmis ise iade elektronik ortamda hesaba aktarmak suretiyle yapilir. Hesap
mumarast bildirilmemis ise masrafi kalan paradan kargilanmak suretiyle PTT merkez ve
isyerleri vasitasiyla adreste demeli olarak gonderilir. Elden ¢deme yapilmasi halinde ilgili
evrakin alty, parayi alanlara imzalattirlir.,

(4) Her gin mesai saati sonunda kasa kaydindaki giinlik tahsilit ve reddiyat
toplamlarimn, tahsildt ve reddiyat makbuzlari ile karsilagtiriimasi, meveudun kontrol
edilmesi, sayfa sonunda genel toplama o sayfadaki giinliik tahsilét ve reddiyatn tutarlarmm
ilave edilmesi ve sonuc olarak genel toplamla giinliik tahsildt ve reddiyatin sayfa sonunda
toptan gosterilmesi, diger sayfadaki (Toplam nakli) kelimesinin karsisina bir 6neeki sayfadaki
tahsilat veya reddiyata ait genel toplamin aynen ilgili sayfalara aktarilmasi ve takvim yih
sonuna kadar bu sekilde islem yapilmasi, yil sonunda bir énceki yihn devri de déhil olmak
tizere, yillik tahsilat toplamindan, yillik reddiyatin gikariimast ve Genel Yonetim Muhasebe
Yénetmelipi hitktimleri dahilinde yili iginde reddedilmeyen ve ertesi yila kalan paralarm yeni
yil kasa kaydina ayrintili olarak yeni tahsil edilmig bir para gibi eski tahsilat makbuzu tarih ve
numaralan da gosterilmek suretiyle gegirilmesi ve bir dnceki yila ait kasa kaydma da bu
paranin devir islemine tAbi tutuldugunun belirtilmesi ve bu arada hak edenler tarafindan on yil
gecmis olmasina ragmen bagvurulup almmayan paralar hazineye intikal eftirilip ilgili
kayrtlarin hizasina agiklama yapilmast ve yeni yil baginda bankaya yatmlan paralarm
faizlerinin cekilip, hazineye intikal ettirilmesi ve bu konuda almman makbuzun ayn bir
kartonda saklanmastyla beraber yil sonu cetvelinde bu hususun belirtilmesi gerekir.

"Har¢ tahsil miizekkeresi zimmet kaydy

MADDE 47 (1) Dairelerden ve mahkemelerden gondenlen harg tahsil muzekkerelenmn
islendigi kayrttir.

(2) Bu kayit; sira numarasi, evrak numarast, gonderildigi daire, ahnd1g1 tarih, evraki
alanmmn ad1 ve soyad: ve evraki alamin imzast siitunlarmdan olugur.

(3) Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktist alinr, ilgili siitun imzalatildiktan sonra ayr:
bir kartonda saklamr.

Kiymetli evrak kaydi

.MADDE 48- (1) Daircler ve mahkemelerce alman dbviz cinsinden paralar ile diger
klymeth evrak ve egyanmn iglendigi kayittir.”

(2) Bu kayit; sira numarasi, dosya esas numarasi, verilen makbuzun tarihi ve numarasi,
kiymetli evrakin sahibinin adi ve soyad, kiymetli evraki cinsi, adeti, numarasi, takdir edilen
krymeti, satilmuig ve paraya ¢evrilmigse bedeli, aynen iade olmugsa iade tarihi, 1ade alamn ads,
soyad1 ve imzasi, nerede saklandig ve diistinceler stitunlarindan olugur.,

--(3) Alind1 belgest ilgilisine verilerek, kiymetli evrak kasada saklanir.

Posta mutemet kayd

MADDE 49- (1) Dairelere ve mahkemelere postayla gelen havale veya kiymetli kolilerin

' 1$Iend1g1 kayittir.




(2) Bu kayit; havalenin ¢ikis yeri, numarasi, tarihi, cinsi, miktari, génderenin, varsa
kanuni temsilei ile vekilinin ad ve soyadi, adi ve soyadi, dosya numarast, posta gérevlisinin
ad: ve soyadi, imza ve miihrii, kasa kayit tarihi ve numarasi, tahsildt makbuzunun tarihi ve
numaras: siituntarindan olusu.

(3) Mutemetlerce PT.T den gelen havale ve kiymetli koli alindiginda, P.T.T. gorevlisinin
imza ve mithril hanesine kadar olan stitunlar, mutemet tarafindan doldurulduktan sonra ilgili
PT.T. gorevlisinin imza ve mithril alemr, Daireye gelinir gelinmez, tahsilat makbuzu kesilerek
kasa ve ilgili kayda islenir. Gerek makbuz, gerek kayitlardaki tarih ve numaralarm da son iki
stituna gecirilmesi gerekir,

(4) Posta merkezinden havale ve kiymetli kolileri almaya yetkili mutemetlerin adi, soyad
ve menuriyetleri ile tatbik imzalarini, bunlardan bagkasma ddeme ve teslimat yapilmamasim
bagkan o yer P.T.T. miidtrtiiklerine bir yazi ile bildirir.

(5) Banka havaleleri hakkinda da yukaridaki fikralar hitktimleri kryasen uygulanir.

(6) Elektronik ortamda tutulan kaydin ciktist alini, ilgili stitun imzalatildiktan sonra ayr
bir kartonda saklanir. '

Kitaphk kaydi

MADDE 50- (1) Dairelere ve mahkemelere gonderilen kanun, tiziik, yonetmelik ile
diger kitap ve dergilerin Adalet Kiitiiphaneleti Yonetmeligi hitkiimlerine gore iglendigi
kayrttir,

(2) Bu kayit; swa humaras1, gonderen kurum, gelig tarihi, taginur kodu, yaym ismi,
yazarin veya ¢evirenin adi, yayimn basildigs yer ve tarih, adet, sayfa sayisi, cilt sayisi, dting
verildipi personelin ad1 soyadi, teslim ve iade tarihi ile diigtinceler siitunlarindan olugur.

IKiNCI BOLUM
Tutulacak Dosya ve Kartonlar, Tahsis Amaci ve Kullamihs Sekli

Tutuimast zorunlu dosyalar ve kartonlar

MADDE 51- (1) Daireler ve mahkemelerde agafida gosterllen dosya ve kartonlarin
UYAP’ta tutulmas: zorunludur.

a) Dava dosyas1,

b) Karar kartonu,

¢) Yiirtitmeyi durdurma karariar kartonu,

¢) Talimat kartonu, ,

d) Harg ve para cezast tahsil miizekkeresi kartonu,
e) Gizli evrak kartonu.

Dava dosyasi
~ MADDE 52- (1) Agitacak her dava igin giiniinde UYAPta ayn bir dosya diizenlenir.
. Idari ve vergi.dava dosyalat1-ikinci fikrada yazili oldugu sekilde UYAP’a kaydedilir.




(2) Dava dilekgesi, cevap dilekgesi, davacinm karsilik dilekgesi ile bunun cevaplan, vergi
davalarinda islem dosyasy, vekaletnameler, davetiyeler, delil olarak verilen belgeler, yazilara
ve talimatlara gelen cevaplar, Kesif tutanaklari, raporiar, krokiler, tutanak ve karar, itiraz,
istinaf ve temyiz dilekgesi ile cevaplart ve bunlarn teblig alindalari, hitkiim onandig: takdirde
buna iligkin ilam, diger evrak mahkemeye gelis tarihine gére dava dosyasina taranarak sira ile
gtinlindé UYAP’a kaydedilir.

(3) Hiikiim bozuldugu takdirde yukarida yazih sira ve diizen gozetilerek gelen evrak dava
dosyasina taranarak giintinde UYAP’a kaydedilir ve yeni evrak eskilerle kanigtirimaz.

Karar kartonu

MADDE 53-(1) Elektronik ortamda hazirlanan hiikiim, hitkme katilan bagkan ve tiyeler -
tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalanarak UYAP veri tabaminda saklamr. Ayrica
hitkmtin ¢iktts1 hitkme katilan bagkan ve iiyeler tarafindan imzalanip mahkeme miihrityle
mithtirlenerek karar kartonunda muhafaza edilir.

Yiiriitmeyi durdurma kararlan kartonu

MADDE 54- (1) Yirtitmeyi durdurma kararlarimn tarith sirasma gére konulduBu ve
izlendigi kartondur, 2577 sayih Idarl Yargilama Usulii Kanununun 27/4 {incti maddesinde,
~ yliritmenin durdurulmasma karar verilen davalarda, tekemmill etmelerinden itibaren altmis
giin iginde esastan karar verme ilkesi benimsenmis oldugu igin, yliritmeyi durdurma kararlar,
siire yoniinden bu kartondan devamli takip edilir. - '

Talimat karar kartonu

MADDE 55- (1) Talimat kaydina iglenen istemler sonucu verilen karaxlarm tarih sirasi ve
sira numarasi ile konuldugu kartondur. Bu kartona konulacak karar drneklerinde hakim
imzasinin ve mahkeme mithriiniin bulunmast zorunludur.

Harg ve para cezas tahsil miizekkeresi kartonu

MADDE 56- (1) 492 sayih Harglar Kanununun 28 ve 130 uncu maddeleri uyarinca
diizenlenen miizekkerelerin saklandigi kartondur,

Gizli evrak kartonu

MADDE 57- (1) Niteligi itibari ile gizli tutulmasi gercken evrakin saklandig kartondur.

UCUNCU BOLUM

Daireler ve Mahkemeler Yazx isleri Hizmetleri

On biiro islemleri

MADDE 58 - (1) Daireler ve mahkemeler on buro personelinin gorevleri guntardir:

a) Dosyalarda; Taraflar ve vekillerinin talebi hilinde dosya kapak bilgisi, belge ve karar
ornegini kimkik tespiti yaparak vermek, i

b) Dosyalarda; dosya kapak bilgisi, belge ve karar Grnegini talep eden kiginin dosyadalq
stfatr hususunda tereddiit olugmas: hilinde, talep konusunda karar vermek tizere bagkam veya
e cyetkilendirdigl Gyeyi bﬂgi}éndirerek talimats Qggrultﬁsunda gé_regihi yapmak, '




¢} Dosyalara ibraz edilen dilekge, belge ya da diger evrak: kimlik tespiti yaparak teslim
alip, ikinci fikranin (a), (b), (¢) ve (¢) bentlerinde belirtilen islemleri yapmak, ayrica
yiirtitmeyi durdurma talepli dosyalarinda derhal ilgili daire veya mahkemeyi bilgilendirmek,

¢) Bagka yer dairelerine, mahkemelerine veya difer mercilere gonderilmesi talebiyle
verilen dilekge, belge ya da diper evraki kimlik tespiti yaparak teslim ahip, ikinei fikranmn (a),
(b), (c) ve (¢) bentlerinde belirtilen islemleri yapmak,

d) PTT ve kargo aracihgiyla gelen evrak harig olmak tizere, daire ve mahkemelere gelen
evraki teslim alarak ikinei fikramn (a), (b), (¢) ve (¢) bentlerinde belirtilen iglemleri yapmak,

¢) Talimat taleplerinin tevzil ile birlikte ikinci fikranin (a), (b) (¢} ve (¢) bentlerinde
belirtilen islemleri yapmak,

g) SMS aracthiiyla hakkindaki dava iglemlerinden bilgi almak isteyenleri UYAP SMS
abonesi yapmak,

g)Dava dilekgesinin esas kaydna islenmesi iglemlerini eksiksiz olarak yerine getirmek,

(2) Dosyalara dilekge, belge ya da diger evraki ibraz etmek isteyen kisinin UYAPta
yapilan sorgulamada taraf veya vekili oldugunun anlasiimasi halinde sirastyla asagidaki

{ islemler yapilir:

a) Evrak taranarak UYAP’a kaydedilir.

b) Bagvuru sahibine, evrakin alindifma ve elektronik ortama aktarildifina dair aym
zamanda havale yerine gegen bir alind1 belgesi ticretsiz olarak verilir.

¢) Evrak UYAP tan daire veya mahkemenin is listesi ekranina gonderilir.

¢) Fiziki evrak ilgili personelce zimmet karsihginda aym giin teslim alinmak iizere ¢n
biiroda muhafaza edilir.

Dava dilekcesinin esas kaydima islenmesi

MADDE, 59- (1) Dava 'dﬂékc;esi, 6n bliro veya tevzi isiyle gorevlendirilen yaz1 iglen =~ -~
personeline teslim edilir. '

(2) Dava dilekgesi, dava harca tabi ise harg ve posta ticreti, harca tabi defilse posta ticreti
tahsil edildikten sonra tevzi edilir ve tevzi formunun bir 8megi bagvuru sahibine verilir.

(3) Tevzi iglemi tamamlandiginda, dosya hangi mahkemeye gOnderilmis ise o
mahkemenin esas kaydmdan numara alir ve sistem tarafindan aym anda tevzi formu
‘ ditzenlenir. Tevzi formu, dava veya islerin hangi mahkemeye veya daireye gtnderildigini

gosteren ve bagvuru sahibine verilen almdi belgesidir. Tevzi formu, dagitim yamlan
mahkemenin adiry, dosyanin esas numarast ile esas numarasinin verildigi tarih ve saati, dosya
tiirtinit, taraflarin ad ve soyadlarini, davanm konusunu ve varsa iligkili dosya numarasm
igerir,

(4) Baska yer biirosundan agilan davalarda da dava harci tabi ise harg ve posta iicreti,
harca tabi degilse posta ticreti tabsil edildikten sonra teslim aldig1 evrak: elektronik ortama
aktarir, fiziki evraki da gecikmeksizin ilgili mahkemeye gonderir. Posta ve havale masrafi

diigtildiikien sonra, harg Ve posta ucretmden kalan miktar - ilgili mahkemenin hesabina
aktirihr.

-~~~ (5) Dava, dava’ dﬂekc;esmm harg ve posta ficreti yatmlarak UYAP’a kaydedildigi tarihte
agilmus sayilur.

e 2o (6)~Herhangi-bir-nedenle . elektromk_ ortarnda islem yapﬂamamas1 halinde durum_bir ..
e .f.,—‘tut.a‘nakla tespit-edilir ve iglem fiziki -ortamda yapihir. Elektronik sistem agildifinda fiziki -




ortamda yapilan islemler gécilqneksizin elektronik ortama aktanlr. Bu durumda dava, séz
konusu tutanagin diizenlendigi tarthte agilmig sayilir.

(7) Fiziksel ortamda gelen tiim belgeler derhal elektronik ortama aktarihir,

(8) Gergek kigilerin UYAP Vatandag Bilgi Sistemi {izerinden, tiizel kisi temsilcilerinin
UYAP Kurum Bilgi Sistemi #izerinden dava agabilmeleri igin elektronik imza sahibi olmalari
gerekir: Gergek ve tiizel kisilerin elektronik ortamda agacaklar1 davalarin yargilama harglan
ve posta iicreti elektronik ortamda mahkeme veznesinin baglh oldugu banka hesabina aktarilir.
Bu islemlerin kredi karti ve benzeri ddeme araglart ile de yapilmas: saflanabilir. Dava,
dilek¢enin UYAP {izerinden mahkeme _ekranlarma distigd tarihte agilmug sayilr. Islem
sonucunda basvuru sahibinin elektronik ortamda erigebilecegi bir tevzi formu olugturulur.

(9) Taraf vekillerince UYAP tizerinden giivenli elektronik imza ile dava agilabilir. Bu
igler igin ayrca el {iriin{i imzah -belge istenmez. Avukatlarm UYAP Avukat Bilgi Sistemi
tizerinden dava agabilmeleri icin giivenli elektronik imza sahibi olmalari gerekir. Yargilama
harglart ve posta ticreti davanin agilmasi esnasinda avukat tarafindan elektronik ortamda
mahkeme veznesi hesabina aktartlir. Ayrica bu islemlerin baro karti veya kredi kart1 gibi
tdeme araclariyla yapilmas: saflanabilir. Dava, dilekgenin UYAP lzerinden mahkeme
ekranlarina diigtligli tarihte acitmms sayilir. Islem sonucunda bagvuru sahibinin elektronik
ortamda erigebilecegi bir tevzi formu olugturulur.

(10) Dava, fiziksel ortamda mesai saati, elektronik ortamda ise saat 00:00’a kadar
acilabilir.

Gaorevsizlik ve yetkisizlik karan ile gelen dosyalarm kayd:

MADDE 60- (1) Bagka bir mahkemeden gorevsizlik veya yetkisizlik kﬁrarlj?la
ginderilen dava dosyalart, giiniinde esas kaydina iglenir.

Bozma veya yargilamanin yenilenmesi kararindan sonra dosyanm esas kaydina-—
islenmesi

MADDE 61- (1) Karann Damg;tay ca bozularak mahkemeye 1adesi veya yargilamamn
yenilenmesi halinde dava dosyast derhal esas kaydina iglenir.

Birlegtirilen davalarda yapilacak iglem

MADDE 62 - (1) Birlestiritmelerine karar verilmis olan davalarin esas kayitlarmda bu durum
belirtilir. Bagka bir dava ile birlestirilmesine karar verilen davanin karar numarasi birlegtirme kararma
yazilir.

Gelen evrakim dagitilmasi

MADDE 63- (1) Dava ile ilgili daire veya mahkemeye sunulan her tiirlii dilekge ve belge
on biiroya veya bulunmadigr yerlerde vaz: islerinde gorevli personele teslim edilir. Dilekge
veya belgenin alindifina ve elekironik ortama aktarildifina dair bagvuru sahibine icretsiz
olarak bir alindi belgesi verilit. Bu belge aym zamanda havale yerine geger.

(2) Fiziken teslim almip elektronik ortama aktarilan veya dogrudan elektronik ortamda
gelen dilekgce veya belge, bagkan veya gorevlendirecefi personel tarafindan incelendikten
sonra dosyasina aktarilir ve gerektirdigi isleme tébi tutulur.

Dava ve iglerin tevzii

: .MADDE 64— (1) Dava ve tahmat evraki pudnlama yontemme gbre, baqkan]ar




esit puanda dava ve is génderilmesi saglanir. Puanlama kriterleri Kurutun goriisl almarak
Bakanlik tarafindan belirlenir.

(2) Dava ve islerin tevziinden kaynaklanan uyusmazliklar bagvuru {zerine bolge idare
mahkemesi adalet komisyonu bagkan tarafindan tevzi kriterleri esas almarak karara baglanir.

Dosyalarin hikimin tetkiki icin hazirlanmas

MADDE 65- (1) Dosyalar bagkan veya hakimin tensibi ile inceleme, miizakere veya
durusma giiniinden 8nce, miibasir tarafindan ¢gikartilip, hakimin tetkikine sunulur.

(2) Durusmali iglerde taraflarin ve vekillerinin isimleri ve durugma saati yazilmak
suretiyle bir liste diizenlenir. Bu liste, mabkemenin adi ve giinii de yazilarak durugma salonu
diginda herkesin gérebilecegi bir yere asthr,

Tutanaklar

MADDE 66- (1) Tutanaklar her dava dosyasi i¢in goriigmelere katilan bagkan ve liyeler
ile taraflarin ad ve soyadlarins, incelenen dosya numarasini, dava konusu ile verilen kararlarim
sonucunu ve azinhikta bulunanlari gdsterir sekilde diizenienir. Bu tutanaklar gériismelere

“katilanlar tarafindan ayni toplantida imzalanir ve dosyalarmda saklamr.

(2) Durugmalara ait tufénaklarda, ayrica, taraf ve vekillerinin iddia ve savunmalari ile
‘durugma safahatina ait kisa bir 6zet yazils,

(3) Tutanaklar k&g din bir tarafina yazilir ve her sayfa bagina sira numatasi konulur.
Dosyalarmm incelenmesi ve 6rnek alma

MADDE 67 — (1) Taraflar dava dosyasmi zabit katibinin gbzetimi altmda inceleyebilir.
Dava ile ilgili olanlar da bunu ispatlamak kaydiyla bagkan ya da yetkilendirdigi iiye veya yaz
1§;Ier1 miidiiriniin izniyle dosyay: nceleyebilir.

(2) Avukatlar ve stajyerler, vekéletname 01mak3121n dava ve tak1p dosyatarmm zabit
kétibinin gézetiminde her zaman inceleyebilirler.

(3) Incelemenin yapildigina dair diizenlenen dosya inceleme tutanag-avukat veya avukat
stajyeri ile zabit katibi tarafindan imzalanarak dosyasinda saklanar.

(4) Davaci, davali, miidahil ve vekilleri dava dosyasmdaki veya elektronik ortamdaki
biitlin tutanak ve belgelerin onaysiz fotokopi ya da gktisim hargsiz olarak alabilirler.
Avukatlarin belge drnegi alabilmeleri i¢in vekaletnamelerinin bulunmasi zorunludur Onayl
drnekler, harct almdiktan sonra ilgilisine verilir.

(5) Gizhi veya kisisel verileri igeren ya da ticari sir miteligindeki belge ve tutanaklarm
incelenmesi bagkanm ya da bu konuda yetkilendirdigi tiyenin agik iznine baghdir.

(6) Taraf vekilleri UYAP Avukat Bilgl Sistemi vasitasiyla dava dosyalarm inceleyebi_lir
ve Omek alabilirler.

(7) UYAP bilgi sistemleri tizerinden yapilan ba$vuru1ara onbes gun icinde onay.
verilmemesi halinde talep reddedilmis sayilir.

(8) Taraflar elektronik imza sahibi olmak kosuluyla UYAP Vatandas veya Kurum Bilgi
- Sistemi.vasitasiyla tarafi olduklar1 dava ve islere ait tiim evrak: inceleyebilir, ornek alabilirler.
Elektromk imza sahibi olmayan taraflar sadece dava ve iglerin kapak bllgﬂerme ulagabilirler.

Delil mtehgmdekl senet ve klymeth evrakim saklanm331




ey

MADDE 68- (1) Daire veya mahkemelere verilen delil nitelifindeki senetler veya
kiymeth evrak dosyasinda birakilmaz ve yazi islert midlrl tarafindan kasada saklanir.
Evrakin bulundugu zarfa dava dosya numarasi yazili. Delillerin bir sureti dosyada
bulundurulur. Asilarin goritlmesi istenirse bu deliller bagkan veya yetkilendirdigi uyeye
verilir, incelendikten sonra yine ayn surette saklanir. -

(2) Taraflar bu belgeleri yazi 1$181‘1 miidiirtiniin gdzetiminde inceleyebilirler.
(3) Belgelerin kaybindan yaz igleri midiirdi sorumludur.
Geri verilmesi istenen belgeler

MADDE 69- (1) Taraflardan biri daire veya mahkemeye verdigi bir belgenin geri
verilmesini isterse;

a) Dava sonuglanmamig veya verilen hitkiim kesinlesmemis ise, bagkan veya
yetkilendirdigi {iyenin izni olmadan istenilen bu belge ilgilisine geri verilemez. Baskan veya
yetkilendirdipi {iyenin izni ile geri verildigi takdirde, belgelerin suret veya fotokopisi
dosyasma konulur.

b) Hiikiim kesmleg;rm@ ise o belge suret veya fotokopisi dosyasia konulalak itgilisine
verilir.

(2) Bu iglemleri yaz1 isleri it yiiriitir,
Is sahiplerinin istemlerinin tespiti

MADDE 70- (1) Is sahiplerinin her tiirlii istemlerinde imzalar1 almur. Elektronik imza
disinda, taraflarin veya vekillerinin, mahkeme islemlerinde mithiir veya herhangi bir aletle
imza etmelerine izin verilmez. Bu sekilde yapilan miiracaatlar izerine highir iglem yapilamaz.

(2) Yaz1 bilmeyenlerin kimlikleri tespit edilir ve istemleri altina sol ellerinin bag parmag)
bastirilir.

Acele yazilacak kararlar

MADDE 71- (1) Usul Kanunu ve dlger kanunla:rda dnceligi kabul edilen davalara ait
ilamlar, digerlerinden once ve ¢abuk yazilir.

Ilimlarm tebligi ve verilmesi

MADDE 72~ (1) Ilamlar yazi igleri miidiirii tarafindan teblig edilir. lam, vekille takip
edilen davalarda vekile, aksi halde asile makbuz karsihifinda verilir. Bu makbuzun tarih ve
say1s1 esas kaydmmn ilgili stitununa kaydedilerek dosyasinda saklamr.

(2) Bu iglerin ytirtitilmesinden yaz islert miidiiri sorumludur.

Esas kaydi yil sonu devir islemi

MADDE 73- (1) Yul sonunda heniiz bir hiikiim ve karara béglanman_ns olan davalar yeni
yil kaydina devir suretiyle kayit olunmaz. Y1l sonunda o yila ait esas kaydimn sonuna gelen
islerden ne kadarimn hiiktim ve karara baglanmms ve ne kadannm yemi yila devredilmis

oldugu toptan yazilmakla beraber, devir olunanlarin swa numaralarn bir cetvel halinde
gosterilir.

(2) 2577 sayils Idari Yargilama Usulit Kanununun 6 nct maddesinin 5 ve 6 nei fikralan
uyarinca, harci veya posta pulu stiresi icinde veriimeyen veya tamamlanmayan dosyalarin
- -islemden kaldirilmasma karar verilmis olup-da bir yili gegmemis olanlari, hitkiim ve karara
baglanmamug dava dosyalari-arasinda- gosterilir. Bu dosyalar -yeni yu kaydina gegirilmezler.




Bir yil icinde yenilenirse yeni esas numarasina kayit olunmaz, eski esas numarast lizerinden
islem goriir.

(3) Esas kaydma eskiden kayith olan ve sonra yeni numaraya nakledilmis bulunan
davalara ait dosya kayitlart, bu numarann kargilik gosterilmesi suretiyle birbirine baglanur.

BESINCI KISIM
Ortalc Hiikiimler

BIRINCI BOLUM
Ortak Tutulacak Kayitlar, Tahsis Amaci ve Kunllambs Sekli |
Tutulacak kayitlar _ o - )
MADDE 74 - (1) Asagida gosterilen kayitlarm; bdlge idare mahkemesi bagkanhg,

bagkanlar kurulu, daireler, komisyon ile idare ve vergi mahkemeleri tarafindan UYAP’ta
tutulmas: zoranladur:

{ a) Zimmet kaydt,

b) Muhabere kaydi,

¢) Disiplin sorugturma kayda,

¢) Teftis kayd,

d) Bil gi' edinme kaydu.

Zimmet kaydi
MADDE 75 (1) Dis birimlere zorunlu olarak fiziki sekilde gdnderilen evrakin islendigi
. kayrttir. ' S '

(2) Bu kayit; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi mercii, alindig: tarih, evraki
alanin kimlik bilgileri, gbrevi ve imzasi ile diigiinceler siitunlarindan olugur.

(3) Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢ikirst alnr, ilgili stitun imzalatildiktan sonra ayri
bir kartonda saklamr.
Muhabere kaydi
MADDE 76 - (1) Diger kayitlarda tutulmas: gerekmeyen her tirlil yazigmalarm tutulduguo
kayittir. '

(2) Muhabereye gelen cevap ayri bir kayit islemine tdbi tutulmaz. Sadece kayitta aldigi
numaranin kargisina, geldigi iglenir.

(3) Bakanlik ve Kurul ile yapilan yazigmalar ile bagkan ve hdkimler hakkinda yapilan
arastirma, inceleme veya sorugturmnalar igin ayri ayr1 muhabere kayd: tutulur.

(4) Bu kayut; sira numarasi, évrakin tarihi, numarasi, génderilen veya génderen mahkeme:

veya kurumun adi, gelis veya gonderilme tarihi, evrakm zeti ile diigtinceler siitunlarindan
olusur.

Disiplin sorugturma kaydi

. ... MADDE 77.=(1)Birimlerde -¢alisan personel hakkinda idari yonden yapilan sorugturma .
~ve sonuglarimn tutuldugu kayittir. : ‘ -




(2) Bu kayit; sira numarasi, magdur veya sikdyetginin kimlik ve adres bilgileri,
sorusturma agilan personelin adi, soyadi, gérev yeri, sugun tiirll, belgenin gelis tarihi, disiplin
sorugturmasina baglama tarihi, savunmanm istenildigi tarih, varsa grevden uzaklagtirma
karari ile nihai karar sonucu ve tarihi, verilen kararlara karsl bagvurulan kanun yolu ve sonucu
stitunlarindan olusur.

Teftis kayda

MADDE 78 —(1) Adalet miifeitigleri tarafindan yapilan tefiis ve denetlemelerde tespit
edilmis olan aksakliklara ve bunlarm diizeltilmesine ait tavsiyeler listesinin tutuldugu kayittir.

(2) Bu kayit; denetimin yapildify tarihi, denetim yapan Adalet mufetuglerlmn ad ve
soyadlari ile 6neriler stitunlarindan olugur.

Bilgi edinme kaydx

MADDE 79-(1) 09/10/2003 tarihli ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu gefegince
vapilan bilgi edinme bagvurularma iliskin bilgilerin tutuldugu kayittir,

(2) Bu kayit; bagvuranin kimlik bilgileri, talebin tarihi, konusu ile verilen cevap ve
cevap tarihi stitunlarmdan olusur.

Karar, 'talep ve bilgilerin saklanmasi

MADDE 80 - (1) Bolge idare mahkemesi baskanhgi, bagkanlar kurulu, daireler,

komisyon ile idare ve vergi mahkemelerinde asagida gosterilen kartonlarin UYAPta tutulmasi
zorunjudur.

a) Denetim kartonu: Denetim déneminde yapilan tavsiyeler ile tebligine iligkin tebelliig
belgelerinin saklandig kartondur.

b) Disiplin sorugturmast kartonu: Disiplin sorusturmast sonucu verilen nihai kararlarm
saklandigi kartondur.

c) Genelge ve gorlis kartonu: Bakanlik ve Kurul tarafindan cikanlan genelge ve goriigler
ile tebligine iligkin tebelliig belgelerinin saklandigt kartondur.

¢) Karar kartonu: Kararlarimn saklandif) kartondur,

d) Muhabere kartonu: Muhabereye kayith olarak vapilan tim yamsmalarm saklandigy
kartondur.

e} Posta gonderi kartonu: Gorevli tarafindan imza ve mithiir ile teslim alinan posta
evrakina ait sevk irsaliyelerinin bir Srneginin konuldugu ve saklandigi kartondur.

f) Tasmir kartonw: Tasimr Mal Yonetmeligi hikiimlerine uygun olarak kamu
hizmetlerinin ylirtitilmesinde kullanilan her tirli tasimrin kayit ve hesap islemlerinin
saklandig kartondur,

g} Zimmet kartonu: UYAP ﬁzerinden gonderilemeyen veya fiziki olarak gOnderilmesi
gereken evrakin teslimine iligkin belgelerin konuldugu ve saklandig1 kartondur.

(2) Birinei fikranin (€) ve (g) bentlerinde gésterilen kartonlarin fiziki olarak da tutulmasi
gerek1r

IKINCI BOLUM
Kayitlarm 'I'utulma Sekli




Kayitlarin diizeni ve sorgulanmasi ile yeni kayit ve siitun ekleme

MADDE 81 — (1) Bolge idare mahkemesi bagkanligi, bagkanlar kurubu, komisyon,
daireler ve idare mahkemeleri ve vergl mahkemelerinde kayittar UYAP’ta; tarih, sira
numarast, hazirlayan veya onaylayan kigiye gore sorgulanabilir bir gekilde tutulur.

(2) Dava dosyas! diginda UYAP’ta tutulan tiim belgeler tarihi, tiirli ve alfabetik sirasina
gore diizenlenir.

(3) Kayrtlardaki verilerin bir veya birkag: bir arada sorgulanip raporlanabilir.

(4) Kayutlarm diizgiin ve saglikli bir sekilde tutulmasindan zabit katibi ve memur ile
miidiir birtikte sorumludur. -

(5) Bir elektronik kayittan fizikl dinek ¢ikartiimasi gereken héllerde giivenli elektronik
imza ile imzalanmig belgenin Ornefine “Elektronik imza ile imzalanan aslinin aynisi
oldugunu tasdik ederim.” ifadesi yazilarak imzalanir ve miihtirlenir,

(6) Kayit tutma i1glemleri elektronik ortamda yapihr. Zorunlu hallerde fiziki ortarnda
yapilan islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir. '

(7 Di‘izeltilmesi veya degistirilmesi kanun yollarina bagvurulmak suretiyle mtimkiin olan
kayitlarin elektronik olarak onaylanmasindan sonra diizeltme ve degistirme islemi yapilamaz.

(8) Ugiincti fikra kapsami diginda kalan kayitlarda yanlislik yapilmasi hélinde, baskanm
onay1 ile olusturulan diizeltme onayindan sonra sistemde kaybolmayacak sekilde yetkili kigi
tarafindan yapilir.

(9) Bu Yonetmelikte diizenlenen kayitlara gerek gorilldiipinde Bakanlik tarafindan yeni
kayitlar ve mevcut kayitlara yeni siitunlar eklenebilir,

Fiziki elarak tutulacak kayitlar:

MADDE 82 — (1) UYAP diginda fiziki olarak tutulacak kayitlara sayfa numarasi konur
ve her sayfa mahkeme miihrii ile miihiirlenir. Kayitlarin bagina ve sonuna kag sayfadan ibaret
oldugu yazilir ve bu yazi mahkeme miihrii ile mithtirlenerek bagkan tarafindan imzalanir.

(2) Mabhkemelerde bulunan ve UYAP disinda fiziki olarak tutulacak kayitlar temiz,
diizgiin, saghkli bir sekilde tutularak saklanir, Belirtilen hususlarin yerine getirilmesinde, asil
gorevli zabit kitibi ve memur ile miidiir birlikte sorumludur,

Kararlar ve yazismalarm sekli

MADDE 83 — (1) Yargisal faaliyetlere iligkin kararlar ve yazilarin 2 Subat 2015 tarih ve
29255 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazigmalarda Uygunlanacak Usul ve Esaslar
" Hakkinda Yonetmelikte belirtildigi sekilde hazirlanmast esastir.

(2) Kararlarda silinti ve kazint1 yapilamaz.
Yazilarin génderilme sekli

MADDE $4- (1) Daire veya mahkemelerden belli bir hususun sorulmast icin yazilan ve
fiziki ortamda gonderilmesi gereken yazilar zimmet veya posta ile gonderilir. Bagkan veya
yetkilendirdigi fiyenin izni olmadik¢a bu yazilar is sahiplerine verilemez.

— (2) Tlgilinin istemi fizerine yazimn génderme tarih ve numarast kendisine bildirilir.

-(3) Bagkan veya yetkilendirdigi liye tarafindan elden verilmesine izin verilen evrak
zimmet kaydina iglenir, mahkeme mihrityle mithiirlenir, bir zarfa konulur ve agzi1 kapatilarak
ilgiliye imzasi kargiliginda teslim edilir, durum yaz: Smeginde belirtilir.




ALTINCI KISIM
Cesitli ve Son Hiikiimler

BIRINCi BOLUM
-Harclar

Harclarm hesaplanmas:

MADDE 85- (1) Daire veya mahkemelere verilen dava dilekgesi tizerine ddenmesi
gereken harg ve masraflar on biiro veya On biiro teskildti bulunmayan yerlerde yazi igleri
miidiirii’ tarafindan hesap edilerek dilekgenin arkasina dokiimlbil olarak yazilip alindiktan
sonra, ilgili kayitlara derhal iglenerek kayit tarih ve sayisi dilekgenin fizerine yazilir.,

(2) Hare, posta icreti ve para cezalan elektronik ortamda tahsil edilebilir. Tahsil iglemi
bankalar aracihiiyla olabilecegi gibi Barokart, kredi kartt ve benzeri araglarla da yapilabilir.

_ (3) Posta tcreti olarak tahsil edilen paralarn, mutad Sdemeler dikkate alinarak
{ belirlenecek olan giinliik ihtiyagtan fazlasi Bakanlik¢a belirlenen bankaya yatirilir,

(4) Uyusmazhik konusu miktarm belirtilmesi gercken hallerde bu husus, dava
dilekcesinde yazih degilse eksiklik, davaciya tamamiattirilir.

(5) Davamn maktu veya nispi harca tabi olup olmadign veya miktarlari hususunda
tertiddiit edilirse, yaz: isleri miidiiriiniin istemi {izerine bagkan tarafindan verilecek talimata
gore hareket edilir.

(6) Herhangi bir sebeple harci veya posta pulu verilmeden veya eksik har¢ veya posta
pulu ile dava acilmis olmasi halinde, otuz glin iginde harcin ve posta pulunun Ver11m331 veya
tamamlanmasi hususu mahkeme baskanhiginca ilgiliye teblig olunur. .

(7) Adli yardim istemi hakkinda Hukuk Muhakemeleri Kanununun ilgili hitktimleri
uygulanir.

(8) Adli yardim talebiyle agilan dava ve islerde adli yardim konusunda bir karar verilinceye kadar
harg ve posta iicreti alinmaz. Kanunlardaki 6zel hitkiimler sakhdir.

-

Harg ve masraflan almaya yetkili olanlar

MADDE 86- (1) Harg ve masraflar, n biiro tegkilati bulunmayan yerlerde yazi isleri
miidiirli veya yabanc1 memleketlerde Tiirk konsolosluklar tarafindan ilgilisinden almr.

(2) On biiro teskilat bulunan yerlerde bu is yalnizca veznedara aittir. Zabit katipleri
memurlar veya miibagirler, bir iglemin ifasi i¢in 6denmesi gerekli har¢ ve masraflar: is
sahiplerinden alamazlar.

(3) Har¢ ve masraflarin tahsili isi kendisine verilmis olan yazi isleri miidiirti, gbrev

sebebiyle yerinden aynldig1 zaman is sahiplerinin beklememesi i¢in bagkanun onayt ile Snlem
alir.

Ara kararlan geregince yapilacak islemler

MADDE 87- (1) Kesif, bilirkisi incelemesi veya diger mahkeme masraflarim: igeren ara
kararlar: verilmesi halinde, bu harg ve masraflar: ddemek igin ig sahibinin bagvurusu tizerine
. yaziisleri miidiirli, kendisine Sdenmesi-gereken harg-ve masraf tutarin bildirir ve ig sahibi 60 -
' biiro bulunmayan yerlerde yazi isleri miidiirline harg ve masraflan ddedikten sonra bu hususta
~ verilmig bul kararn altina, (K... H K.. Posta Pulu.. K. dieret odedlm) s,;eklmde bir




aciklama yazilir ve bu agiklama altinda tarih de belirtilmek suretiyle ilgiliye imzalattirlir. On
biiro bulunan yerlerde, alindi makbuzunun tarih ve numaras: kararin altma aym gekilde
yazilarak ilgiliye imzalattirilar.

(2) Her iki halde de yazi bilmeyenlerin k}mhleb&gﬂeﬂ—yazﬂarak sol elinin bas parmagi
basnnhr Alindi makbuzunun bir sureti ilgiltye verilir.

Mahkeme disimnda yapilacak iglemler icin avans olarak yatirlan paranm
hakedenlere 5denmesi

MADDE 88- (1) Kesif ve bilirkisi incelemesi gibi yapilacak isler igin ilgili tarafga avans
olarak yatirilmug iicretler, bagkan veya yetkilendirdigi tiyenin sarf karan ile gorev yerine
getirildikten sonra hakadenlerin talebi {izerine, yazi isleri mudirii veya goreviendirecegi
personel tarafindan Odenebilecedi gibi, hakedenler tarafindan hesap numaras: bildirildigi
takdirde banka hesabina da aktanlabilir. Aksi halde masraflari iginden alinarak PTT merkez
ve igyerleri aracihifiyla adreste ddemeli olarak gondex ilir. Elden 6deme yapilmasi halinde
ilgili evrakin altt, paray: alanlara imzalattiralir.

(2) Avans olarak alman paradan geriye bir miktar para kalmast halinde, bu para ilgilisinin
[ miiracaatl fizerine reddiyat makbuzu karsiliginda elden geri verilir veya hesap numaras) bildirilmis ise
iade elektronik ortamda hesaba aktarmak suretiyle yapihir. Hesap numarasi bildirilmemis ise masrafi

kalan paradan karsilanmak suretiyle PTT merkez ve igyerleri vasitasiyla adreste ddemeli olarak
gonderilir.

(3) Bilirkisilere ddenmesi gereken ticretler de Bilirkisi Bilgi Sistemi tizerinden banka
hesaplarma aktarilabilir.

(4} Bu islemlerin yapilmamasindan veya geciktirilmesinden ilgili memur ile yaz1 igleri
mildiiri sorumludur. :

Teminatin iadesi

MADDE 89- (1) Yiriitmenin durdurulmas: ve haciz istemlerinde, teminat olarak
yatirilan para, banka mekitubu ve tahvil gibi evrakin ilgilisi tarafindan geri istenmesi halinde
yazi islerl mudirti teminatin iadesi i¢in kanuni sartlamm gerceklesip gergeklegmediZini
aragtirp bu hususu belgelendirerek gorisi ile birlikte dosyayr mahkemeye sunar.

(2) Bu hususta ilgili, ylirlitmenin durdurulmasi veya haciz kararinin uygulanmasindan
; infazdan 6nce vazgecerse, kargi tarafa tebligata gerek kalmadan verdigi para veya evraki
mahkemenin karari ile geri alabilir.

(3) Kararm infazina gegildikten sonra yapilan iade talebinde kars: tarafa usulline uygun
tebligat yapilir ve iadeye bundan sonra karar verilir.

G Iade islemi yaz1 igleri mildiirii tarafindan yerine getirilir.
Ilam ve suretlerin verilmesi, harc ve para cezalarmm tahsili
- MADDE 90- (1) Taraflardan her birine verilen hiikiim niishas: ilamdir.

(2) Taraflarin elinde bulunan hiikiim  niishalariin  farklh olmast hélinde karar
karfonundaki esas alinir.

(3) Taraflar, harcin ddenmig olup olmamasina bakilmakstzin ilami her zaman alabilirler.

(4) Bakiye karar ve ilam harcimin 6denmemis olmasi, hiikmiin teblige 91kan1masxﬁa

L e tak1be konmasina, kanun ygllarma bagvurulmasma ve hitkmiin kesinlegtirilmesine engel teskil
etmez,




(5) Hikmiin kesinlestigi, ilamin altina veya arkasina yazilip, tarih ve mahkeme miihri ile
miihtirlenmek ve daire veya mahkeme baskam tarafindan imzalanmak suretiyle belirtilir.

{6) Suretler yazi igleri miidiirti tarafindan ashna uygunlugu belirtilip onaylanarak verilir:

(7) Idari Yargilama Usulii Kanunu geregince hiikmolunacak para cezalart ile harglarn
tahsilinde 492 Sayih Harglar Kanununun 28 ve 130 uncu maddeleri uyannca diizenlenecek
har¢ tahsil muzekkeresinin tarih ve sayisi esas kaydimin “Diiglinceler”  siitununa islenir ve
miizekkerenin bir ntishast dosyasinda saklanarak bir niishas: 6zel kartonuna konulur. Diger
niishast da zimmet kaydina islenmek suretiyle Maliye’ye génderilir.

Pesin yatirdan dortte bir harcmn iadesi

MADDE 91- (1) Mahkemece, davacinin pesin yatirdigy dortte bir harctan az ildm harcima
hitkmolunmast nedeniyle fazla alinan harcin iadesi istenilirse;

a) Fazla harcin 1adesi istemi tahsil edildigi mali yil i¢inde yapilirsa ait oldugu hesaptan
diistiliip, emanet hesabina aktarifarak bu hesaptan red suretiyle,

b) lade istemi, tahsil edildigi mali yil gegtikten sonra yapilirsa, reddiyat tertibinden
getirilecek ddeme emrine dayamlmak suretivle,

yazi isleri mildiirlince ilgililerine iade edilir. Hesap numaras: bildirilmis ise iade elektronik
ortamda hesaba aktarmak suretiyle yapilir, Hesap numaras: bildirilmemis ise bakiye harg, masrafi

kalan paradan kargilanmak suretiyle PTT merkez ve isyerleri vasitastyla adreste ddemeli olarak
gonderilir. '

(2) Artan posta giderinin havale {icretinden az olmas: durumunda, ilgilisince bizzat yazi islér.i
miidiirliigiine bagvurulmas: halinde édenir.

Kanun voluna bagvuru islemleri

MADDE 92- (1) Kanun yoluna bagvuru dilekgesi, 6n biiro veya yazi islerinde gorevli personele
teslim edilir,

(2) Kanun yoluna bagvuru dilekgesi harca tabi degilse hemen, harca tabi ise harg tdendikten
sonra kaydedilir ve bagvuru sahibine ticretsiz alindi belgesi verilir.

(3) Alindr belgesi, kanun yolu dilek¢esinin sisteme kaydedilmesi fizerine verilen belgedir. Almd:
belgesi, mahkemenin adini, dosyanin esas ve karar numarasini, karar tarihini, taraflarin ve varsa

mildahillerin ad ve soyadlarini, davanin konusunu, bagvurutan kanun yolu merciini, bagvuru tarih ve
saatini igerir,

(4) Kanun yolu bagvurusu, kanun yolu dilekesinin kaydedildigi tarihte yapilmg sayilir.

(5) Bagka yer mahkemesine verilen kanun yoluna bagvuru dilekgelerinde de yukaridaki hitkiimler
uygulamr. Bagka yer yazi isleri midiirli veya gorevli personel teslim aldig dilekge ve eklerini
- elektronik ortama aktarrr, fiziki evraki da gecikmeksizin ilgili mahkemeye génderir.

(6) Herhangi bir nedenle elektronik ortamda iglem yapilamamas: halinde durum bir tutanakla
tespit edilir ve iglem fiziki ortamda yapilr. Elektronik sistem agildiginda fiziki ortamda yapilan
islemler gecikmeksizin elektronik ortama akiarilr. Bu durumda kanun yolu bagvuru dilekgesi
tutanagin diizentendigi tarihte verilmis sayihr.

(7) Fiziksel ortamda kanun yolu bagvurusu mesai saatleri i¢inde yapilir.

e - (8) Gergek kigilerin UYAP-Vatandag: Bilgi Sistemi iizerinden, tiizel kisi temsilcilerinin UYAP.

o s Kurom Bilgi Sistemi iizerinden kanun-yolu bagvuru dilekgeleri-gonderebilmeleri igin elektronik imza — - - =



sahibt oimalan gerekir. Gergek ve tiizel kigiler elekironik ortamda yapacaklari kamun yolu
bagvurusunun harcini elektronik ortamda mahkeme veznesinin bagl oldufu banka hesabina aktarirlar.
Kanun yolu basvurusu, dilekgenin UYAP iizerinden mahkeme ekranlarina diistiigii taribte yapilmsg
sayilr. Islem sonucunda bagvuru sahibinin elektronik ortamda erigebilecegi bir alindi belgesi
olugturulur,

(9) Taraf vekillerince UYAP lizerinden giivenli elektronik imza ile kanun yolu bagvuru dilekgesi
gonderilebilir. Bu igler i¢in ayrica elle atilmig imzah belge istenmez. Avukatlarin UYAP Avukat Bilgi
Sistemi tizerinden kanun yolu bagvuru dilekgesi gonderebilmeleri igin elektronik imza sahibi olmalan
gerekir, Kanun yolu harglar avukat tarafindan elektronik ortamda mahkeme veznesi hesabma aktarilir.
Ayrica bu iglemlerin Barokart veya kredi karti gibi 6deme araglariyla yapilmasi saglanabilir. Kanun
yolu basvurusu, dilekgenin UYAP iizerinden mahkeme ekranlarma diigtiigii tarihte yapilmig sayilir.
islem sonucunda bagvuru sahibinin elektronik ortamda erigebilecefi bir alindi belgesi olusturulur.

- (1 Oj Elektronik ortamda kanun yolu bagvurusu saat 00:00'a kadar yapilabilir.

(11} Kanun yoluna bagvurulan dava veya islerde, harc ve posta giderleri ddendikten ve diger
' tarafa tebli olunan itiraz, istinaf ve temyiz dilekgesinin cevabi geldikten veya belli siire gegtikten

sonra, gorevli daire dogru bir sekilde belirlenip kanun yolu formu ve dizi pusulas1 UYAP tizenden
hazirlanarak ilgili mercie génderilir.

Bozma ilam har¢larmin alinmas:

MADDE 93- (1) Hikmiin Damgtayca bozularak geri gelmesi halinde, bozma ilAminda
belirtilen harclar ilgilisinden alinir. Harglar Kanum hitktimlerine gore karann teblifinden -
itibaren bir ay iginde 6denmeyen harglar hakkinda yazi isleri miidiiri bu miiddeti takip eden
onbes giin icerisinde harcin ilgilisinden tahsili hususunu Maliyeye bir miizekkere ile bildirir.

UYAP kullameilarmm gorevden ayrilmalar:

MADDE 94 — (1) Gorev veya gorev yeri degisen, emekli olan veya difer sebeplerle
meslekle ilisifi kesilen kullamecilarin biriminden ayrlmadan 6nce is listesindeki iglerini
bitirmeleri zorunludur. {glerini bitirmemis olanlarm ayrilislar: yapitmaz.

IKinci BOLUM

Son Hiikiimler

Yénetmelik hiikiimlerinin uygulanmasi

MADDE 95- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerinin yerine getirilmesinde baskanlar, tiyeler ve
adalet miifettisleri gbzetimle gérevlidir.

Sorumluluk

MADDE 96- (1) Yonetmeligi ve kendilerini ilgilendiren Kurul ve Bakanlik
genelgelerinin uygulanmamasindan dolay: miidir, memur ve katipler, birlikte gbrev yaptiklar
bagkan ve tiyelere kars: sorumludurlar.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

" MADDE 97 - (1) 08/07/1982 tarihli ve 17748 sayili Resml Gazete’de yayumlanan Bolge
Idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri ve Vergi Mahkemelerinin Idari Igler ile Kalem
- ~———Hizmetlerinin Yiiriitilmesi Usul ve Esaslarta [liskin Yénetmelik- ylrtirkitkten kaldirtlmugtir.




GECICI MADDE 1 - (i) Bu Yonetmelikte diizenlenen ve elektronik ortamda yapilmasi
uygun goriilmekle birlikte, heniiz UYAP’ta bulunmayan islemlere iligkin hiiktimler, gerekli
yazilim ¢aligmasi tamamlanip uygulama giincellemesi yaptidiktan sonra uygulanar.

UCUNCU BOLUM
Yiriirlitk ve Yiiriitme
Yiiriirkik

MADDE 98- (1) Bu Yonetmelik, yayinu tarihinde yiirlirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 99- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini, Adalet Bakam ytiriitiir.




Ek-2

TASLAKLAR HAKKINDA GORUS BILDIRILMESINDE KULLANILACAK FORM

Taslagin Geneli Uzerindeki Goriis ve Degerlendirme Tellif |

Taslak Maddesi Gorits ve Degerlendirme Teklif
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