T.C.
ANAYASA MAHKEMESI

BIREYSEL BASVURU FORMU KILAVUZU

Anayasa Mahkemesi Ictiiziigii’niin 59 ila 84. maddeleri hiikiimlerine gore hazirlanmugtir.




ANAYASA MAHKEMESINE
BIREYSEL BASVURU FORMU KILAVUZU
BIRINCI KISIM
GENEL ACIKLAMALAR

Anayasa Mahkemesine bireysel bagvuru yapmaya karar vermeden 6nce Anayasa Mahkemesinin
www.anayasa.gov.tr internet adresinden de faydalanarak;

- Anayasa’y1 ve dzellikle “Temel Hak ve Odevler” baslikli Tkinci Kismu,

- Avrupa Insan Haklar1 Sozlesmesi'ni ve Sozlesme’nin eki Tiirkiye nin taraf oldugu
protokolleri,

- 30/3/2011 tarihli ve 6216 sayili Anayasa Mahkemesinin Kurulusu ve Yargilama Usulleri
Hakkinda Kanun’un 45 ila 51. maddeleri,

- 12/7/2012 giin ve 28351 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Anayasa Mahkemesi
I¢tiiziigii’niin 59 ila 84. maddeleri,

- “66 Soruda Anayasa Mahkemesine Bireysel Bagvuru” kitapgigi
- ve bu Bireysel Bagvuru Formu Kilavuzu,
Dikkatle okunmalidir.

S6z konusu metinlere gore bireysel bagvuru kosullarinin gergeklestigi diistiniiliiyorsa ekteki
form, bu kilavuzdaki aciklamalara uygun ve eksiksiz olarak doldurulup bagvuru yapilabilir.

Basvuru formunun Kanun ve Ictiiziik’te ongoriilen usul ve esaslara uygun big¢imde
doldurulmamasmin bagvurunun reddine yol agabilecegi unutulmamalidir. Bu nedenle bagvuru
formunun doldurulmasinda asagidaki hususlarin goz oniinde tutulmasi gerekmektedir:

a) Bireysel basvurularin Bireysel Bagvuru Formu veya basvuru formunda bulunmasi gereken
biitiin bilgileri i¢ceren ve ayn1 formatta olan bir dilek¢eyle yapilmasi zorunludur.

b) Formda istenen bilgiler bu kilavuzdaki talimatlar dikkate alinarak tam ve okunakli bir sekilde
doldurulmali, form ya da form yerine gecen dilek¢e bagvurucu ya da varsa kanuni temsilcisi
veya avukati tarafindan imzalanmalidir.

c¢) Bireysel bagvuru formunun Tiirk¢e disinda bir dille doldurulmasi halinde basvurunun kabul
edilmeyecegi goz oniinde bulundurulmalidir.

¢) Basvuru formu sayet el yazisi ile dolduruluyorsa yazisi silinmez bir kalem kullanilmalidar.
Bagvuru formu daktilo veya bilgisayar kullanilarak dolduruluyorsa okunakli bir yazi karakterinin
ve yazi tipi boyutunun (en az 12 punto) secilmesi, gerekmektedir.

d) Bagvuru formunda sadece basvurunun esasina yonelik ve bagvurunun karara baglanmasinda
zorunlu olan 6zlii bilgilere yer verilmeli; basvuru formu, ekleri hari¢ 10 sayfay1 gegmemelidir.
Bu nedenle bagvuru formunun ekinde yer alan belgelerdeki bilgiler tekrar forma yazilmamali,
ilgili belgeye atif yapilmak suretiyle konu 6zetlenmelidir. Sayfa sayisinin belirtilenden fazla
olmasi durumunda, bagvuru formuna “Agiklamalar” kismimnin en fazla 10 sayfalik bir 6zetinin
eklenmesi gerekmektedir.



e) Birden fazla bagvurucu birlikte bagvuruda bulunuyorsa veya tiizel kisiligi temsile yetkili kisi
birden fazla ise her bir bagvurucu veya temsile yetkili kisi, formun kisisel bilgilerle ilgili kism1
icin ayri1 bir sayfa kullanmalidir.

f) Bagvuru bir kanuni temsilci tarafindan yapilacaksa temsile iliskin yetki belgesinin; avukat
aracilifiyla yapiliyorsa vekaletnamenin; tiizel kisiler i¢in ise tiizel kisiligi temsile iligkin yetki
belgesinin bagvuru formuna eklenmesi gerekmektedir.

g) Bagvuru formunda yer alan beyanlarin ya da sunulan belgelerin dogru olmamasi bagvurucunun
sorumlulugunu dogurabilecektir. Ayrica bireysel bagvuru hakkinin acik¢a kotiiye kullandiginin
tespit edilmesi halinde Anayasa Mahkemesi basvurucular aleyhine, yargilama giderlerinin
disinda, ikibin Tiirk Lirasindan fazla olmamak iizere disiplin para cezasina hiikkmedilebilir.

IKINCI KISIM
FORMUN DOLDURULMASI
Formun agagidaki agiklamalara gore doldurulmasi gerekmektedir:
I. KiSISEL BILGILER
A- GERCEK KIiSILER iCIN
BASVURUCUNUN

1- T.C. KIMLIK NUMARASI: Formdaki kimlik numaras ile ilgili alana T.C. vatandaslarinin
11 rakamdan olusan T.C. kimlik numarasini yazmalar1 gerekmektedir. Tiirk vatandasi olmayan
basvurucular bu alan1 bos birakacaklardir.

2- ADI:
3- SOYADI:

Formun bu alanlarina T.C. vatandaslar1 niifus clizdanlarinda yazili olan adlarin1 ve soyadlarini,
yabancilar ise pasaportlarinda yer alan adlarini ve soyadlarin1 yazacaklardir. Bagvurucunun gecerli
kimlik belgesinde birden fazla adi veya soyadi varsa tamami forma aktarilmalidir. Adin ve soyadin
degistirilmeden ve kisaltilmadan yazilmasi gerekmektedir.

4- CINSIYETI: Bu alana T.C. vatandaslar1 niifus ciizdanlarinda yazili olan cinsiyetlerini,
yabancilar ise pasaportlarinda yer alan cinsiyetlerini yazacaklardir.

5- UYRUGU: Bu alana Tiirkiye Cumhuriyeti uyruklular, “T.C.” kisaltmasini yazacaklardir.
Yabanci uyruklular, birden fazla uyrugu olanlar, hi¢bir devletin uyrugunda olmayanlar ile miilteciler
durumlarini belirtir agiklamay1 bu alana yazmalidirlar.

6- MESLEGI: Basvurucunun meslegini, yoksa durumunu belirten aciklamay: bu alana
yazmasi gerekir.

7- DOGUM YERI VE TARIHI: Bu alana T.C. vatandaslari niifus ciizdanlarinda, yabancilar
ise pasaportlarinda yer alan bilgileri yazacaklardir. Dogum tarihi giin, ay ve yil bi¢iminde formdaki
ilgili kutucuklara aktarilmalidir. Bu bilgilerin niifus ciizdaninda veya pasaportta yer aldig1 sekliyle,
kisaltilmaksizin ve degistirilmeksizin yazilmasi gerekir.

8- YAZISMA ADRESI: Anayasa Mahkemesinin bagvurucular ile yapacag her tiirlii yazigma,
tebligat ve bilgilendirme yazilar1 bu formda belirtilen yazisma adresine gonderilecektir. Bu nedenle
formda belirtilen adresin dogru ve giincel olmasi gereklidir. Bagvurucu, bildirdigi adres bilgilerinin
yanlis ya da eksik olmasi veya giincel olmamasindan sorumludur. Bu itibarla formda belirtilen adres
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bilgilerinde bir degisiklik olmasi durumunda bunun en kisa siirede Mahkemeye bildirilip s6z konusu
bilgilerin giincellenmesi gerekmektedir.

9- TELEFON NUMARASI VE ELEKTRONIK POSTA ADRESI: Formun bu alanina
basvurucunun siirekli olarak kullandig1 ve kendisine en kisa zamanda ve en kolay sekilde ulasilabilecek
ev, is ve cep telefon numaralari ile elektronik posta adresinin yazilmasi gerekmektedir. Bagvurucunun
bilgilendirilmesinde bu alanda belirtilen iletisim bilgileri kullan1ldigindan bunlarin dogru ve giincel
olmas1 6nem tagimaktadir. Bu nedenle s6z konusu iletisim bilgilerinde meydana gelen degisiklikler
en kisa siirede giincellenmelidir.

AVUKATININ

(Basvuru avukat aracihigiyla yapilacak ve takip edilecekse, formun bu alanlarmmin asagidaki
aciklamalar cercevesinde doldurulmasi gerekmektedir.)

1- ADI:
2- SOYADI:

Gergek kisiler bakimindan yukaridaki “Adi1” ve “Soyadi” alanlarinin doldurulmasina iligkin
bilgilere bakiniz.

3- YAZISMA ADRESI: Avukat aracihigryla yapilan basvurularda avukat ile yapilan
yazigsmalar ya da ona yapilan tebligatlar bagvurucuya yapilmis sayilmaktadir. Bu nedenle formun bu
alanina avukatin yazigma adresinin yazilmasi ve bu bilgilerde bir degisiklik olmasi durumunda en
kisa stirede Anayasa Mahkemesine bildirilmesi gerekmektedir.

4- TELEFON NUMARASI VE ELEKTRONIK POSTA ADRESI: Bu alana avukatin
stirekli olarak kullandig1 ve kendisine en kisa zamanda ulasilabilecek ev, is ve cep telefon numaralari
ile elektronik posta adresinin yazilmasi ve iletisim bilgilerinde bir degisiklik oldugunda en kisa siirede
Mahkemeye bildirilmesi gerekmektedir.

B- TUZEL KISILER iCIN
BASVURUCUNUN

1- UNVANI:

2- ADRESI:

Bu alanlara tiizel kisiligin tesciline iliskin belgelerde yer alan unvani ile giincel adresinin
yazilmas1 gerekir. Tiizel kisinin unvani, hukuki durumu ya da adres bilgilerinde degisiklik olmasi
durumunda bu degisiklik en kisa stirede Mahkemeye bildirilmelidir.

TEMSILE YETKILI KiSININ

1- T.C KIMLIK NUMARASI:

2- ADI:

3- SOYADI:

4- UYRUGU:

5- MESLEGI:

6- DOGUM YERI VE TARiHi:

7- YAZISMA ADRESI:

8- TELEFON NUMARASI VE ELEKTRONIK POSTA ADRESI:



Yukaridaki alanlarin doldurulmasinda, gercek kisiler bakimindan yukaridaki “A- Gergek
Kisiler I¢in” “Basvurucunun” bashig altindaki agiklamalara bakiniz.

AVUKATININ

(Basvuru avukat aracihigiyla yapilacak ve takip edilecekse, formun bu alanlarmmin asagidaki
aciklamalar cercevesinde doldurulmasi gerekmektedir.)

1-ADI:

2-SOYADI:

3-YAZISMA ADRESI:

4-TELEFON NUMARASI VE ELEKTRONIK POSTA ADRESI:

Yukaridaki alanlarin doldurulmasinda, gercek kisiler bakimindan yukaridaki “A- Gergek
Kisiler I¢in” “Avukatiin” bashg altindaki agiklamalara bakiniz.

II. ACIKLAMALAR:

(Bu bashk altindaki aciklamalarda basvurucu sadece 6zet ve 6zlii bilgiler vermeli, gerektiginde
ekte sundugu ilgili belgeye atif yapmak suretiyle taleplerini aktarmahdir.)

A- Kamu giiciiniin islem, eylem ya da ihmaline dair olaylarin tarih sirasina gore ozeti:

Bu alanda bireysel bagvuru konusu bir hak ve 6zgiirliigiin kamu giiciiniin hangi islem, eylem
ya da ihmali nedeniyle ihlal edildigine iliskin olaylarin tarih sirasina bagh kalinarak acik ve 6zet bir
sekilde aktarilmasi gerekmektedir. Sayet bagvurucunun birden fazla Anayasal hak ihlali iddias1 varsa
her bir sikayete ait agiklamanin ayr1 ayr1 yapilmasi gerekmektedir.

B- Bireysel basvuru kapsamindaki haklardan hangisinin, hangi nedenlerle ihlal edildigi
ve buna iliskin gerekceler ve delillere ait 6zlii aciklamalar:

Bu alanda basvurucu Anayasa ile gilivence altina aliman haklarindan hangisinin ya da
hangilerinin ihlal edildigini acik ve 6zet bir sekilde ifade etmeli ve sikayetlerinin Anayasa’nin hangi
maddelerine dayandigini belirtmelidir. Ayrica bagvuru konusu edilen kamu giiciiniin iglem, eylem ya
da ihmaline dair olaylarin hangi temel hakkini ihlal ettigine iliskin baglantinin kurulup agiklanmasi
gerekmektedir.

Basvurucu gerekcelerini acik, sade ve anlasilir bir tarzda delilleriyle birlikte ortaya koymalidir.

C- Bagvurucunun giincel ve Kkisisel bir temel hakkinin dogrudan zedelendigi iddiasinin
aciklanmasi:

Bu alanda bagvurucunun kamu giicii kullanilarak kisisel ve giincel bir hakkinin ihlal edildigini
ve magduriyetinin bagvurunun yapildigi sirada da siirdiigiinii gerekgeleriyle birlikte aciklamasi
gerekir.

Basvurunun Anayasa Mahkemesince kabul edilebilmesi i¢in bir temel hakki sahsen ve dogrudan
zedeleyen bir kamu giicii isleminin varligi ve bu ihlal nedeniyle meydana gelen magduriyetin basvuru
yapildig1 sirada da devam ediyor olmasi gerekmektedir. Bu nedenle bagvuru konusu bireysel islemle
bir temel hakki sahsen ve dogrudan etkilenmeyen kisilerin bagvurular1 kabul edilemez bulunup
reddedilmektedir.



III. BASVURU YOLLARININ TUKETILDIiGINE ILiSKiN BiLGILER

(Bireysel basvuru yapilmadan 6nce ihldle neden oldugu ileri siiriilen islem, eylem ya da ihmal
icin kanunda 6ngoriilmiis idari ve yargisal basvuru yollarinin tamaminin tiiketilmis olmasi
gerekir. Bu nedenle basvuru yapilmadan once bu yollarin tiiketilip tiiketilmedigi ve mevcut
kararin kesinlesmis olup olmadigi degerlendirilmelidir.)

A- Basvuru yollarimin tiiketilmesine iliskin asamalar:

Bu alanda bireysel basvuru dncesinde basvuru konusu edilen kamu giicii islemine kars1 hangi
bagvuru yollarina gidildiginin ve buralardan elde edilen sonuglarin, baska bir anlatimla basvuru
yollarinin tiiketilmesine iliskin asamalarin ve neticelerinin belirtilmesi gerekmektedir.

B- Basvuru yollariin tiiketildigi veya basvuru yolu ongoriilmemisse ihlalin 6grenildigi
tarih:

Bu alanda ihlale neden olaya iligkin kesin karar1 veren mercii veya makam ile kararin tarih
ve sayisi (basvuru yollarinin tiiketildigini gosteren en son karar) veya basvuru yolu 6ngoriillmemisse
ithlalin 6grenildigi tarih ve kesin kararin teblig veya 6grenilme tarihinin belirtilmesi gerekmektedir.

1- KARARI VEREN MAHKEME/MERCIiI/MAKAM :

Kesin karar1 veren mercii ya da makamin neresi oldugu belirtilmelidir. Bagvuru konusu bir
mahkeme karariysa, bu karar1 veren ilk derece ya da temyiz mahkemesinin hangisi oldugu ve varsa
dairesinin gosterilmesi gerekir.

2- KARARIN TARIHI VE SAYISI:
Bagvuruya konu kesin kararin tarihi ile esas ve karar numaralar1 yazilmalidir.
3- TEBLIG VEYA OGRENME TARIHI:

S6z konusu kesin karar ya da islem teblig edilmigse teblig tarihinin, teblig edilmemisse tethim
ya da 6grenme tarihinin belirtilmesi gerekmektedir.

C- Bagvuru mazeret nedeniyle siiresi icinde yapilamamissa buna dair aciklamalar:

Bagvurunun, bagvuru yollarmin tiiketildigi tarihten; bagvuru yolu 6ngoriilmemisse ihlalin
Ogrenildigi tarihten itibaren otuz giin i¢inde yapilmasi gerekmektedir. Bununla beraber basvuru
stiresinin miicbir sebep veya agir hastalik gibi hakli bir mazeret nedeniyle kagirilmasi halinde,
mazeretin kalktig1 tarihten itibaren en geg¢ onbes giin iginde mazeretine iliskin agiklamalar1 da igeren
basvuru formu ve eklerinin yani sira mazeretini ispatlayan belgelerle birlikte basvuru yapilabilir.

IV- DiGER BIiLGILER

A- Basvurucunun Anayasa Mahkemesi 6niinde devam eden bir baska basvurusu varsa
numarasi:

Bu alana bagvurucunun Anayasa Mahkemesi 6niinde devam eden bir baska bagvurusu varsa
numarasini ve yeni bagvurusu ile bir baglantis1 bulunup bulunmadigin1 belirtmesi gerekmektedir.

B- Basvurucunun kamuya acik belgelerde kimliginin gizli tutulmasi talebi ve bunun
gerekcesi:

Bu alanda basvurucunun varsa kamuya agik belgelerde kimliginin gizli tutulmasi talebinin
olup olmadigini belirtmesi gerekir. Kimliginin agiklanmasini istemeyen basvurucu yargilamanin
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aleniyeti ilkesinin istisnasi niteligi tasiyan bu talebinin gerekgesini bildirmelidir. Mahkeme kimligin
sakl1 tutulmasi taleplerini istisnai durumlarda ve ancak gerekg¢esini hakli bulursa kabul edebilir.

V- SONUC TALEPLERI

Bu alanda bagvurucunun nihai taleplerini 6zetlemesi ve bu kapsamda adli yardim, tedbir,
durusma, kesif ve bilirkisi incelemesi, tazminat ve yargilama giderlerine hiikmedilmesi vb. isteklerini
belirtmesi gerekmektedir.

TARIH

Formun dolduruldugu tarihin giin, ay ve yil bigiminde yazilmas1 gereklidir. Bununla birlikte
bagvurunun yapildig: tarihin, basvurunun Kanun’da gosterilen yerlerce kaydinin yapilip bagvurucuya
alind1 belgesinin verildigi giin oldugu bilinmelidir.

iMZA

Basvuru formunun basvurucu veya varsa temsilcisi ya da avukat:1 tarafindan imzalanmast;
imzal1 asil niishasinin Kanun’da gosterilen yerlere ibraz edilmesi gerekmektedir.

Formun imzasiz olmasi ya da asil niisha olmamasi durumunda bagvuru isleme
konulmayacagindan formun ilgili mercie tesliminden dnce bu hususlarin kontrol edilmesinde yarar
vardir.

EKLER

(Formun ekine basvurunun esasina dayanak teskil eden belgelerin basvuru formundaki sira
takip edilmek ve asagidaki aciklamalar dikkate alinmak suretiyle eklenmesi gerekmektedir.)

Bagvurucunun ek olarak sunacagi belgeleri ya da onayli orneklerini tarih sirasina gore
numaralandirarak, her bir belgeyi tanimlayici basliklar halinde dizi pusulasina baglamasi gerekir.

Belgelerin asillarinin gonderilmesi halinde bunlar bagvurucuya iade edilmeyecektir.

Anayasa Mahkemesine sunulacak belgelerin birbirine tutturmak igin zimbalanmamasi,
yapistirilmamasi ya da baglanmamasi gerekir. Tiim sayfalar sirasina goére numaralandirilmalidir.

1- Yetki belgesi ve vekaletname

2- Basvuru harcinin édendigine dair belge

3- Niifus ciizdam ornegi ve basvurucu yabanci ise gecerli kimlik belgesi

4- Tiizel Kkisilerde tiizel kisiligi temsile yetki belgesi

5- Kesin karar ya da islemin teblig belgesi

6- Dayamilan belgelerin asillar1 ya da onayh 6rnekleri

7- Tazminat talebi varsa ugranilan zarar ve miktari ile buna iliskin belgeler
8- Basvuru siiresinde yapillamamissa mazereti ispatlayan belgeler

Basvurucu ihlal iddiasina dayanak gosterilen belgelere erisememisse bunun nedenleri
ve gerekgeeleri



UCUNCU KISIM
FORMUN TESLIMIi VE SONRASINA ILISKIN ACIKLAMALAR

Bu kilavuzdaki agiklamalar dogrultusunda hazirlanan bagvuru formu, harg¢ tahsil makbuzu
ile birlikte mahkemelere veya yurt dis1 temsilciliklerine ya da bizzat Anayasa Mahkemesine teslim
edildiginde basvuruculara ya da temsilcilerine bir alind1 belgesi verilmektedir.

Bu alind1 belgesindeki tarih bireysel bagvurunun yapildigi tarihi gosterir. Bu belgenin bagvuru
tarihi ile ilgili herhangi bir ihtilaf olmas1 durumunda ibraz1 gerekeceginden saklanmasi1 6nemlidir.

Mahkemeler ya da yurt dis1 temsilciliklerine teslim edilen basvuru formu ve ekleri gerekli
kayit islemleri yapildiktan sonra elektronik ve fiziki ortamda Anayasa Mahkemesine ulastirilir. Ayrica
dava ve diger yargilama islemlerinin elektronik ortamda gergeklestirildigi hallerde UYAP kullanilarak
form ve ekindeki veriler kaydedilir ve saklanir. Bu makamlar tarafindan basvuru formu ve eklerinin
kabul edilebilirlik ya da esasina iliskin herhangi bir inceleme ya da degerlendirme yapilmaz.

Form ve ekindeki belgeler Anayasa Mahkemesine ulagtiginda Mahkemece bagvurunun kayda
alindig1 hususu ve bagvuru numarasi basvurucuya bildirilecektir.

Bagvuru formunun tesliminden sonra asagidaki hususlara dikkat edilmelidir:

a) Basvuru evrakinda herhangi bir eksiklik bulunmasi halinde, Anayasa Mahkemesince
eksikligin giderilmesi icin basvurucu veya varsa temsilcisine ya da avukatina onbes giinii
gegmemek iizere bir siire verilerek eksikligin tamamlanmasi talep edilecektir. Anayasa
Mahkemesince istenen belgelerin siiresinde teslim edilmesi gerekmektedir. Bildirilen siirede
eksikligin tamamlanmamasi durumunda bagvurunun reddine karar verilir.

b) Basvuruyla ilgili olarak Anayasa Mahkemesince istenen belgeler Mahkemeler veya yurt
dis1 temsilcilikler araciligiyla gonderilebilecegi gibi Anayasa Mahkemesinin asagida belirtilen
adresine de bizzat teslim edilebilir. Belirtilen usul haricinde mektup, posta, elektronik posta
vb. yollarla gonderilen belgeler kabul edilmeyecek ve isleme alinmayacaktir.

¢) Anayasa Mahkemesi ile yapilan her tiirlii yazigmada bagvurucunun adi, soyadi, T.C. kimlik
numarast ile kendisine bildirilen bagvuru numarasinin belirtilmesi gerekmektedir.

¢) Anayasa Mahkemesi, bagvurucudan her asamada basvurusuna iliskin ilave belge, bilgi
veya tamamlayict acgiklamalar talep edebilir. Talep halinde istenenlerin belirtilen siirelerde
sunulmasi zorunludur.

d) Anayasa Mahkemesi, basvurucu tarafindan yazili veya telefon, faks, elektronik posta vb.
yollarla yapilan bagvuru siireciyle ilgili bilgi edinme taleplerine cevap vermemektedir.

e) Anayasa Mahkemesine sahsen yapilacak basvurular ile belge sunumlariin asagidaki adrese
yapilmasi gerekmektedir.

Anayasa Mahkemesi Bagkanligi
Ahlatlibel Mahallesi incek Yolu Serpmeleri No: 4
06890 Cankaya / Ankara - Tiirkiye

Bu kilavuz Avrupa Birligi, Tiirkiye Cumhuriyeti ve Avrupa Konseyi tarafindan birlikte finanse edilen ve Avrupa Birligi ile Avrupa Konseyinin Ortak
Programi olan “Yiiksek Yargi Kurumlarinin Avrupa Standartlart Bakimindan Rollerinin Gii¢clendirilmesi Projesi” kapsaminda basilmigtir.
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