CEZA VE TEVKIFEVLERI iC YONETMELIGI
(Resmi Gazete ile Yayin Tarihi: 19.12.1967)
BIiRINCI BOLUM
Ceza ve Tevkif Evine Giris
Arama Usulii

Madde 1- Kuruma gelen hiikiimlii ve tutuklularin iizerleri ve beraberlerinde getirdikleri
esya basgardiyanin gozetimi altinda iki gardiyan tarafindan ayr1 ayn yerlerde dikkatle
aranir.

Arama; yasak maddelerin, fazla esya ve paranin kuruma sokulmumusi maksadiyla
yapilir. Arama sonunda aranilan kimsenin ad ve soyadin1 ve arama tarihini ve aramada
cikan yasak maddeleri, emanete alinan esyanin nev’ilerini ve paranin miktarini ve aramayi
yapanlari bildiren bir tutanak diizenlenip imza edilerek miidiiriyete verilir.

Yasak veya suc teskil eden esyanin ¢cikmasi

Madde 2- Aramada bulundurulmasi ve tasinmasi sug teskil eden esya ciktig1 takdirde
tutulacak tutanak ile birlikte Cumhuriyet Savciligina verilir.

Kuruma girmesi yasak olan esya emanete alimir ve cikarken kendisine yahut
muvafakatiyle harigten birisine verilir.

Fazla esya ve paranin emanete alinmasi
Madde 3- Aramada:
A)Taginmasi su¢ olmayip, kuruma sokulmasi yasak olan esya,

B)Hiikiimliiye kurum tarafindan giyim ve yatak esyast temin edildigi takdirde
beraberinde getirdigi elbise veya yatak esyast,

C)Hiikiimlii ve tutuklularin giinliik ihtiyaclarindan fazla bulunan paralari, yiiziik (Nisan
yiizligli miistesna) ve saat gibi kiymetli esyalart alinir ve tiiziigin 102,103 ve 104 iincii
maddelerine gore islem yapilir.

Emanete alinan ve idarece verilen esya ve emanete alinan para hakkinda kayit
islemleri

Madde 4- Hiikiimliiniin beraberinde getirmis oldugu esya ve elbiseler temizlendikten
sonra bir paket yapilir ve ambar memuruna teslim edilir. Ambar memuru ikisi zimbali, biri
sabit olmak iizere her paket i¢in ii¢ yaprakli bir makbuz defterine hiikiimliiniin esyasinin
say1 ve nev’ilerine kayit ederek imzalar. Zimbali sahifelerden biri hiikiimliiye makbuz
olarak verilir, digeri esya paketi lizerine ilistirilir. Sabit sahife defterde kalir.

Kurum tarafindan verilen esya da, biri sabit ikisi zimbali ii¢ sahifelik deftere kayit edilir.
Hiikiimlii veya tutukluya imza ettirildikten sonra zimbali sahifelerden biri esyanin iyi
sekilde korunmasi ve iadesi gerektigi hatirlatilarak hiikiimlii veya tutukluya verilir. Zimbali
diger sahife hiikiimlii veya tutuklunun dosyasinda bulundurulur. Ihtiya¢ husuliinde imza
mukabilinde verilen esya ve parasi yine kayitlara islenir.

Hiikiimlii ve tutuklularin beraberinde getirdikleri veya namlarina gelen paralarin giinliik
ihtiyaglarindan fazlasi, milli bir bankada bunlar i¢in agilan bir cari hesaba yatirilir.

Paralarin alinmasinda hiikiimlii veya tutukluya kurum midiri (Miidir bulunmayan
yerlerde memur veya baggardiyanin) imzalarini tasiyan 120 6rnek numarali bir makbuz
verilir. Alinan paralar derhal (Hiikiimlii ve tutuklulara ait emanet, para ve esya defterine
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kayit olunur.) Paralar iade edilirken de miktar1 deftere yazilir. Paray1r alan defterdeki
ayrilmig bulunan siituna imzasin atar.

Miidiir ve memur bulunan kurumlarda hiikiimlii ve tutuklulardan alinan paralar ayrica
36 ornek sayili kasa defterine de kayit edilir. Paralarin kasa defterine alinmasinda ve
iadesinde tahsilat ve reddiyat makbuzlar kesilir.

Her giin mesai saati sonunda kasa defterindeki giinliik tahsilat ve reddiyatlar ve bunlarin
yekunlar tahsilat ve reddiyat makbuzlari ile mevcut kontrol edilir.

Sahife sonlarinda giinliik tahsilat ve reddiyat yekunlar1 genel yekuna eklenir, bir sonraki
sahifedeki (Nakli yekun) kelimesinin karsisina evvelki sahifenin genel yekunu yazilir ve
bu sekilde takvim yili sonuna kadar isleme devam ettirilir. Sene sonunda tahsilat
yekunundan reddiyat yekunu c¢ikarilarak ertesi yila devri gereken para miktar
gosterildikten sonra bu paralar Devlet Muhasebesi Yonetmeligi hiikiimleri dairesinde
miifredatli olarak yeni yil defterine gecirilir. Eski yildaki kayitlar1 hizasina da paranin
devredildigine dair mesruhat verilir.

Temizlik ve tabip muayenesi

Madde 5- Aramadan sonra hiikiimlii ve tutuuklularin toplum i¢inde aligilmis hal diginda
olan sa¢ ve sakallar trag ettirilir ve sonra hamama gonderilerek temiklikleri yaptirilir.
Bilahare kurum tabibi ve tabib bulunmayan kurumlarda hiikiimet ve belediye tabiblerinden
birine gonderilerek umumi muayeneden gegirilir.

Hasta olarak gelenler

Madde 6- Hasta hiikiimlii ve tutuklular hakkinda tabib tarafindan verilecek rapora gore
islem yapilir. Kurumun miisaadesi nisbetinde bir oda revir olarak ayrilir. Hastalardan
revire yatirilmalarina lizum goriilenler revire, hastaneye yatirilmasi gerekenler de
hastaneye gonderilirler. Revir ve hastaneden cikarilanlar artik gegici kogusa alinmayarak
haklarinda 8 inci maddeye gore islem yapilir.

Gecici kogus

Madde 7- Temizlik ve muayeneden sonra hiikiimlii ve tutuklular gecici kogusa alinirlar.
Gegici kogus siiresi li¢ giindiir. Tabibin gosterecegi liizum iizerine bu siire uzatilabilecegi
gibi sithhi durumlart itibariyle mahzur goriilmeyenler dorudan dogruya koguslara
sevkedilebilirler. Gegici kogusta bulunanlar diger kogustakilerle temas etmezler.

Ogiit
Madde 8- Gegici kogusta yapilacak isler sonuglandiktan sonra infaz dosyasi ile birlikte
hiikiimlii gardiyan gozetimi altinda kurum miidiiriine ¢ikarilir. Kurum miidiirt, tiiziik

hiikiimlerine aykir1 hareketlerin doguracagi sorumluluklarla, iyi hareketlerin kazandiracag:
miikafatlart miinasip bir lisanla anlatarak nasihat verir ve iyi yolu gosterir.

Hiikiimlii ve tutuklularin yerlestirilmesi

Madde 9- Kuruma gelen hiikiimlii ve tutuklular tamamen ayr1 kesimlerde
bulundurulurlar.

Hiikiimlii kadin ve erkeklerin ayn1 kurumda tutulmalart zorunlu ise, kadin ve erkeklere
ait kesimler yekdigerinden, tamamen ayrilir.

Biiyiiklere ait kurumda bulundurulmalar1 zorunlu goriilen tiiziiglin 8 inci meddesinde
s0zli gegen hiikiimlii ¢ocuklar da digerlerinden tamamen ayr1 kesimlerde muhafaza
edilirler.
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Kadin tutuklular erkeklerden, c¢ocuklar da diger tutuklulardan ayr1 kesimlere
yerlestirilirler.

Hiikiimliilerin tasnifi

Madde 10- Kuruma gelen hiikiimliiler, imkan nisbetinde, yaslar1 hiikiimliiliik siireleri
ve suclarinin nev’ileri itibariyle de bir tasnife tabi tutulurlar.

IKINCI BOLUM
Hiikiimlii ve Tutuklularin Yasayis Tarzi
Giinliik Program

Madde 11- Hikiimlelerin giinliik yasayis tarzlar1 yaz ve kis mevsimlerindeki saat
vaziyetine ve kurum binasinin miisaadesine gore bir programla tesbit olunur.

Tutuklular da, spor ve ise devama zorunlu tutulmamak sartiyle bu programa gore
hareket ederler. (Giinlik programda: Yatma, uyuma, giyinme ve temizlik, spor, kahvalti,
atolyelere ve is yerlerine, okula giris ¢ikis, yemek ve teneffiis saatleri gosterilir.)

Genel Temizlik

Madde 12- Cumartesi giinii 0gleden sonra genel temizlik yapilir. Hikiimli ve
tutuklular, tras, camasir, yitkanma gibi islerle mesgul olurlar. Pazar dinlenme giiniidiir.

Yasaklar

Madde 13- Hiikiimlii ve tutuklular avluya ndbetle ¢ikmiyorlarsa bu tardirde, sabah
kalkma vaktinden yatma saatine kadar koguslara girmek, koguslarda ve atdlyelerde sigara
icmek, yatma saatlerinde yiiksek sesle konusmak, kogus duvarlarina yazi yazmak, resim
yapmak, a¢ik resim asmak, ¢ivi ve ¢engel gibi seyleri ¢cakmak, yattifi kogusu ve yatak
yerlerini izinsiz degistirmek, izinsiz diger koguslara gitmek, baskasinin cezaevi emniyet
inzibatin1 bozacak fiil ve harekete tesebbiisiinii 6nlemek ve meydana ¢ikarmasina mani
olmak,amir, memur ve miistahdemlere karsi laiibali ve uygunsuz tavir takinmak ve
ahbablik tesisine caligmak, yekdigeri iizerine niifuz icra etmek husumet hislerini tahrike
caligmak,imtiyaz ve menfaat hirlar1 yaratmak, atdlyelerde vesair ekiplerdeki calisma
faaliyetleri disinda her ne maksatla olursa olsun gruplar meydana getirmek ve toplu
harekette bulunmak ve hi¢bir maksat ve gayeye matuf olmasa dahi siyasi fikir ve telkinler
yapmaya, tarikat ayinleri yapmaya veya seyhlik, miiritlik vesair gibi sifatlar takinilmasina
kalkismak, vakar ve ciddiyetle kabili telif olmayacak sekilde dolagsmak, edep ve nezakete
aykir lisan kullanmak, kumar ve kumar mahiyetindeki oyunlar1 oynamak, alkollii ickiler
ve bilumum uyusturucu maddeleri kullanmak bulundurmak, baskasina ait para ve esyay1
izinsiz almak, kullanmak ve bunlar1 vermeye icbar etmek ve hara¢ almak, kurumun
esyasin1 ve aletlerini tahsis olduklari islerden gayri islerde kullanmak, taarruz ve firara
yarayacak ve gerektiginde bu isler icin kullanilabilecek madde ve aletleri yapmak,
saklamak, bulundurmak idarece miktar1 tayin edilenden fazla para ve kiymetli esyay1
alikoymak, idarenin bilgisi disinda birbirine 6teberi satmak ve almak ve kendi namlarina
kantin, ¢cay ve kahve ocagi isletmek, yemek yeri varken koguslarda yemek yemek, idareye
ait olup kendisine verilmemis bulunan yatak, battaniye, karyola ve esya dolab1 gibi esyay1
zabt ve yeni gelenlere satmak yasaktir.

Sayfa 3/11



Ancak, ac¢ik ve yar1 agik kurumlarda idarenin gosterecegi yer ve zamanlarda, para vesair
menfaat karsiligt olmaksizin satrang, dama, ii¢ tas ve dokuz tas gibi kumar niteliginde
olmayan oyunlara izin verilebilir.

Gardiyan vasitasiyla satin almak

Madde 14- Idarenin bilgisi olmadan hiikiimlii ve tutuklularm &teberi almak igin
gardiyanlar para vermelerine ve gardiyanlarin bu maksatla para almalarina miisaade
edilemez. Disardan temini gereken maddeler kurum idaresine bildirilir ve idare tarafindan
temin edilir.

Bagislama usulii

Madde 15-Bagislamalar idarenin bilgisi altinda yapilir. Bu usule aykiri olarak yapilan
islem hiikiimsiiz olup, alis veris veya bagislama konusunu teskil eden esya nerede ve
kimde olursa olsun kurum idaresince alinip sahibine verilir. Satan ve alan hakkinda disiplin
cezasi uygulanir.

itaat, idari ve Ahlaki Zorunluklar

Madde 16- Hiikiimlii ve tutuklular, kurum amir ve memurlarina ve gardiyanlara mutlak
surette itaata ve bunlarin kanun, tiizik ve yoOnetmelik dairesinde verdikleri emirlere
uymaya ve birbirine kars1 diiriist ve samimi hareket etmeye ve saygi gostermeye, ar ve
haya duygularini rencide edecek sakalardan kaginmaya ve gerek ayrildiklari is gruplarinda
ve gerekse goriilen liizum iizerine kendilerine verilen biitiin gorevleri zamaninda ve
kusursuz olarak diizen dahilinde yapmaya, kotii temayiillii olanlar ahlaksizliktan ve fena
yola sapmalarindan korumaya, terbiyeli, ciddi ve vakarli s6zii 6zline uygun hareket etmeye
ve temiz dolasmaya mecburdurlar.

UCUNCU BOLUM
ic sleri ve Temizlik
Bulundugu yeri temizlemek ve genel temizlik

Maddel7- Her hiikiimlii ve tutuklu kurumda bulundugu yerin temizligi ile ilgili ve
sahsina miiteallik olan isleri kendisi goriir. Bu islerin neden ibaret bulundugu kuruma tayin
olunur. Genel temizlik igleri kurumun tayin edecegi kisiler tarafindan sira ile yapilir. Saglik
durumlar1 miisait olmadig1 tabip raporu ile anlasilanlarla tahsil ve terbiyeleri itibariyle
tiizilk hiikiimlerine gore Ogretmene yardimci olarak alinan hiikiimliiler genel temizlik
islerinde kullanilamazlar.

Hamam ve camasir yitkamak

Madde 18- Hiikiimlii ve tutuklulara en az 20 giinde bir hamam yaptirilir ve herkes
camagirint kendisi yikar. Mali durumu miisait olmayanlara idarece sabun, odun verilir.
Hastalarin ¢amasirlar1 idarenin temin ettigi ¢amasirctya yikatilir. Hamam giinlerinde
herkes temiz ¢amasir bulundurmak zorundadir.Ozel sebeplerin bulunmasi halinde
miinferiden hamam yapilabilir ve bunu idare takdir eder.

Kurum disinda hamama gotiirmek ve hamam hizmetleri

Madde 19- Kurumda hamam yok ise hiikiimlii ve tutuklular her tiirlii emniyet tedbirleri
saglandiktan sonra muntazam gruplar halinde gardiyan ve jandarma gozetiminde hamama
gotiriiltirler.
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Kurumda hamam bulundugu takdirde idarenin tayin edecegi giinlerde agilir. Hamam
hizmetlerinde hiikiimliiler sira ile ¢alistirilirlar. Temizlik islerinde calisanlar, hiikiimlii ve
tutkluardan para isteyemezler. Bunlara imkan nisbetinde idarece iicret verilebilir.

Sa¢ kesme ve berberlik isleri

Madde 20- Toplum i¢inde alisilmis hal disinda sag¢ ve sakal birakanlar ile saglarinin
temizligine dikkat ve itina gostermedikleri idarece tesbit edilen hiikiimlii ve tutuklularin
sa¢ ve sakal birakmalarina izin verilmez. Bunlar sik sik tras ettirilir.

Kurumda hiikiimlii ve tutuklular arasinda berber bulunmadig: takdirde disardan kuruma
berber getirilir. Emniyetli hiikiimlii veya tutuklular iginde berber bulunmadigi takdirde
san’atin icrasi icin gerekli arag ve gerecler idarece saglanir. Birka¢ berber bulundugu
takdirde sira ile ve ihtiyaci karsilayacak kadari ¢alistirilir ve bunlara idarece takdir edilecek
kiigiik bir iicret verilebilir. Kurum berberinde kolonya ve krem bulunmaz. Idarece saglanan
ara¢ ve gerecler tayin edilecek tras giliniinde berberler verilir. Hizmetin sonunuda geri
alinir. Bunlarm iyi bir sekilde korunmamasi kullanilmamasi disiplin cezasini gerektirir.
Berber digardan getirilmis ise, ayn1 sebepten dolay1 sorumlu tutulur.

DORDUNCU BOLUM
Hiikiimlii ve tutuklularin disari ile olan iliskileri
Ziyaret giinleri ve saatleri ve goriisme usulii

Madde 21- Haftanin ....................... giinleri ziyaret glinii olup ziyaret bu giinlerde saat
9.00’dan 12.00 ve 13.30’dan 17.00’ye kadar devam eder. Bu giin ve saatler diginda
ziyaretci kabul edilmez. Onemli ve ivedi hallerde tayin edilen giin ve saatler disinda
ziyaretci kabuliine Cumhuriyet Savcisinin bilgisi tahtinda miidiir miisaade edebilir.

Kapali kurumlarda goriisme mutlaka memur veya gardiyaninin goézetimi altinda bina
durumunun miisaadesi nisbetinde tefrik edilen miinsip bir mahalde ve hiikiimliilerle her
tiirlii maddi temasin oniine gecebilecek sekilde yapilmasi ve konusulanlarin hazir bulunan
personel tarafindan isitilebilecek tarzda cereyan etmesi lazimdir.

Acik ve yar agik kurumlardaki ziyaretler de keza tefrik edilen mahalde cereyan eder.

Hiikiimliileri iiclincli derece (Dahil) kan ve sihri akrabalar ziyaret edebilirler. Bunlar
disinda kalan kisiler ancak zorunlu ve 6nemli bir sebebin bulunmasi halinde kurum
miidiiriiniin miisaadesi ile gortisebilirler.

Toplu olarak ziyaret Cumhuriyet Savcisinin miisaadesi ile miimkiindiir. Bu ziyaret genel
ziyaret giinleri disinda ve bu boliim hiikiimleri dahilinde yapilir. Hiikiimliileri teshir
maksadi ile roportaj yapmak yasaktir. Foto roportaj Cumhuriyet Savcisinin miisaadesi ile
yapilir.

Ziyaretine miisaade edilmeyenler

Madde 22- Kurumun genel disiplini ve idarenin giivenligi bakimindan ziyaretlerinde
sakinca goriilenlerin goriigmelerine miisaade edilemez.

Ziyaret vakitleri ve zamani

Madde 23- Ziyaretciler isim ve adresleri ile ziyaretine geldikleri hiikiimli ve
tutuklularin ismini bir deftere yazarlar. Bu defteri idare verir ve kayut sirasina gore ziyaret
yaptirilir. Goriisme 30 ila 60 dakikadan fazla devam edemez.
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Bu husus kurumun uzakli§i ve mevcudu, ziyaretcilerin miinferit veya toplu durumu
g6zoniinde tutularak Cumhuriyet Savcisi ile kurum idaresince tesbit olunur.

Esya dikkatlice aramaya tabi tutulduktan sonra en kisa zamanda sahibine verilir.
Ziyaret, arama ve egyalarin zamaninda sahiplerine verilmesi islerini baggardiyan diizenler.

Revir ve hastaneleri ziyaret

Madde 25- Kurumun revir ve hastanesinde bulunanlar1 ziyaret edecek kisiler kurum
miidiiriinden izin aldiktan sonra ve yetkili tabiplikce de sakinca goriilmedigi takdirde, 15
dakikadan fazla olmamak sartiyle revir veya hastanenin ziyaret giinlerinde
gorustiiriilebilirler.

Konusma usulii ve bir sey alip verme

Madde 26- Ziyaret esnasinda liizumundan fazla bagirmak ve kontrola engel olacak
sekilde yavas konusmak ve idarenin bilgisi disinda hiikiimliiye bir sey vermek ve ondan
almak yasaktir

Bu yasakliga uymayanlarin gériismelerine derhal son verilir.
Hiikiimliilere gelen mektup ve basih kagitlar

Madde 27- Hiikiimliilere gelen veya hiikiimliiler tarafindan gonderilmek istenilen
mektup ve sair basili kagitlar hakkinda tiiziigiin 144-151 inci maddeleri hiikiimleri
uygulanir. Agik resimli basili kagitlar kuruma sokulmaz.

Tutuklularin disari ile iliskileri

Madde 28- Tutuklularin disar ile iliskileri veya ziyaret¢i kabul etmeleri hususunda
CMUK’nun 107-116 ve 144 iincli maddeleri hiikkmii uygulanir.

Ancak kurumun genel giivenlik ve asayisi bakimindan tutuklunun miidafiinden
gayrisiyle goriismesinde, disarida iase maddeleri vesair esya tedarikinde Yonetmelik
Hiikiimleri uygulanir.

BESINCI BOLUM
Hiikiimlii ve Tutuklularin Manevi Kalkinmasi
Okula ve kursa devam zorunlugu
Madde 29-Kuruma giren her hiikiimlii ve tutuklunun 6grenim seviyesi tesbit olunur.

Kurum okulunda verilmesi gereken bilgiden yiiksek bilgiye sahip olan hiikiimliiler
miistesna, biitlin hiikiimliiler kurumun okuluna ve agilmis ve agilacak dershanelerdeki 6zel
kurslara devam,6gretmen ve 6gretmen yardimcisina itaat zorundadirlar.

Tutuklulara okuma yazma 6gretilir.
Kiitiiphaneden istifade etmek

Madde 30- Tiiziigiin 189-193 ncii maddelerine gore 6gretmenin veya gorevlendirilecek
bir memurun sorumlulugu altinda bulundurulacak olan kurum kiitiiphanesinden hiikiimlii
ve tutuklulara imza karsilig1 kitap vesair eserler verilir

Verilen eserlerin mahiyet ve hacmine gore bir haftaya kadar kendilerinde kalmasina
miisaade olunur.
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Okuma yazma bilmeyen hiikiimlii ve tutuklularin ahlaki igtimai ve tarihi eserlerden
faydalanmalar1 bu eserlerin bos kalan konferans saatlerinde okunmalari sureti saglanir.

Konferans miisamere ve sinemalara devam

Madde 31- Hiikiimlii ve tutuklular, ahlaki, fikri, mesleki ve kiiltiirel gelismelerini
saglayacak konular {izerinde idarece tertip olunan konferanslara, miisamerelere ve
gosterilecek filmlere devama zorunludurlar.

Radyo yaymm

Madde 32- Radyo idarede bulunur ve idarenin uygun gordiigii yayin hoperlorle (Kurum
mensuplarina ) dinletilir.

Hiikiimlii ve tutuklularin ¢ahstiriimasi

Madde 33- Hiikiimliiler kurumun is kollarinda, tiiziigiin 198/2 nci maddesine gore
teskil edilecek calisma ekiplerinde ve kamu veya 6zel sektore ait isyerlerinde tiizliglin 197
ve miiteakip maddelerinde yazil1 esaslar dairesinde calistirilirlar.

Calismak isteyen tutuklular da bulunduklari kurum dahilinde tiiziigiin 205-209,211-213
ve 220 nci maddelirende yazili esaslar dairesinde ¢alistirilirlar.

Meslekler

Madde 34- Tiiziigiin 200 iincii maddesinin © bendine gore belirtilmesi gereken
meslekler; Marangozluk, mobilyacilik, demircilik, terzilik, ayakkabicilik, ¢ifteilik,
matbaacilik, balik¢ilik, dokiimciiliik, halicilik, dokumacilik, konservecilik, ¢igekeilik
madeni esya imalatciligi, sabun imalatciligi, gemi imalat¢iligl, insaat igleri, ziraat ve
aricilik vesair her tiirlii meslek ile bunlarin icrasina yardimci olanlardir.

Hiikiimliilerin sahsi sermayesi ile calismasi

Madde 35- Isyurtlar1 kurulmamis olan kurumlarda kendi sanat1, meslegi ile ilgili konu
tizerinde sahsi sermayesi ile ¢caligmak isteyen hiikiimliilere digerleri lizerinde niifuzlu bir
durum hasil etmemek sartiyla bu imkan saglanabilir.

ALTINCI BOLUM
Kurumlarda Tutulmasi Lazim Gelen Defterler ve Bunlarin Kullams Sekilleri

Kurumlarinda tutulacak defterler
Madde 36- Kurumlarda asagidaki defterler tutulur.

A- Hikiimlii defteri,

B- Tutuklu defteri,

C- Amme borglarindan tutulanlar defteri,

C- Ekmek ve yiyecek tevzi defteri,

D- Hiikiimlii ve tutuklulara ait emanet para ve esya defteri,

E- Tahliye defteri,

F- Yoklama defteri,

G- Denetleme defteri,
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H- Visite defteri,

I- Ambar defteri,

I- Kasa defteri,

J- Mahabere defteri,

K- Zimmet defteri,

L- Demirbas esya esas defteri,

M- Kitaplik defteri,

N- Cezaevi yap1 pulu ve yevmiye defteri,

O- Posta pul satis defteri,

P- Mutemet defteri,

Q- Hiikiimlii izin defteri,
Hiikiimlii defteri

Kuruma gelen her hiikiimlii tiiziigiin 95 inci maddesinde gosterilen sekilde 106 6rnek
numarali hiikiimlii defterine kayit olunur. Bu defterin biitiin siitunlar1 muntazam ve
noksansiz olarak islenir.

Tutuklu defteri

Tevkifevine alinan tutuklular 107 6rnek numarali deftere derhal kaydedilir. Tahliyelerde
de durum tahliye sekli gosterilmek sureti ile keza deftere isaret olunur.

Amme bor¢larindan tutulanlar defteri

6183 sayili kanun hiikiimleri dairesinde tahsili lazim gelen vergi, resim ve har¢ igin
ilgili mercilerce haklarinda kesilmis tutukluluk miizekkerelerine istinaden kuruma alinmis
olanlar 108 6rnek numarali olan bu deftere kaydedilir.

Ekmek ve yiyecek tevzi defteri

Hiikiimlii ve tutuklulara verilen ekmek ve yiyecek bu deftere kaydedilir. 109 6rnek
numarali olan defterin sahifeleri ikiye boliinmiis olup sol kisima ekmek bedelleri, sag
kisma da yiyecek bedelleri yazilir.

Her hiikiimlii ve tutukluya ait aylik ekmek ve yiyecek tutarlar ile evvelki aylarin ekmek
ve yiyecek tutarlar1 ayr1 ayr1 6zel siitunlarinda gosterilir. Aylik ekmek tutarlar ile evvelki
aylar ekmek tutar1 toplami genel ekmek tutari siitununa aylik yiyecek tutari ile evvelki
aylik yiyecek tutar1 yekunu da genel yiyecek toplami siitununa yazilir. Bunlarin ikisinin
genel toplam1 (Ekmek ve yiyecek genel toplami) siitununa kaydolunur. Ekmek ve yiyecek
bedellerinin tahsili i¢in yazilan yazinin tarih ve numarasi da defterin bu hususa ait agilmig
stitununda gosterilir.

Hiikiimlii ve tutuklulara ait emanet para ve esya defteri
110 6rnek sayili olan bu defter 4 {incii maddede yazili oldugu sekilde kullanilir.
Tahliye defteri

111 ornek sayili olan bu defter yillik olarak hazirlanir ve yilin her giinii i¢in ayrilmisg
sahifeleri kapsar.

Bir hiikiimliinlin cezasmin infazi i¢in ilam Cumbhuriyet savciligindan kuruma tevdi
edilince siire belgesine gore hiikiimlii hangi aym hangi giinii tahliye edilecekse derhal bu

Sayfa8/11



tahliye defterindeki ayni giine kaydedilir ve giinii gelince hemen tahliyesi yapilir. Bu
defterin biitiin siitunlarn muntazam ve noksansiz olarak islenir. Tahliye defteri bir muhtira
mahiyetinde olup hiikiimliiniin ceza siliresinden fazla kurumda kalmamasini saglamak
maksadiyle hazirlanmistir.

Yoklama defteri

Bu defter tiiziigiin 24 lincii maddesine uygun olarak tutulur. Her giin aksam yemeginden
evvel basgardiyan nobet¢i gardiyanla birlikte hiikiimlii ve tutuklularin yoklamasini yapar.
Tamamen mevcut olup olmadiklarini deftere isaret ederek nobet¢i gardiyanla birlikte imza
ederler.

Denetleme defteri

Gerek kurum miidirleri ve gerekse Cumhuriyet Savcilart kurumu denetlemelerinde
islerin kanun, tiiziik ve yoOnetmelik hiikiimleri dairesinde yiirliylip yiirimedigi
incelendikten sonra gordiikleri noksanlar1 ve bunlarin diizeltilmesi ic¢in verdikleri
direktifleri 115 Ornek sayili olan bu deftere yazip ilgililere teblig ederler. Miiteakip
denetlemelerinde de bu direktifin yerine getirilmis olup olmadigim1 kontrol ederek
sonucunu defterin 6zel siitununa kaydederler.

Vizite defteri

Hastalanan hiikiimlii ve tutuklular 114 6rnek numarali deftere kaydedilerek tabibe
muayeneye gonderilir. Tabip koydugu teshisi defterin buna ait stitununa yazar. Tedavi i¢in
yapilan islemler ayrica deftere kaydedilir.

Ambar defteri

Hiikiimlii ve tutuklulara verilecek gida maddeleri kurumun ambarina alinir alinmaz her
madde ayr1 ayr1 olmak iizere 115 6rnek sayili bu deefterin giren hanesine yazilir. Sarf
edildikge de c¢ikan hanesine kaydolunur. Yapilacak bir kontrolda herhangi bir gida
maddesinin giren hanesinde yazili olan miktarinin toplamindan ¢ikan hanesinde kayith
miktarlar toplaminin tenzilinden hasil olacak rakam kadar bu maddenin ambarda mevcut
olmas1 gerekir.

Kasa defteri

36 ornek sayili olan bu defter miidiir ve memuru bulunan kurumlarda kullanilir ve 4
tincii maddede yazili oldugu sekilde tutulur.

Muhabere defteri
Kuruma gelen ve giden muhabere evraki 8 6rnek sayili olan bu deftere kaydolunur.
Zimmet defteri

Kurumda yazilan yazilarin yerine verildiginin anlagilmasi i¢in 9 6rnek sayili olan bu
defter tutulur.

Demirbas esya esas defteri
Kuruma alinan her tiirlii demirbas esya 83 6rnek sayili olan bu deftere kaydolunur.
Kitaphk defteri

Tiiziiglin 189 uncu maddesine gore tesis edilen kiitiiphaneye gerek Adalet Bakanliginca

gonderilen ve gerekse bagis ve sair suretle saglanan kitaplar 10 6rnek sayili olan bu deftere
kaydedilir.

Defterdeki sira numarasi kitap tizerine konulacak etikete verilecek numaradir.
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Cezaevi yapi pulu yevmiye defteri

Hiikiimliilerin ekmek ve yiyecek bedellerine ait borglarini kurum idaresine ddemeleri
takdirinde bunlara karsilik bordrolara yapistirilan cezaevi yap1 pullar1 46 6rnek sayili olan
bu deftere kaydedilir.

Her giin mesai saati sonunda yap1 pullarinin giinliik yekunlar1 alinir. Elde kalan pul ve
pul satisindan hasil olan para ile karsilagtirilir. Her sahifenin sonunda giinliik yekunlar
genel yekuna ilave edilir. Diger sahifeye gecince yap1 pulu genel yekunu sahifenin birinci
hanesine aynen intikal ettirilir. Mali y1l sonunda o sene i¢inde sarf olunan yapi1 pulu toptan
gosterilir.

Maliyeden alinan cezaevi yapi pullar satilip bedeli Ziraat Bankasina yatirildik¢a alinan
makbuzlar bir kartonda muhafaza olunur. Yevmiyeler defterine de isaret edilir.

Satis defteri

Hiikiimliilerden ekmek ve yiyecek bedeli olarak alinan paralar karsiligi bordrolara
yapistirilan cezaevi yapt pullart maliyeden alindikga bu deftere kaydedilir. Defter
maliyeden tedarik olunur ve Devlet Muhasebesi Muamelat YoOnetmeliginin 135’inci
maddesindeki izahat dairesinde kullanilir.

Mali yil sonunda, bir evvelki seneden devrolunan pul ile o yil i¢cinde alinan pul
toplamindan bir yil i¢inde satilanlar toplami ¢ikarilarak ertesi yila devri gereken miktar
tesbit edilip yeni y1l defterinin birinci hanesinde gosterilir.

Posta mutemet defteri

145 ornek sayili olan bu deftere, havale, kiymetli koli ve deger konulmamis bulunan
koliler kaydedilecektir.

Defterin 6zel siitunlarindaki kayitlar mutemetler tarafindan muntazam surette
doldurulup bu kayitlarin havale, kiymetli koli ve deger konulmamis koli varakalarina
uygunluk derecesi ilgili PTT memuru tarafindan imza miihiirlenmek suretiyle tastik
edilecektir.

Hiikiimlii izin defteri

173 6rnek sayili olan bu deftere tiiziiglin 117,119, ve 120 nci maddelerine istinaden izin
verilecek hiikiimliiler kaydedilecektir.

Defterin siitunlart muntazaman islenecek ve kurum midiiriiniin imzas1 ile tevsik
edilecektir.

YEDINCi BOLUM
Son Hiikiimler
Idareye miiracaat usulii

Madde 37- Miidiir ve memurlar1 gormek isteyen hiikiimlii veya tutuklular ndbetgi
gardiyana miracaat ederler. Gardiyan, basgardiyan vasitasiyle miidiirii haberdar eder ve
midiiriin miisaadesi halinde basgardiyan bir gardiyan gdzetimi altinda hiikiimli veya
tutukluyu miidiir veya memura ¢ikarir.

Bundan baska hiikiimlii vaya tutuklularin idare binasina girmeleri veya getirilmeleri ve
toplu olarak miiracaat etmeleri yasaktir.
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Sikayet kutusu

Madde 38- Kurumlarin hiikiimlii ve tutuklu kesimlerinde birer sikayet kutusu bulunur.
Kurum miidiirii yahut memurlar1 bu kutular1 her giin bizzat veya mutemetleri vasitasi ile
acarlar ve sikayetleri incelerler.

Yonetmeligin uygulanmasi

Madde 39- Yonetmelikte derpis edilmeyen hususlar bilahare cezaevi idaresince
diizenlenip Bakanlik¢a onaylandiktan sonra uygulanir.

Yonetmeligin yiiriirliige girmesi
Madde 40- Bu yonetmelik teblig tarihinden itibaren yliriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 41- Bu YoOnetmeligin uygulanmasina ........................ Ceza ve Tevkifevleri
Miidiirii memurdur.
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