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DUYURU NO:2011/85

Adalet Bakanligr Hukuk Isleri Genel Miidiirliigii’'nden alinan 25.11.2011 TBB Gelen Evrak
nosu ile kayda gegen yazinin bir 6rnegi ekte gdnderilmigtir.

S6z konusu yazida 6zetle; 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri Kanununun 118.maddesinin
2.fikrasi, 317.maddesinin 4.fikrasi, 386.maddesi, 445.maddesinin 5.fikras1 ve 449.maddesine
dayanilarak c¢alisma grubunca hazirlanan “Hukuk Muhakemeleri Kanunu Y&netmelik Taslagr”
hakkinda Birligimiz goriisleri istenmektedir.

Adalet Bakanligi’na iletilmek ve Birligimiz goriiglerine esas olmak {izere yukarida sozi
edilen Yonetmelik Taslag: ile ilgili Baronuz gériislerinin en ge¢ 02.12.2011 tarihine kadar
Birligimize bildirilmesini 6nemle rica ederim.

Saygilarimla.

Avukat V.Ahsen COSAR
Tiirkiye Barolar Birligi
Baskam

Not:

Yonetmelik Taslagi’na Adalet Bakanhg Hukuk Isleri Genel Miidiirliigii sayfasindan ulagimast
miimkiin olmakla birlikte Duyuru eki Yonetmelik Taslagri bugiin kargo ile Baronuz
Baskanhgy’na gionderilmistir.

Adres : Oguzlar Mah. Baris Manco Cad. Av.Ozdemir Ozok Sokak No:8 06520 Balgat - ANKARA
. Tel : 0(312) 292 59 00 - Faks : 0 (312) 286 55 65
Internet Adresi:www.barobirlik.org.tr  Iletisim: www.barobirlik.org.tr/iletisim



HUKUK MUHAKEMELERI KANUNU YONETMELIGI TASLAGI

BIRINCI KISIM
Genel Hiikiimler
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonetmeligin amaci, adli yargt ilk derece hukuk mahkemeleri ve bolge
adliye mahkemeleri hukuk dairelerinin yargilama ve yazi igleri hizmetlerinin yiiriitiilmesine
dair usul ve esaslart diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yd&netmelik, Hukuk Muhakemeleri Kanununun uygulama alanimi, adli
yargt ilk derece hukuk mahkemeleri ve bolge adliye mahkemeleri hukuk dairelerinde
tutulacak kayitlar ile yazi igleri hizmetlerinin yiiriitiilmesi ve bu islemlerde UYAP’in
kullanilmasina dair usul ve esaslart kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonetmelik, 12/01/2011 tarihli ve 6100 sayili Hukuk Muhakemeleri
Kanununun 118 inci maddesinin ikinci fikrasi, 317 nci maddesinin dérdiincii fikrasi, 386 nc1
maddesi, 445 inci maddesinin besinci fikrasi ve 449 uncu maddesine dayanilarak
hazirlanmugtir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonetmelikte gegen;

Avukat Bilgi Sistemi: Avukatlarin internet iizerinden UYAP’a erisim yaparak elektronik
ortamda islem yapabilmelerini saglayan sistemi,

Bakanlik: Adalet Bakanligini,
Bagkan: Bolge adliye mahkemesi bagkanini,

Bilirkisi Bilgi Sistemi: Bilirkisilerin internet tizerinden UYAP’a erisim yaparak elektronik
ortamda islem yapabilmelerini saglayan sistemi,

Bilisim sistemi: Bilgisayar, ¢evre birimleri, iletisim altyapisi ve programlardan olusan veri
isleme, saklama ve iletmeye yonelik sistemi,

Daire bagkani: B6lge adliye mahkemesi hukuk dairesi baskanini,

Dis birim: UYAP sistemine dahil olmayan diger kamu ve 6zel bilisim sistemlerini,



Elektronik ortam: Biligim sistemi ve bilisim agindan olusan toplam ortamy,

Elektronik veri: Elektronik, optik veya benzeri yollarla {iretilen, tasinan veya saklanan
kayitlari,

Erisim: Bir bilisim sistemine baglanarak kullanim olanagi kazanilmasini,
Hukuk dairesi: Bélge adliye mahkemesi hukuk dairesini,
Kanun: Hukuk Muhakemeleri Kanununu,

Kayit: Fiziki veya elektronik ortamda iiretilen ya da bu ortama aktarilan veya tasinan, bilgi,
belge ve verinin saklanmasini,

Kurum Bilgi Sistemi: Tiizel kisilerin internet tizerinden UYAP’a erisim yaparak elektronik
ortamda islem yapabilmelerini saglayan sistemi,

On biiro: Adliyeye sunulan ve adliyeden talep edilen her tiirlii evraka iliskin islemlerin
yapilabildigi, tim hukuk mahkemelerine hizmet veren yazi isleri birimini,

SEGBIS (ses ve goriintii bilisim sistemi): UYAP Bilisim Sisteminde ses ve goriintiiniin ayni
anda elektronik ortamda iletildigi, kaydedildigi ve saklandigs ses ve goriintii bilisim sistemini,

Tevzi biirosu: Dava ve islerin mahkemelere génderilmesi isleminin yapildig: yeri,

UYAP (Ulusal Yargt Ag: Bilisim Sistemi): Adalet hizmetlerinin elektronik ortamda
yliriitiilmesi amaciyla olugturulan yargi bilisim sistemini,

Vatandag Bilgi Sitemi: Vatandaglarin internet tizerinden UYAP’a erisim yaparak elektronik
ortamda islem yapmalarini saglayan sistemi,

Veri: Bilgisayar tarafindan iizerinde islem yapilabilen her tiirlii degert,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Yaz Isleri Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Dair Genel Esaslar
UYAP’1n kullanilmasi

MADDE 5 — (1) Mahkemeler ve hukuk dairelerinin is siireglerindeki her tiirlti veri, bilgi ve
belge akisi ile dokiimantasyon islemleri, bu islemlere iliskin her tiirlii kayit, dosyalama,
saklama ve arsivleme islemleri ile entegrasyon saglanmis dis birimlerle yapilacak her tiirlii
islemler UYAP ortaminda gerceklestirilir.

(2) Baskan, hakim, iiye, yazi igleri miidiirli ve diger personel is listesini giinliik olarak kontrol
etmek ve yargilamanin bulundugu asamanin gereklerini yerine getirmekle ylikiimliidiir.

(3) Mahkemelere ve hukuk dairelerine fiziki olarak verilen ve gdnderilen her tiirlii evrak,
elektronik ortama aktarilarak UYAP’a kaydedilir ve ilgili birime génderilir.



(4) Taraf ve vekilleri ile diger ilgililer giivenli elektronik imza ile imzalamak suretiyle UYAP
vasitasiyla mahkemeler veya hukuk dairelerine elektronik ortamda bilgi ve belge
gonderebilirler.

(5) Gelen evraktan sorumlu personel, UYAP iizerinden mahkeme veya hukuk dairelerine
gonderilen ve is listesine diigen belgeleri derhal ilgili kisiye ya da dogrudan dosyasina aktarir.
Hakimin onayini gerektiren evrak hékimin is listesine yonlendirilir.

(6) Tutanak, belge ve kararlar elektronik ortamda diizenlenir ve gerekli olanlar ilgilileri
tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalanir. Elektronik ortamda diizenlenen ve giivenli
elektronik imza ile imzalanan evrak UYAP kapsamindaki birimlere elektronik ortamda
gonderilir. Ayrica fiziki olarak génderilmez.

(7) Teknik nedenlerle fiziki olarak diizenlenen belge veya kararlar, engelin ortadan
kalkmasindan sonra derhal elektronik ortama aktariir, yetkili kisilerce giivenli elektronik
imza ile imzalanarak UYAP’a kaydedilir ve gerektiginde UYAP vasitastyla ilgili birimlere
iletilir. Bu sekilde elekironik ortama aktarilarak ilgili birimlere iletilen belge ve kararlarin
astllart mahallinde saklanir, ayrica fiziki olarak gonderilmez. Ancak, belge veya kararin
aslinin incelenmesinin zorunlu oldugu héller saklidir. Elektronik ortama aktarilmasi imkansiz
olan belgeler ise fiziksel ortamda saklanir ve gerektiginde fizik? olarak g&nderilir.

(8) UYAP iizerinden hazirlanmis ve giivenli elektronik imza ile imzalanmig evrakin dig
birimlere elektronik ortamda génderilememesi halinde; belge veya kararin fiziki 6rnegi alinir,
giivenli elektronik imza ile imzalanmis aslinin ayni oldugu belirtilerck alti hdkim veya
gorevlendirdigi yazi isleri miidiirii tarafindan imzalanmak sureti ile génderilir,

(9) Elektronik ortamda yapilan iglemlerde siire giin sonunda biter. Elektronik ortamda
yapilacak islemlerin, ertesi giine sarkmamast agisindan saat 00:00°a kadar yapilmas:
zorunludur.

(10) Fiziki ortamda yapilan iglemlerde siire mesai saati sonunda biter.

Yaz isleri hizmetlerinin yiiriitiilmesi

MADDE 6 — (1) Mahkemelerde ve hukuk dairelerinde bir yazi isleri miidiirti, yeterli sayida
zabit katibi, memur, miibagir, hizmetli ve diger gérevliler bulunur.

(2) Yazi isleri hizmetleri ilgisine gére mahkeme hakimi veya daire bagkanmnin denetimi
altinda, ilgili yazi igleri miidiirii ve onun yonetiminde zabit kétibi, memur, miibasir, hizmetli
ve diger gorevliler tarafindan yliriitiiliir.

(3)Yaz1 isleri miidiiriiniin g&revleri sunlardir:

a) Mahkeme kalemini denetlemek,

b) Talep halinde gerekgeli kararin tebligini saglamak,

¢) Kesinlestirme islemlerini yapmak,

¢) Zabut kétipleri arasinda is bolimii yapmak,

d) Dava dilekgesini ve havalesi gereken evraki havale etmek,



e) YOnetimi altinda bulunan zabit katipleri ve diger memurlarr yetistirmek,

f) Dosyanin hukuki bagvuru veya kanun yollar: incelemesi i¢in gerekli iglemleri yapmak ya da
yaptirmak,

g) Birinci sicil amiri olarak, mahkeme kalemi personelinin sicilini doldurmak,

) Harcin hesaplanmas:t ve hukuk mahkemeleri veznesi bulunmayan yerlerde tahsiline iligkin
islemleri yapmak,

h) Dosyaya ait kiymetli evrak ve degerli esyanin uygun yerde muhafazasint saglamak,

1) Yargilamanin bulundugu agsamanin gereklerini yerine getirmek,

i) Arsivin diizenli tutulmasint saglamak,

j) Teminatin iadesi gereken hallerde gerekli iglemleri yerine getirmek,

k) Mevzuattan kaynaklanan veya hakim tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
(4) Zabit katibinin gdrevleri sunlardir:

a) Durugma ve kesiflere katilmak, hdkim tarafindan yazdirilanlar ile dogrudan yazilmasina
izin verilen beyanlar: tutanaga yazmak,

b) Ara kararlarini yerine getirmek,

¢) Gerekgeli kararlart hakimin bildirdigi sekilde yazmak,

¢) Yargtlamast devam eden dosyalari diizenli ve eksiksiz bir sekilde muhafaza etmek,
d) Tamamlanip kesinlegen dosyalari arsive kaldirtmak,

¢) Taraflarin dosyalart incelemesine nezaret etmek,

f) Karar ve tutanaklarr dikkat ve itina ile yazarak imzasiz birakmamak,

g) Cevabi gelmeyen miizekkerelerin tekidini yapmak,

) Dizi pusulasi diizenlemek,

h) Harg tahsil miizekkerelerini yazmak,

1) Mevzuattan kaynaklanan veya hakim ya da yazt isleri miidiiriiniin verecegi diger gorevleri
yerine getirmek.

(5) Miibasirin gorevleri sunlardir:

a) Kétip tarafindan hazirlanan ve durusmasi yapilacak dosyalar1 incelenmek iizere durusma
gliniinden 6nce hakime gétiirmek,

b) Giinlitk durugma listesini yapmak ve goriilebilecek bir yere asmak,



¢) Durusma siras1 gelenleri durugma salonuna davet etmek,

¢) Durugsma salonuna almanlarin durmalari gereken yerleri gostermek ve buna uyulmasini
saglamak,

d) Yemin verilmesi ve kararin agiklanmas: basta olmak ilizere, durusma ve kesif esnasinda
izlenmesi gereken davranig kurallarini taraflara ve ilgililere agiklamak,

¢) Miizekkereler ve tebligatlarin ilgili kurum ya da kisilere ulagsmasini saglamak iizere posta
ve zimmet islemlerini yerine getirmek,

f) Durusmanin gizli yapilmasi karari alindiginda salonu bosaltmak,
g) Hakimin uygun buldugu kisilerin dosyadan fotokopi almasina yardime1 olmak,
g) Ertelenen durusma tarihini yazarak taraflara vermek,

h) Arsive gitmesi gereken dosyalar ile argivden ¢ikarilmast gereken dosyalara iliskin islemleri
yapmak ve arsivi diizenli tutmak,

1) Hakimin ve yazi isleri miidiirtiniin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.
(6) Hizmetlinin gorevleri sunlardir:
a) Mahkemeye ait alanlart tertipli, diizenli ve temiz halde tutmak,

b) Miibasirin olmadig1 ya da yetersiz kaldif1 zamanlarda ona ait isleri yapmak ve yardimei
olmak,

¢) Hakimin ve yazi isleri miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.
is boliimii ve denetim

MADDE 7 — (1) Yaz isleri miidiirii, ilgisine gore hdkimin veya daire baskaninin onayini
alarak, zabit katibi, memur, miibasir ve diger gérevliler arasinda ig bolimil yapar. Yazi isleri
biirosunun birden fazla hakime bagl calisigt ilk derece hukuk mahkemelerinde tiim
hékimlerin onay: alinir.

(2) Yazi isleri miidiirli, hizmetlerin verimli ve diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi igin zabit
katipleriyle, memur ve diger gorevlilere islerin 6gretilmesi de dahil olmak tizere her tiirlii
tedbiri alir. Ilgili yaz: isleri mudiirii ve personel isin birikmesi veya gecikmesinden birlikte
sorumludur.

(3) Yaz: isleri hizmetlerinin yiiriittilmesi ve denetlenmesinde gerektiginde hukuk dairesi
baskani tiyelere gérev verebilir.

Hikim adaylari ve avukat stajyerlerinin yazi isleri hizmetlerinde ¢alistirilmasi

MADDE 8 - (1) Hakim adaylar1 ve avukat stajyerleri ilgisine gére hdkim veya daire
bagkaninin uygun gormesi ile uygulama bilgilerini gelistirmek amaciyla yazi isleri
hizmetlerinde ¢aligtirilabilir. Ancak bir defa yapmakla 6grenebilecek isler devamli
yaptirilamaz.



IKINCI KISIM
Mahkemeler ve Hukuk Daireleri Yaz Isleri Hizmetleri
BIRINCI BOLUM
Kayitlar, Tahsis Amaci ve Kullanilis Sekli
Tutulacak kayitlar
MADDE 9 — (1) Mahkemeler ve hukuk dairelerinde agagida gosterilen kayitlarin UYAP’ta
tutulmast zorunludur. Bu kayitlar tarih, sira numarasi, hazirlayan veya onaylayan kisiye gre
sorgulanabilir gekilde tutulur. Tutulacak kayitlar sunlardir:
a) Esas kaydi,
b) Karar kaydj,
¢) Istinaf kayd,
¢) Temyiz kaydi,
d) Istinabe kayd,
e) Degisik isler kaydi,
f) Durugma glinleri kayds,
g) Kesif giinleri kaydi,
g) Tasra istinaf veya temyiz kaydi,
h) Satis talep edilen ortakliin giderilmesi dosyalarinin kaydina mahsus esas kaydi,
1) Ortakligin giderilmesi satig paralarinin kaydina mahsus kasa kayd,
i) Tereke esas kayd,
j) Tereke karar kayd,
k) Tereke kasa kaydi,
[) Posta mutemet kayd,
m) Tevzi kaydi,
n) Zimmet kaydi,

o) Vakif tescil kaydi,



0) Vesayet ad kaydi,

p) Kiymetli evrak ve esya kaydi,

r) Sosyal inceleme-goriigme kayd,

s) Muhabere kaydi.

Esas kaydi

MADDE 10 — (1) Davalarin asamalarinin islendigi kayittir.

(2) Esas kaydi; sira numarast, taraflarin, varsa kanuni temsilcileri ile vekillerin adi ve soyadi,
T.C. kimlik numarasi, davanin konusu, davanin asamasi (dilekgeler, 6n inceleme, tahkikat),
nihai karar ve tarihi, kanun yollari islemleri bilgilerini igerir.

(3) Kimlik bilgisi siitunlarina adres disinda varsa ev, is, cep telefonu, faks numaralari,
elektronik posta adresi ve diger iletisim bilgileri de yazilir.

Karar kaydi
MADDE 11 — (1) Mahkemece verilen kararlara iliskin bilgilerin tutuldugu kayittir.

(2) Karar kaydi; karar sira numarasi, karar tarihi, dosya sira numarasi, karart veren hakim
veya hékimlerin adi soyadi ile sicil numaralari, taraflarin, varsa kanuni temsilcileri ile
vekillerin ad: ve soyadi, karar sonucu ve davanin konusu siitunlarint ihtiva eder.

(3) Dava sonunda esas, hakem, tereke, degisik is dosya tlirlerinden verilen hiikiim ve kararlar,
tarih sirast ve sira numarasi ile elektronik ortamda goriintiilenir.

Istinaf kayd

MADDE 12 - (1) Mahkemece verilen hiikiimler aleyhine yapilan istinaf bagvurularina iligkin
olarak tutulan kayittir.

(2) Istinaf kaydi; sira numarasi, dosya esas sira numarasi, istinaf yoluna bagvuran tarafin
stfaty, tarafin, varsa kanuni temsilcileri ile vekillerin adi ve soyadi, aleyhine istinaf yoluna
bagvurulan tarafin sifati, adi ve soyadi, istinaf dilek¢e tarihi, davanin nev’i, karar tarihi ve
numarasi, aleyhine istinaf yoluna basvurulana teblig tarihi, istinaf sartlarinin yerine getirilip
getirilmedigi, dosyanin hangi b6lge adliye mahkemesinin hangi hukuk dairesine génderildigi,
gonderilme tarihi, dosyanin istinaf incelemesinden déndtigii tarih ve neticesi ile diistinceler
siitunlarini ihtiva eder.

Temyiz kayd:

MADDE 13 — (1) Mahkemece (hakem kararlarinin iptali) veya ilgili hukuk dairesince verilen
hiikiimler aleyhine yapilan temyiz basvurularina iligkin olarak tutulan kayittir.

(2) Temyiz kaydi; sira numarast, dosya esas sira numarasi, temyiz yoluna bagvuranin taraf
sifats, adi ve soyadi, aleyhine temyiz yoluna basvurulanin taraf sifati, adi ve soyadi, temyiz
dilekge tarihi, davanin nev’i, karar tarih ve numarasi, aleyhine temyiz olunana teblig tarihi,



temyiz sartlarinin yerine getirilip getirilmedigi, dosyanin Yargitay’in hangi dairesine
gonderildigi, gonderilme tarihi, dosyanin temyiz incelemesinden déndiigii tarih ve neticesi ile
diistinceler stitunlarini ihtiva eder.

Istinabe kaydi

MADDE 14 — (1) Baska yer mahkemelerinden veya ilgili hukuk dairelerinden dava ve islerle
ilgili olarak gonderilen istinabe taleplerine iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

(2) Istinabe kaydi; sira numarasi, miiracaat ve tevdi tarihi, dosyadaki taraflar, talebin nev’i,
tarihi, génderen mahkeme veya hukuk dairesinin adi ve dosya esas sira numarasi, muamele
neticesi, iade tarihi ve diigiinceler siitunlarini ihtiva eder.

Degisik isler kayd:

MADDE 15 - (1) Yukarida sayilan kayitlarda tutulmasi gerekmeyen ihtiyati tedbir, delil
tespiti gibi karar ve iglemlerin tutuldugu kayittir.

(2) Degisik igler kaydi; sira numarast, talep tarihi, talep eden ile varsa karsi tarafin, adi ve
soyadi ya da unvani, T.C. kimlik numarasi, talep konusu, karar numarasi, kararin 6zeti ve

tarihi ile diisiinceler stitunlarini igerir.

(3) Kimlik bilgisi siitunlarina adres diginda varsa ev, ig, cep telefonu, faks numaralari,
elektronik posta adresi ve diger iletisim bilgileri de yazilir.

Durusma giinleri kaydi

MADDE 16 — (1) Mahkemelerin ve hukuk dairelerinin is durumlarina goére durugsma
yaptlacak giin ve saatlerin bir sira dahilinde raporlanabildigi kayittir.

(2) Durugma glinleri kaydy; sira no, dosya esas sira numarasi, durugma giin ve saati, taraflarin
ad1 ve soyadi, davanin tiirli, durusmanin birakildig tarih, karar numarasi ve islem sonucu
stitunlarini ihtiva eder.

Kesif giinleri kaydi

MADDE 17 — (1) Mahkemelerin ve hukuk dairelerinin is durumlarina gére kesif yapilacak
glin ve saatlerin bir sira dhilinde tutuldugu kayuttir.

(2) Kesif kaydr; sira no, dosya esas sira numarasi, kesif giin ve saati, davanin tiirii, taraflarin
ad1 ve soyadi ve iglem sonucu siitunlarini igerir.

Tasra istinaf veya temyiz kaydi

MADDE 18 — (1)Baska yer mahkemeleri veya hukuk daireleri ile ilgili olarak gonderilecek
istinaf veya temyiz bagvurularinin tutuldugu kayittir.

(2) Tasra istinaf veya temyiz kaydi; sira no, gonderilecek yer mahkemesi veya hukuk daireleri
adi, evrak ozeti, dilekge tarihi, dosya numarasi, diisiinceler siitunlarini igerir.

Satis talep edilen ortakligin giderilmesi dosyalarmin kaydina mahsus esas kaydi



MADDE 19 — (1) Satis talep edilen ortakligin giderilmesi dosyalarinin kaydinin ve gegirdigi
safahatin tutuldugu kayittir.

(2) Bu kayit: sira numarasi, satig kararint veren mahkemenin adi, dosya esas sira numarast,
karar tarihi, karar numarasi, hissedarlarin ad: soyadi, satis talebi tarihi, satisa memur edilen
kimse, dosyay1 aldigi tarih, satig1 miiteakip dosyanin mahkemeye tevdi tarihi, banka hesap no,
satigtan elde edilen paranin hissedarlara tevziine dair muameleler ve netice siitunlarint igerir.

Ortakhgin giderilmesi satis paralarinin kaydina mahsus kasa kaydi

MADDE 20 — (1) Satistan elde edilen para i¢in tutulan kayittir. Hak sahiplerine dagitilacak
bu paralar i¢in bankada ayr1 bir hesap agtirilir

(2) Bu kayit; stra no, islem tiirli (tahsilat/reddiyat), islem tarihi, paray1 yatiran veya gekenin
ismi, sicil no, birim adi, dosya esas sira no, makbuz no, miktar siitunlarint igerir.

Tereke esas kaydi

MADDE 21 — (1) Tiirk Medeni Kanununun Velayet, Vesayet ve Miras Hiikiimlerinin
Uygulanmasina Iliskin Y&netmelik geregince tutulan ve ayrica tereke mallarinin korunmasi,
defterinin tutulmasi ve hak sahiplerine gegmesini saglamak i¢in tutulan kayittir.

(2) Tereke esas kaydi; sira numarasi, esas no, davanin agildigi tarih, bagvuranin, miras
birakanin ve varsa veli, vasi veya kayyumun adt soyads, adresleri ve T.C. kimlik numaralari,
bagvuru tarihi, miras birakanin &liim tarihi, hilkmiin sonucu, tarih ve numarasi, kanun
yollarina bagvurma siitunlarins icerir.

Tereke karar kaydi
MADDE 22 — (1) Tereke dosyalarina iligkin mahkemece verilen kararlarin tutuldugu kayittir.

(2) Tereke karar kaydi; sira no, karar tarihi, dosya esas sira numarasi, karari veren hakimin adi
soyadl ile sicil numarasi, bagvuranin, miras birakanin ve varsa veli, vasi veya kayyumun adi
soyadi, karar sonucu ve davanin konusu siitunlarini igerir.

Tereke kasa kaydi

MADDE 23 — (1) Terekeye ait bankaya yatirilan ve gekilen para i¢in tutulan kayittir. Bu para
icin bankada ayr1 bir hesap agtirtlir.

(2) Bu kayit; sira no, iglem tiirii (tahsilat/reddiyat) islem tarihi, paray: yatiran veya gekenin
ismi, sicil no, birim adi, dosya esas sira no, makbuz no, miktar siitunlarini igerir.

Posta mutemet kaydi
MADDE 24 — (1) Havale yoluyla gelen paraya iligkin bilgilerin tutuldugu kayittir.

(2) Bu kayit; havalenin ¢ikisg yeri, numarasy, tarihi, cinsi, miktari, génderenin adi ve soyadi,
dosya numarasi, posta gorevlisinin adi ve soyadi, kasa kayit tarihi ve numarasi, tahsilat
makbuzunun tarihi ve numarasi siitunlarini igerir.



(3) Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktisi alinir, ilgili siitiin imzalatildiktan sonra ayrt bir
kartonda saklanir.

Tevzi kaydi

MADDE 25 — (1) Tevzi biirosunca dava veya islerin hangi mahkemeye veya hukuk dairesine
gonderildigine iliskin tutulan kayittir

(2) Tevzi kaydi; stra no, dagitim yapilan mahkemenin veya hukuk dairesinin adi, dosyanin
esas numaras! ile esas numarasinun verildigi tarih ve saati, taraflarin adi, soyadi veya unvani
ve davanin konusu siitunlarini igerir.

Zimmet kayd:

MADDE 26 — (1) Mahkemelerden veya hukuk dairelerinden g¢esitli mercilere goénderilen
evrakin iglendigi kayittir.

(2) Zimmet kaydi; sira numarasi, evrak numarasi, gonderildigi daire, alindig1 tarih, evraki
alanin ad1 ve soyadi ve evrak: alanin imzast siitunlarini igerir.

(3) Elektronik ortamda tutulan kaydin ¢iktist alinir, ilgili siitiin imzalatildiktan sonra ayri bir
kartonda saklanir.

Vakif tescil kaydi
MADDE 27 — (1) Mahkemece vakfin sicile tesciline iligkin tutulan kayittir.

(2) Vakif tescil kaydi; sira numarasi, vakfin adi unvani, sicil tarihi ve tescili yapan taraf,
lehine tescili yapilan taraf, tescil yapilma sebebi, tescil tarihi ve diigtinceler siitunlarini igerir

Vesayet ad kaydi

MADDE 28 — (1) Vesayet altina alinan veya kendilerine kayyum tayin olunanlarin alfabetik
sirayla adlarinin tutuldugu defterdir.

(2) Vesayet ad kaydi; sira numarasi, esas no, karar no, kisitli, vasi, kayyum veya gaibin adi
ve soyadi, T.C. kimlik numaralari, isi, adresi, ikametgdhi, vesayet altina alinma sebebi,
vesayet altina alindigs tarih, vasi veya kayyumun tayin edildigi tarih, géreve baslayis tarihi,
gorevin bitig tarihi malin devir ve teslim edildigi tarih ve diisiinceler siitunlarint igerir.

Kiymetli evrak ve esya kayda.

MADDE 29 — (1) Mahkeme veya hukuk dairesi veznesince altnan doviz cinsinden paralar ile
diger kiymetli evrak ve egyalarin islendigi kayitttr.

(2) Kiymetli evrak esya kaydi; sira numarasi, dosya esas sira numarast, verilen makbuzun
tarihi ve nosu, kiymetli evrakin sahibinin adt ve soyadi, kiymetli evrakin cinsi, adeti,
numarasl, takdir edilen kiymeti, satilmis ve paraya gevrilmisse bedeli, aynen iade olmugsa
iade tarihi, iade alanin adi soyadi ve imzas1, nerede saklandig1 ve diisiinceler siitunlarint igerir.

Sosyal inceleme-goriigme kaydi
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MADDE 30 — (1) Mahkemece veya hukuk dairesince sosyal incelemecilerin raporlarina
iliskin tutulan kayittir.

(2) Sosyal inceleme-goriisme kaydi; rapor kayit no, dosya esas sira no, dosya karar no,
taraflarin adi soyads, uzmanlarin adi soyadi, dosyanin verilig tarihi, dosyanin geldigi tarih ve
rapor Gzeti stitunlarini igerir.

Muhabere kaydi

MADDE 31 — (1) Yukaridaki maddelerde diizenlenen kayitlara islenmesi gerekenler disinda
gelen ve giden evrak ile bagka yer mahkemeleri veya diger kurumlara gonderilmek tizere
verilen dilekgelere iliskin bilgilerin tutuldugu kayittir.

(2) Muhabere kaydi; sira numarasi, evrakin tarih veya numarasi, gonderilen veya gdnderen
mahkeme, hukuk dairesi veya kurumun adi, gelis veya gonderilme tarihi, evrakin Ozeti,
diisiinceler siitunlarini igerir.

Yeni kayit eklenmesi ve sorgulama

MADDE 32 — (1) Bu Yonetmelikte diizenlenen kayitlara gerek goriildiigiinde Bakanlik
tarafindan yeni kayitlar veya mevcut kayitlara yeni stitunlar eklenebilir.

(2) Bu kayitlardaki verilerin bir veya birkag1 bir arada sorgulanip raporlanabilir.
IKINCI BOLUM
Dava ve Islerin Kaydi

Davanin acilmasi

MADDE 33 — (1) Dava dilekgesi, tevzi biirosu, 6n biiro veya tevzi isiyle goérevlendirilen yazi
isleri personeline teslim edilir.

(2) Dava dilekgesi, dava harca tabi ise har¢ ve gider avansi, harca tabi degilse gider avansi
tahsil edildikten sonra tevzi edilir ve tevzi formunun bir rnegi bagvuru sahibine verilir.

(3) Tevzi islemi tamamlandiginda, dosya hangi mahkemeye gonderilmis ise o mahkemenin
esas kaydindan numara alir ve sistem tarafindan ayni anda tevzi formu diizenlenir. Tevzi
formu dava veya islerin hangi mahkemeye veya hukuk dairesine gonderildigini gosteren ve
basvuru sahibine verilen belgedir. Tevzi formu, dagitim yaptlan mahkemenin adini, dosyanin
esas numarasi ile esas numarasinin verildigi tarih ve saati, dosya tiirlinii, taraflarin adini,
soyadini, davanin konusunu ve varsa iligkili dosya numarasini igerir.

(4) Baska yer tevzi biirosundan agtlan davalarda da yukaridaki fikralar uygulanir. Baska yer
tevzi biirosu, ilgili mahkemeye dogrudan tevzi yapar ve teslim aldigi evraki elektronik ortama
aktarir, fiziki evraki da gecikmeksizin ilgili mahkemeye gonderir. Posta ve havale masrafi
dustildiikten sonra, gider avansindan kalan miktar ilgili mahkemenin hesabina aktarilir.

(5) Dava, dava dilek¢esinin kaydedilmesi sonucu tevzi formunun diizenlendigi tarihte agilmis
sayilir.
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(6) Herhangi bir nedenle elektronik ortamda islem yapilamadigi hallerde mevcut durum
tutanakla tespit edilir. Elektronik sistem agildiginda fizikl ortamda yapilan islemler
gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir. Dava, séz konusu tutanagin diizenlendigi tarihte
agtlmis sayilir.

(7) Fiziksel ortamda gelen tiim belgeler derhal elektronik ortama aktarilir.

(8) Gergek kisilerin UYAP Vatandag Bilgi Sistemi iizerinden, tiizel kisi temsilcilerinin UYAP
Kurum Bilgi Sistemi {izerinden dava agabilmeleri igin elektronik imza sahibi olmalarr gerekir.
Gergek ve tiizel kigilerin elektronik ortamda acacaklari davalarin yargilama harglari ve gider
avansi kendi banka hesaplarindan mahkeme veznesinin bagli oldugu banka hesabina aktarilir,
Bu islemlerin kredi kartt ve benzeri ddeme araglar: ile de yapilmasi saglanabilir. Dava,
mahkemenin esas numarasini UYAP tizerinden aldig tarihte agilmis sayilir.

(9) Taraf vekillerince UYAP lizerinden glivenli elektronik imza ile dava agilabilir. Bu isler
igin ayrica el iriinii imzali belge istenmez. Avukatlarin UYAP Avukat Bilgi Sistemi
lizerinden dava agabilmeleri i¢in elektronik imza sahibi olmalar1 gerekir. Yargilama harglar:
ve gider avansi davanin agilmas esnasinda avukatin hesabindan mahkeme veznesi hesabina
aktartlir. Ayrica bu islemlerin baro karti veya kredi karti gibi 6deme araglariyla yapilmasi
saglanabilir. Dava, mahkemenin esas numarasint UYAP {iizerinden aldigi tarihte agilmisg
saylir.

(10) Dava, fiziksel ortamda mesai saati, elektronik ortamda ise giin sonuna kadar agilabilir.
Basit yargilama usuliinde dava ve cevap dilek¢esinin verilmesi

MADDE 34 — (1) Dava agilmasi ve davaya cevap verilmesi dilekgeyle olur.

(2) Dava ve cevap dilekgeleri UYAP Bilgi Sistemlerinde yer alan dava ve cevap dilekgesi
formlari doldurulmak suretiyle de verilebilir.

(3) Dava dilekgesi formunda asagidaki hususlar bulunur:

a) Mahkemenin adi,

b) Davact ile davalinin ad1, soyadi ve adresleri,

¢) Davacinin T.C. kimlik numarasi,

¢) Varsa taraflarin kanuni temsilcilerinin ve davaci vekilinin adt, soyadi ve adresleri,

d) Davanin konusu,

¢) Davacinin iddiasinin dayanag: olan biitiin vakialarin sira numarasi altinda agik dzetleri,
f) Iddia edilen her bir vakianin hangi delillerle ispat edilecegi,

g) Dayanilan hukuki sebepler,

g) Acik bir sekilde talep sonucu,

h) Davacinin, varsa kanuni temsilcisinin veya vekilinin imzasi.
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(4) Cevap dilekgesi formunda agagidaki hususlar bulunur:
a) Mahkemenin adi,

b) Davact ile davalinin adi, soyad: ve adresleri; davali yurt disinda ise agilan dava ile ilgili
islemlere esas olmak tizere yurt iginde gdsterecegi bir adres,

c¢) Davalinin T.C. kimlik numarasi,

¢) Varsa, taraflarin kanuni temsilcilerinin ve davaci vekilinin adi, soyadi ve adresleri,

d) Davalinin savunmasinin dayanagi olan biitiin vakialarin sira numaras altinda agik 6zetleri,
e) Savunmanin dayanagi olarak ileri siiriilen her bir vakianin hangi delillerle ispat edilecegi,
f) Dayanilan hukuk? sebepler,

2) Acik bir sekilde talep sonucu,

g) Davalinin veya varsa kanuni temsilcisinin yahut vekilinin imzasi,

(5) Dava veya cevap dilekcesi formu, fiziki ortamda tevzi biirosu ya da &n biirodan temin
edilerek doldurulmasi suretiyle verilebilir.

(6) Dava ve cevap dilekgesi formlarinin elektronik ortamda verilebilmesi i¢in giivenli
elektronik imza sahibi olunmasi gerekir. Aksi halde dava ve cevap dilekgesi formlar
elektronik ortamda doldurulduktan sonra alinacak ¢iktisi el ile imzalanir.

Dava ve iglerin tevzii

MADDE 35 - (1) Dava, istinabe evraki ve diger isler puanlama ydntemine gére mahkemelere
tevzi edilir. Her mahkemeye esit puanda dava ve is gonderilmesi saglanir. Puanlama kriterleri
HSYK’nin goriisti alinarak Bakanlik tarafindan belirlenir.

(2) Dava ve islerin tevziinden kaynaklanan uyusmazliklar basvuru tizerine ilgisine gére, adli
yarg! ilk derece mahkemesi adalet komisyonu baskani veya bélge adliye mahkemesi adalet
komisyonu baskani tarafindan tevzi kriterleri esas alinarak karara baglanir.

Havale, belge ve kararlarin elektronik ortamda génderilmesi

MADDE 36 — (1) Dava ile ilgili mahkemeye veya hukuk dairesine sunulan her tiirlii dilek¢e
ve belge hikim veya yazi isleri miidiiriine havale ettirildikten sonra zabit kétibi tarafindan
dosyasina konur. Yazi isleri miidiirti, ilgili hakimin onaytyla havale yetkisini bir veya birden
fazla zabit katibine devredebilir. Dilekge veya belgenin alindigina ve elektronik ortama
aktarildigina dair bagvuru sahibine bir belge verilir. Bu belge ayni zamanda havale yerine

geger.

(2) Elektronik ortamda gelen evrak hdkim veya gorevlendirecedi personel tarafindan
incelendikten sonra dosyasina aktarilir.

Tensip tutanag
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MADDE 37 — (1) Davanin agtlmasindan sonra, dilekgeler asamasinin baginda her dosya igin
bir tensip tutanag: diizenlenir. Tensip tutanaginin basina mahkemenin adi, mahkeme gesitli
sifatlarla gorev yapiyorsa hangi sifatla gorev yaptigi, hdkim veya hakimlerin ve zabit
katibinin ad ve soyadlari ile sicil numaralari, taraflarin kimlikleri ile T.C. kimlik numarasi,
varsa kanuni temsilcileri ve vekillerinin ad soyadlar: ile adresleri yazildiktan sonra agagidaki
hususlara yer verilir.

a) Dava dilekgesinin Hukuk Muhakemeleri Kanununun 119 uncu maddesinde diizenlenen
unsurlari tagty1p tagimadiginin tespiti ile eksiklik bulunmasi halinde ne gibi islemin yapildigi,

b) Davanin gesidi,
c¢) Davanin tabi oldugu yargilama usulii,
¢) Karsilikli dilekgelerin ve eklerinin tebligi ile gerekli islemlerin yapilmast,

d) Taraflarin, Hukuk Muhakemeleri Kanununun 121 inci maddesi ve 129 uncu maddesinin
ikinci fikrast geregince delil olarak gosterdikleri belgeleri dilekcelerine ekleyerek vermeleri
ile bagka yerden getirilecek belgelere iliskin gerekli bilgileri vermeleri, davacinin delilleri igin
gider avansinimn kullanilacagi, davalinin gerekiyorsa tespit edilecek delil avansini da yatirmas,
taraflarin bu hususlari yerine getirmedikleri takdirde Hukuk Muhakemeleri Kanununun 140
inc1 maddesinin besinci fikrast geregince ancak 6n inceleme asamasinda bu eksiklikleri
tamamlayabilecekleri, aksi halde bu delillerinden vazge¢mis sayilacaklart,

e) Dilekgelerin tamamlanmasindan sonra 6n incelemenin durusmali yapilip yapilmayacagina
karar verilecegi, 6n incelemenin durugsmali yapilmasina karar verilmesi halinde durusma
tarihinin dilekgelerin tamamlanmasindan sonra belirlenecegi ve avanstan karsilanarak
bildirilecegi,

f) On incelemede yargilamaya devam edilmesine karar verilmesi halinde, 6n incelemenin
sonunda ya da daha sonra tahkikat durugmasi i¢in giin verilecegi,

g) Dosyanin durumuna gére diger hususlara yer verilecegi.

(2) Tensip tutanaginin diizenlenmesinden sonra ilgili her asamada gerekli kararlar verilerek
islemler yerine getirilir.

On inceleme
MADDE 38 — (1) Dilekgeler agamasi tamamlandiktan sonra 6n inceleme agamasina gegilir.
On inceleme asamasinin sonunda agagidaki hususlari igeren bir 6n inceleme tutanag:

diizenlenir.

a) On incelemenin durusmali yapilip yapilmadigi, 6n inceleme durusmali yapiliyorsa
durusmaya taraflardan hangisinin katildig1 ya da mazeretinin bulunup bulunmadigi,

b) Dava sartlarinin mevcut olup olmadigi, eksiklik varsa ne tiir islem yapildigi,
¢) Ilk itiraz bulunup bulunmadig1 ve varsa ne tiir islem yapildig,

¢) Davacinin iddialarinin ve bunlarin dayanaklarinin 6zetle neler oldugu,

14



d) Davalinin savunmalarinin ve bunlarin dayanaklarinin 6zetle neler oldugu,
e) Taraflarin uyusmazlik noktalarinin ana basliklariyla nelerden ibaret bulundugu,

f) Taraflarin sunmadiklari belgelerin neler oldugu, dilekgelerinde belirttikleri tiim belgeleri
sunup sunmadiklari, ayrica baska yerden getirilecek delillere iliskin bilgi vermedikleri bir
hususun bulunup bulunmadig1 ve bu konuda ne gekilde islem yapildigi,

g) On incelemede yapilmasi gereken diger islemlerin yapilip yapimadigy,

g) Iddia ya da savunmasini genisleten taraf olup olmadigs, bu konuda kars: tarafin agik
muvafakatinin bulunup bulunmadigi,

h) Taraflarin sulhe tesvik edildikleri ve sonuglarmnin ne oldugu,

1) Eger 6n inceleme durusmasi sonunda tahkikat i¢in durusma giinii verilebiliyor ise durusma
glinfi, durugma giinii verilemiyor ise tahkikat i¢in durusma giiniintin sonradan bildirilecegi.

(2) Ek 1’de yer alan On Inceleme Kontrol Formu, elektronik ortamda doldurulup giivenli
elektronik imza ile imzalanarak kaydedilir ve 6n inceleme tutanagina eklenir.

Dosyalarin incelenmesi ve 6rnek alma

MADDE 39 — (1) Zabut katibinin gézetimi altinda taraflar veya fer’i miidahil, dava dosyasini
inceleyebilir. Dava ile ilgili olanlar da bunu ispatlamak kaydi ve hakimin izniyle dosyayi
inceleyebilir.

(2) Avukatlar ve stajyerler, vekaletname olmaksizin dava ve takip dosyalarini zabit kétibinin
gozetiminde her zaman inceleyebilirler.

(3) Davact, davali, fer’i miidahil ve vekilleri dava dosyasindaki veya elektronik ortamdaki
biitiin tutanak ve belgelerin onaysiz fotokopi ya da ¢iktisint hargsiz olarak alabilirler.
Avukatlarin belge drnegi alabilmeleri i¢in vekaletnamelerinin bulunmasi zorunludur.

(4) Gizli olarak saklanmasina karar verilen belge ve tutanaklarin incelenmesi hakimin agik
iznine baglidir.

(5) Taraf vekilleri UYAP Avukat Bilgi Sistemi vasitastyla dava dosyalarin: inceleyebilir ve
ornek alabilirler. Ancak avukatlarin vekaletnameleri bulunmayan dosyay: inceleyebilmeleri
igin mahkeme hékiminin elektronik ortamda onayini almalari gerekir.

(6) Taraflar elektronik imza sahibi olmak kosuluyla UYAP Vatandas veya Kurum Bilgi
Sistemi vasitastyla tarafi olduklart dava ve iglere ait tiim evraki inceleyebilir, 5rnek alabilirler.
Elektronik imza sahibi olmayan taraflar sadece dava ve iglerin kapak bilgilerine ulasabilirler.

Dizi listesi

MADDE 40 — (1) Dava dosyasmin fiziksel olarak diger bir mahkeme veya mercie
gonderilmesi gerektiginde, zabit kitibince dosya icerisinde her tiirlii belgeyi g6steren bir dizi
listesi yapilir ve alti imzalanir. Gonderilen dosyanin son durusma tutanaginin bir Srnegi
alinarak gecici bir dosya agilir.
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Durusma listesi

MADDE 41 — (1) Durusmali islerde mahkemenin adi, dosya esas sira numarasi, taraflarin
isimleri, durugma tarih ve saati bir liste halinde durugsmadan 6nce ilgililerin erisimine sunulur.

UCUNCU BOLUM
Yargilama Giderleri
Harg ve gider avansinin 6denmesi

MADDE42 — (1) Davaci, yargilama harglar1 ile her yil Bakanlik¢a ¢ikarilacak gider avansi
tarifesinde belirlenecek olan tutar1 dava agarken mahkeme veznesine yatirmak zorundadir.

(2) Adli yardim talebiyle agilan dava ve iglerde adli yardim konusunda bir karar verilinceye
kadar harg ve gider avansi alinmaz. Ayrica kanunlardaki 6zel hiikiimler saklidir.

(3) Harg, Hukuk Muhakemeleri Kanununa gore tahsil edilmesi gereken avans ve para cezalari
elektronik ortamda tahsil edilebilir. Tahsil islemi bankalar araciligiyla olabilecegi gibi
Barokart, kredi kart1 ve benzeri araglarla da yapilabilir.

Harglarin ve para cezalarmin tahsili

MADDE 43 — (1) Harclarin ve para cezalarinin tahsili i¢in gereken miizekkereler yazi isleri
miidiirii veya gorevlendirecegi zabit katibi tarafindan yazilir.

(2) Harg tahsil miizekkereleri karar tarihinden itibaren en ge¢ 2 ay 15 giin igerisinde yazilmak
zorundadir.

Yargilama giderlerinin iadesi

MADDE 44 — (1) Yargilama gideri i¢in tahsil edilen paranin kullanilmayan kismi hiikmiin
kesinlesmesinden sonra yazi igleri miidiirii tarafindan ilgilisine iade edilir. Hesap numarasi
bildirilmis ise iade elektronik ortamda hesaba aktarmak suretiyle yapilic. Hesap numarasi
bildirilmemis ise masrafi kalan paradan karsilanmak suretiyle PTT merkez ve isyerleri
vasitasiyla adreste demeli olarak gdnderilir.

(2) Gegici hukuki koruma talebi i¢in alinan yargilama giderinin kullanilmayan kismi1 verilen
karardan sonra talep lizerine iade edilir.

DORDUNCU BOLUM
Kanun Yolu Islemleri
Kanun yoluna basvuru islemleri

MADDE 45 — (1) Kanun yoluna bagvuru dilek¢esi, yazi igleri miidiiriine veya gorevlendirilen
kalem personeline teslim edilir.

(2) Kanun yoluna bagvuru dilekgesi harca tabi degilse hemen, harca tabi ise harg ddendikten
sonra kaydedilir ve kanun yolu bagvuru formunun bir 6rnegi bagvuru sahibine verilir.
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(3) Kanun yolu bagvuru formu kanun yolu dilekgesinin sisteme kaydedilmesi tizerine verilen
alindi belgesidir. Kanun yolu bagvuru formu, mahkemenin adini, dosyanin esas ve karar
numarasini, karar tarihini, taraflarin ve varsa miidahillerin adi ve soyadini, davanin konusunu,
bagvurulan kanun yolu merciini, bagvuru tarih ve saatini igerir.

(4) Kanun yolu bagvurusu, kanun yolu bagvuru formunun diizenlendigi tarihte yapilmug
say1lir.

(5) Baska yer mahkemesine verilen kanun yoluna bagvuru dilekgelerinde de yukaridaki
hiikiimler uygulanir. Bagka yer yaz: isleri miidiirii veya gorevli personel teslim aldig: dilekge
ve eklerini elektronik ortama aktarir, fizikl evraki da gecikmeksizin ilgili mahkemeye
gonderir.

(6) Herhangi bir nedenle elektronik ortamda islem yapilamadigi hallerde mevcut durum
tutanakla tespit edilir. Elektronik sistem agildiginda fiziki ortamda yapilan islemler
gecikmeksizin elektronik ortama aktarthir. Bu durumda kanun yolu bagvuru dilekgesi
tutanagin diizenlendigi tarihte verilmig sayilir.

(7) Fiziksel ortamda kanun yolu bagvurusu mesai saatleri igerisinde yapulir.

(8) Gergek kisilerin UYAP Vatandas Bilgi Sistemi {izerinden, tiizel kisi temsilcilerinin UYAP
Kurum Bilgi Sistemi {izerinden kanun yolu bagvuru dilek¢eleri gonderebilmeleri icin
elektronik imza sahibi olmalart gerekir. Gergek ve tiizel kisiler elektronik ortamda yapacaklari
kanun yolu bagvurusunun harcini kendi banka hesaplarindan mahkeme veznesinin bagh
oldugu banka hesabina aktarirlar. Kanun yolu basvurusu, dilekg¢enin kanun yolu numarasini
UYAP iizerinden aldigi tarihte yapilmig sayilir.

(9) Taraf vekillerince UYAP {izerinden giivenli elektronik imza ile kanun yolu bagvuru
dilekgesi gonderilebilir. Bu isler ig¢in ayrica elle atilmig imzalt belge istenmez. Avukatlarin
UYAP Avukat Bilgi Sistemi {izerinden kanun yolu bagvuru dilekgesi génderebilmeleri igin
elektronik imza sahibi olmalari gerekir. Kanun yolu harglari avukatin hesabindan mahkeme
veznesi hesabina aktarilir. Ayrica bu iglemlerin Barokart veya kredi karti gibi 6deme
araglariyla yapilmasi saglanabilir. Kanun yolu bagvurusu, dilekg¢enin kanun yolu numarasini
UYAP iizerinden aldig: tarihte yapilmig sayilir.

(10) Elektronik ortamda kanun yolu bagvurusu giin sonuna kadar yapilabilir.

(11) Kanun yoluna basvurulan dava veya igler, gérevli daire dogru bir sekilde belirlendikten
sonra kanun yolu formu ve dizi pusulast UYAP {izenden hazirlanarak ilgili mercie gonderilir.

BESINCi BOLUM

Cekismesiz Yargida Miihiirleme, Deftere Gegirme ve Yemin Tutanagi Diizenlenmesi
Usulii

Miihiirleme
MADDE 46 — (1) Miihiirleme, taginir mallarin koruma altina alinmasi amaciyla bir yerde

tutularak kullanilmasinin Snlenmesi veya bir tasinmazin kullanilmasinin, degistirilmesinin
Onlenmesi ya da belirli bir faaliyetin durdurulmasidir.
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(2) Tasinir mallar deftere gegirildikten sonra bir torba veya kapali bir yere konularak
muhafaza altina alinir ve uygun araglarla miihiirlenir.

(3) Taginmazlarda miihiirleme islemi, tasinmaza giris ve ¢ikisin engellenmesi veya bir
faaliyetin 6nlenmesi seklinde gergeklestirilir.

(4) Miihiirleme iglemleri yazi igleri miidiirii veya gorevli personel tarafindan yer, giin ve saat
belirtilip tutanaga baglanarak imzalanir.

Defter tutma

MADDE 47 — (1) Defter tutma, tasinir ve taginmaz mallar ile borg, alacak ve haklarin kayit
altina alinmasidir.

(2) Defter tutma iglemleri, yazi isleri mudiirti, kalem personeli veya bilirkisi eliyle
yaptirilabilir.

(3) Defter tutma isleminde, tasinir mallarin sira numarasi, cinsi, adeti, miktari, nerede
bulunduklar1, degeri; taginmaz mallarin sira numarasi, tapu veya diger tanim bilgileri,
degerleri; borg, alacak ve haklarin sira numarasi, borglu, alacakli ve hak sahibinin kimlik
bilgileri, niteligi, vadesi ve miktari kayda gegirilir.

(4) Defter tutma iglemleri elektronik ortamda yapilir. Zorunlu hallerde fiziki ortamda yapilan
islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir.

(5) Defter tutma islemi fiziki ortamda yapildig1 takdirde defterin her sayfasi ayri ayri
numaralandirilir, imzalanir ve mihiirlenir. Defterin sonu gérevli personel veya bilirkisi

tarafindan imzalanir.

(6) Elektronik veya fiziki ortamda tutulan defter ilgili hdkim tarafindan giivenli elektronik
imza ya da elle atilan imza ile imzalanarak onaylanir.

Yemin tutanag
MADDE 48 — (1) Yemin tutanagi, mevzuat uyarinca hdkim huzurunda yemin etmeleri
gereken kamu gorevlileri, bilirkisiler ve diger kisilerin yapacaklari yemine iliskin diizenlenen

tutanaktir.

(2) Yemin tutanaginda, mahkemenin veya hukuk dairesinin adi, hdkimin ve zabit kétibinin ad:
soyadi, sicili, imzasi; yemin eden kisinin adi soyadi, T.C. kimlik numarasi, unvani, imzast;
yeminin yaptldig1 yer, tarih ve saat; yeminin metni yer alir.

(3) Yemin tutanagi yaptirilan yeminin niteligine gére tagimasi gereken diger kayitlart da
icerir.

(4) Yemin tutanag: elektronik ortamda diizenlenir. Zorunlu hallerde fiziki ortamda yapilan
islemler gecikmeksizin elektronik ortama aktarilir,

UCUNCU KISIM

Cesitli Hiikiimler
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Tebligat islemleri

MADDE 49 — (1) Tebligat islemleri 11/02/1959 tarihli ve 7201 sayili Tebligat Kanunu ile
Tebligat Kanunu uyarinca g¢ikarilan yonetmeliklere gére fiziki ya da elektronik ortamda

yapulir.

Ara kararlarm yerine getirilmesi

MADDE 50 — (1) Ara karari geregince yapilmasi gerekli islemler derhal yerine getirilir. Bu
islemlerin gecikmesinden yazi isleri muidiirii ve zabit katibi sorumludur.

Miizekkerelerin gonderme sekli

MADDE 51 — (1) Mahkemelerce yazilan ve fiziki ortamda génderilmesi gereken yazilar
posta yoluyla ya da miibasir vasitasiyla génderilir.

(2) Bu yazilar, hakimin izniyle elden takip amaciyla is sahibine imzasi karsilifinda teslim
edilebilir. Elden teslim edilen yazilarin mahkeme miihriiyle miihiirlenmesi zorunludur.

Taniklarin ¢agirilmasi ve iicretlerinin 6denmesi
MADDE 52 — (1) Taniklara génderilecek davetiyede;
a) Tanigin adi, soyadi ve agik adresi,

b) Taraflarin ad ve soyadlart,

¢) Taniklik yapacagi konu,

¢) Hazir bulunmasi gereken yer, giin ve saat,

d) Mazeret bildirmeksizin gelmedigi takdirde zorla getirilecegi, gelmemesinin sebep oldugu
giderlere ve besyliz Tiirk Lirasina kadar disiplin para cezasina hitkmolunacagi,

¢) Durusmaya gelmesine ragmen kanuni bir sebep gostermeden tanikliktan ¢ekinir, yemin
etmez veya gostermis oldugu sebep mahkemece kabul edilmemesine ragmen tanikhk
yapmaktan g¢ekinirse besyliz Tiirk Lirasindan besbin Tiirk Lirasina kadar disiplin para
cezasina ve bu ylizden dogan giderleri 6demesine hitkmolunacag,

) Bakanlik tarafindan hazirlanan tarife geregince ticret ddenecegi,
yazilir.

(2) Taniklik ticreti, tanuklik gérevi yerine getirildikten sonra tamigin talebi tizerine, yazi isleri
miidiirli veya gorevlendirecegi personel tarafindan ddenebilecegi gibi, tanik tarafindan hesap
numarasi bildirildigi takdirde banka hesabma da aktarilabilir. Aksi halde masraflart i¢inden
alinarak PTT merkez ve isyerleri aractlifiyla adreste 6demeli olarak gonderilir.

Hiikmiin korunmasi

MADDE 53 — (1) Elektronik ortamda hazirlanan hiikiim, hitkkme katilan hakimler ve zabit
katibi tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalanarak UYAP veri tabaninda saklanir.
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Ayrica hiikmiin ¢iktist hilkme katilan hakimler ve zabit katibi tarafindan imzalantp mahkeme
mihrilyle miithiirlenerek karar kartonunda muhafaza edilir.

Karar verilmis dosyalara iliskin islemler

MADDE 54 — (1) Hiikmiin kesinlesmesinden 6nce davadan feragat, davay: kabul veya sulh
halinde, hakim dosya tiizerinden bu konuda ek karar verir. Taraflarca kanun yoluna
bagvurulmus olsa dahi sirf bu nedenlerle dosya istinaf veya temyiz incelemesine génderilmez.

Ilam ve suretlerin verilmesi, kesinlesme kayd ile har¢larim tahsili

MADDE 55 — (1) Taraflardan birinin talebi olmadikg¢a hiikiim teblige ¢ikarilmaz. Taraflardan
birinin talebi halinde hiikmiin bir niishast makbuz karsiliginda talep eden tarafa verilir, bir
niishas1 da diger tarafa teblige ¢ikarilir.

(2) Taraflardan her birine verilen hiikiim niishasi ilamdir.

(3) Taraflarin elinde bulunan hiikiim niishalarinin farkli olmasi hélinde karar kartonundaki
esas alinir.

(4) Taraflar, harcin 6denmis olup olmamasina bakilmaksizin ilami her zaman alabilirler.
(5) Bakiye karar ve ilam harcinin 6denmemis olmasi, hitkmiin teblige ¢ikarilmasina, takibe
konmasina, kanun yollarina bagvurulmasina ve hiikmiin kesinlestirilmesine engel teskil

etmez.

(6) Hiukmiin kesinlestigi, ilamin altina veya arkasina yazilip, tarih ve mahkeme miihrii
konmak ve baskan veya hékim tarafindan imzalanmak suretiyle belirtilir.

(7) Suretler yaz1 isleri miidiirii tarafindan aslina uygunlugu belirtilip onaylanarak verilir.
Teminatlarin iadesi

MADDE 56 — (1) ihtiyati tedbir veya ihtiyati haciz taleplerinde teminat olarak yatirilan para,
banka mektubu, tahvil veya benzeri evrakin iadesinin istenmesi halinde yazi igleri miidiirii,
teminatin iadesi i¢in kanunda belirtilen sartlarin gergeklestigini tespit ettifinde teminati iade
eder. Bu konuda itiraz halinde hakim tarafindan karar verilir.

Ses ve goriintii nakledilmesi yoluyla durusma icrasi ve diger usulii islemler

MADDE 57 — (1) Mahkeme veya hukuk dairesi, taraflarin rizasi olmak sartiyla, kendilerinin
veya vekillerinin, SEGBIS veya benzeri sistemlerle ayni anda ses ve goriintlii nakledilmesi
yoluyla bulunduklart yerden durusmaya katimalarina ve usul islemleri yapabilmelerine izin
verebilir.

(2) Taraflarin rizast olmak kaydiyla, mahkeme veya hukuk dairesi tanigm, bilirkisinin,
uzmanin veya bir tarafin dinlenilmesi esnasinda baska bir yerde bulunmalarina izin verebilir.

20



Dinleme, SEGBIS veya benzeri sistemler vasitasiyla ses ve goriintii olarak ayni anda durusma
salonuna nakledilir.

(3) Yemin edecek taraf, mahkeme veya hukuk dairesinin bulundugu yerden bagka bir yerde
oturuyor ise SEGBIS veya benzeri sistemler vasitasiyla ayni anda ses ve goriintii nakledilmesi
yolu ile yemin icrast miimkiindiir.

(4) SEGBIS veya benzeri sistemlerle elde edilen ses ve gériintii verileri de Kanunun 199 uncu
maddesine gore elektronik belge hiikmiindedir.

(5) Kimlik tespiti ve dinleme igleminin yapildifina dair UYAP Bilisim Sisteminde veya
zorunluluk nedeniyle haricen tutulan tutanak, dinleme islemi sirasinda hazir bulunan tiim
ilgililerce imzalanir. Tutanakta, dinlenenlerin kimligi, dinlemenin baglangi¢ ve bitis zamani,
dinlemenin siiresi, hazir bulunanlar ve varsa sunulan deliller gibi hususlar belirtilir.

(6) Elektronik ortamdaki tutanak aynen, fiziki olarak tutulan tutanak ise taranip, elektronik
imza ile imzalanmak suretiyle dinleme talep eden makama UYAP lizerinden gonderilir. Belge
asillar1 mahallinde saklanur.

(7) SEGBIS veya benzeri sistemlerle durusmaya katilan taraflarin beyanlarinin imzalanmasi
gerektiginde, dinlemenin yapildigt yer mahkemesince talepte bulunan mahkemece tutulan
tutanagin bir ¢iktis1 alinarak imzalatilir, imzalanan tutanak tekrar elektronik ortama aktarilir
ve tutanagn aslt mahkemesine gonderilir.

Kiymetli evrak ve belgelerin saklanmasi

MADDE 58 — (1) Kiymetli evrak ve saklanmasi liizumlu goriilen sair belgeler yazi isleri
miidiiriiniin sorumlulugunda mahkemenin kasasinda muhafaza edilir.

Resmi miihiir ve beratinin saklanmasi

MADDE 59 - (1) Miihiirlerin teslim alindigina iligkin yazi ve berat yazi igleri miidiiriiniin
sorumlugunda mahkemenin kasasinda muhafaza edilir.

Davalarmn birlestirilmesi ve ayrilmasinda yapilacak islemler

MADDE 60 — (1) Birlestirilmelerine karar verilmis olan davalarin esas kayitlarinda bu durum
belirtilir. Bagka bir dava ile birlestirilmesine karar verilen davanin karar numaras: birlestirme
kararima yazilir ve bu durum mahkemede verilen son kararda gosterilir.

(2) Bir davada ayirma karar1 verilirse ayrilan dava veya davalar o mahkemenin esasina ayrica
kaydedilir ve eski kayit ile yeni kayit birbiriyle iliskilendirilir. Tlk kayit o dosyada kalan kisma
miinhasir olur. Ayrilan davanin dosyasi ilk dosyada bu kisimlara ait yazilarin tamaminm
onaylt suretleri konularak yeniden olusturulur. Ayrilan davalar bakimindan daha 6nce tek
karar ve ilam harct alinmig ise her biri i¢in ayrica harg alinir; daha 6nce alinan harg ayrilmis
davalari da kapstyorsa yeniden har¢ alinmaz. Ayrilip yeni esas numarasi alan her dava i¢in
bagvuru harci alinir.

Bilirkisilerin elektronik ortamda islem yapmasi

Madde 61 — (1) Bilirkisiler UYAP Bilirkisi Bilgi Sistemi {izerinden de islem yapabilirler.
Bunun i¢in bilirkisilerin elektronik imza sahibi olmalar1 gerekir.
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(2) Incelemeye konu dosyalar UYAP Bilirkisi Bilgi Sistemi {izerinden bilirkisi veya
bilirkisilere elektronik ortamda g&nderilir. Bilirkisi listesinde yer almayan bilirkisiler, yemin,
tespit ve teslim tutanagini; bilirkisi listesinde yer alan bilirkisiler ise tespit ve teslim
tutanagini, dosyanin is listesine diismesinden itibaren en ge¢ bir hafta icinde giivenli
elektronik imza ile imzalayarak mahkemeye gOndermek ya da Hukuk Mahkemeleri
Kanununun 275 inci maddesinin birinci fikrasinda belirtilen haber verme yiikiimliiliigiini
yerine getirmek zorundadir. Bu tutanaklar, bilirkisi tarafindan imzalanmadan dosya erigime ve
incelemeye agilamaz. Bilirkisi dosyay: inceledikten sonra elektronik ortamda diizenledigi
raporunu gilvenli elektronik imzayla imzalayarak mahkemesine gonderir. Birden fazla
bilirkisi gérevli ise diizenlenen rapor tiim bilirkisiler tarafindan giivenli elektronik imza ile
imzalandiktan sonra mahkemeye gonderilir.

(3) Bilirkisilere odenmesi gereken ticretler de Bilirkisi Bilgi Sistemi iizerinden banka
hesaplarina aktarilabilir.

DORDUNCU KISIM
Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 62 — (1) Hukuk ve Ticaret Mahkemelerinin Yazi Isleri Yonetmeligi yiiriirliikten
kaldirilmistir.

Yiiriirliikk
MADDE 63 — Bu Yonetmelik yayimu tarihinde yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 64 — Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Adalet Bakani yiiriitiir.

EK -1
ON INCELEME KONTROL FORMU

Bu formda ilgili yerlerin isaretlenmesi ve gerektiginde ilgili yerlerde kisa bogluklarin
doldurularak, formun 6n inceleme tutanagina eklenmesi gerekmektedir.

On Incelemenin Durusmali Yapilip Yapilmadig

[1 On inceleme durusmasiz yapilmustir
) (HMK m. 138’deki durumda durusma agilmayabilir)
(0 On inceleme durusmali yaptlmigstir

On Incelemede Yapilan Islemler
A) Dava Sartlars Bakimindan
1. Tiirk mahkemelerinin yargt hakki mevcut mu?
(I Meveut [1 Mevcut degil
Kisaca yapilan islem
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2. Yargt yolu caiz mi?
(0 Caiz O Caiz degil
Kisaca yapuan i$lem.......cooeiioiiiii i

3. Mahkeme gorevli mi?
0 Gorevli 0 Gorevli degil
Kisaca yapilan iglem....... sussssmsumsmsismasmmnmessmn i s
4. Yetkinin kesin oldugu héllerde, mahkeme yetkili mi?

0 Kesin Yetki Yok O Yetkili O Yetkili degil

Kisaca Yapilan iglem.........coovniuiiiiiiiiiniiiniionononon s ssunsasuss seasssssass sanss s

5. Taraflar, taraf ehliyetine sahip mi?
O Taraf ehliyeti var 0 Taraf ehliyeti yok
Kisaca Yaptlan islem........ccooviiiiiiiiiiiiiiiii e e

6. Taraflar dava ehliyetine sahip mi?

0 Dava ehliyet var [ Dava ehliyeti yok

Kisaca Yapilan iglem..................... isusnsimoissagnsssmamnasasssssssassbsss

7. Kanuni temsilci atanmasi gereken haller de bunun geregi yerine getirilmis mi ya da
temsilci gerekli nitelige sahip mi?

O Kanuni temsilci s6z konusu degil [1 Temsilcide eksiklik yok

(0 Temsilci de eksiklik var

Kisaca Yapilan iglem..... sswsemmmvemnsenminmssssasss st

8. Dava takip yetkisinin s6z konusu oldugu hallerde bu tamam mi?
(7 Dava takip yetkisi sorunu yok 0 Dava takip yetkisi sorunu var
Kisaca Yapulan iglem......ccoooviiiiiiiniinini i s

9. Vekil araciligiyla takip edilen davalarda, vekil davaya vekaélet ehliyetine sahip mi ve
usfiliine uygun diizenlenmis bir vekaletnamesi mevecut mu?

0 Vekil Yok [0 Vekalet ehliyetinde sorun yok

O Vekalet ehliyetinde sorun var

Kisaca Yaptlan islem. ...

10. Davaci yatirmasi gereken gider avansini yatirmis mi?

[0 Gider avansi yatirilmig O Gider avansi yatictlmamis

Kisaca Yapilan iglem

11. Teminat gosterilmesi gerekiyor mu, bu karar yerine getirilmis mi?
O Teminat gostermek gerekmiyor [J Teminat gosterilmis

(J Teminat gosterilmemis

Kisaca Yaptlan iglem. ....o.ovvviniii i
12. Davacinin, dava agmakta hukuki yarari meveut mu?

00 Hukuki yarar mevcut 0 Hukuk? yarar mevcut degil

Kisaca Yapilan islem
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13. Ayni dava, daha Snceden agilmig ve hélen goriilityor mu (derdest mi)?
0 Derdestlik yok 0O Derdestlik var

Kisaca Yapilan i$1em. .. .oueivivininiiiiiiniiiinns s
14. Ayni dava hakkinda daha 6nce verilmis kesin hiikiim var m1?

0 Kesin hiikiim yok [0 Kesin hiikiim var

Kisaca Yapulan islem essmemssssisiuismsaninsnsnanisssossmmpispnsnsscssbmpihsimmvims
15. Ozel dava sartt mahiyetinde bagkaca bir dava gart1 var mu?

0 Ozel dava sart1 yok O Ozel dava sarti var ve dava garti meveut

0 Ozel dava sart1 var ve dava sarti meveut degil

Kisaca Yapilan islem

B) Ilk itirazlar Bakimindan

1. Yetki itirazi yapilmis mi ve sonucu nedir?
0 Yetki itiraz1 yok

O Yetki itiraz1 var ve mahkeme yetkili

0 Yetki itirazi var mahkeme yetkisiz

Kisaca Yapilan iglem............ ccsasssiviasisiiiivmismasiinssassessmsamnassimimes
2. Isbsliimil itirazi yapilmis mi ve sonucu nedir?

0 Isboliimii itiraz1 yok

[ Isboltimil itirazi var ve dava mahkemenin isbSliimiinde

O Isboliimii itiraz: var ve mahkemenin igbSlimiinde degil

Ki1saca Y ap1lan {8 Lemmhuasuyuausswmmsesonsssosss s ssss.s me e s s s o snns s 60 63 0063
3. Tahkim itirazi yapilmig m1 ve sonucu nedir?

0 Tahkim itiraz1 yok

0 Tahkim itiraz1 var ve itiraz yerinde

0 Tahkim itiraz1 var ve itiraz yerinde degil

Kisaca Yapulan iglem

............................................................

C) Taraflarin iddia ve Savunmalar ile Uyusmazlik Noktalart Bakimindan

0 Davacinin iddialar1 zetle tutanaga gegirilmigtir

0 Davalinin savunmalari dzetle tutanaga gegirilmistir

O Taraflarin iddia ve savunmalari ¢ergevesinde uyusmazlik noktalari somut olarak tuta-
naga gecirilmigtir

D) Taraflarin Sulh Olup Olmadiklart ve Sonucu Bakimindan

O Taraflar sulh olmamuslardir
O Taraflar sulh olmuslardir

E) Esasa lliskin Siireler Bakimindan (Siireler bakimindan sorun olup olmadig tespit
edilip, bu konudaki karar ise ilk tahkikat durusmasinin baginda verilecektir)

[0 Hakdiisiiriicii siire veya zamanagimi def’i s6z konusu degildir
0 Hakdiistiriicii siirenin incelenmesi gerekmektedir
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